TORN,

BERGET

Fastighets-

forvaltnings AB i Haninge

Tornberget ar ett av Haninge kommun helagt fastighetsforvaltningsbolag med huvuduppdrag att
aga och forvalta kommunala verksamhetsfastigheter sasom skolor, forskolor, fritidsgardar,
bibliotek samt aldre- och omsorgslokaler. Totalt &ger vi ca 300 000 m2,

Antalet medarbetare ar ca 95 st.

Vart kontor ligger centralt i Haninge med narhet till allmanna kommunikationer, butiker och
restauranger. Runt knuten finns naturskéna Rudans friluftsomrade.

Till var fastighetsavdelning soker vi nu en

Forvaltningssamordnare

Haninge véxer och darmed dven vart uppdrag att forvalta och bygga nya lokaler for
allmannyttan till alla som vill leva har. Var vision &r att skapa “rum dar manniskor trivs,
utvecklas och mar bra”, bade for vara hyresgaster och inom Tornberget. Visionen, var
vardegrund med kérn- och spetsvarden, uppdrag och kultur anger vad vi star fér och hur
vi vill arbeta. For oss &r det viktigt att nya medarbetare har varderingar som rimmar vl
med vardegrunden. Vi soker nu dig, en sprudlande och driven resurs som vill vara med
och hjalpa oss pa fastighetsavdelningen i vart utvecklings- och férandringsarbete.

Exempel pa arbetsuppgifter

e Uppritta, utveckla samt visualisera rutiner och mallar pa fastighetsavdelningen

e Handlagga delar i framtagandet av processkartlaggningen for fastighetsavdelningens
processer

e Medverka i implementeringen av fastighetssystem med att t ex samla, strukturera,
informera samt mata in information

e | samrad med fastighetsingenjor utveckla samt ta fram rutiner for avtal och
hyresavisering mm.

e Hantera 6vrigt forekommande administrativa arbetsuppgifter pa fastighetsavdelningen.

Kvalifikationer

Vi soker dig med:
e Stor administrativ erfarenhet

e God erfarenhet fran implementering av IT-system.
e God IT-mognad och en positiv syn pa digitalisering

Personliga egenskaper

Vi faster stor vikt vid dina personliga egenskaper, ditt engagemang och dina drivkrafter.
Du é&r strukturerad, handlingskraftig och besitter en val utvecklad administrativ formaga.
Det &r viktigt att du har ett positivt férhallningssatt och gillar att samarbeta samtidigt
som du &r resultatorienterad, kommunikativ, lyhord och serviceminded.

Tjansten &r en visstidsanstallning i cirka ett ar.

Skicka din ans6kan markt med diarienummer 316_2019.till registrator@tornberget.se senast
den 30 juni 2019.

Vi undanber oss, vanligt men bestdmt, samtliga annonsférséljare.

Postadress:
136 81 HANINGE

Besoksadress: Telefon, vaxel: Hemsida: Organisationsnummer:
Rudsjoterrassen 1 08-606 90 00 www.tornberget.se 556428-5806
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