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Uppdrag och verksamhet

1§

Valnimnden ska inom sitt verksamhetsomréide f8lja vad som anges 1 lag eller annan
forfattning. Valndmnden ska folja det fullmiktige — i reglemente, 1 samband med budget
eller 1 annat sérskilt beslut — har bestamt att valnimnden ska fullg6ra, samt verka for att

faststillda mél uppnas och 1 6vrigt f6lja givna uppdrag och angivna riktlinjer.
Organisation inom verksamhetsomradet

2§

Valnimnden ansvarar fOr att dess organisation 4r tydlig och dndamélsenlig med hinsyn
till av fullmiktige faststillda mél och styrning samt lagar och andra forfattningar f6r
verksamheten.

Personuppgifter

39

Valnimnden 4r personuppgiftsansvarig for de behandlingar av personuppgifter som sker
i valnimndens verksamhet. For att underlitta behandlingen av personuppgifter 1
Haninge kommun bér valnimnden utse ett personuppgiftsombud som {61 en
forteckning 6ver valnimndens register.

Uppfoljning, aterredovisning och rapportering till fullméktige

4§

Valnimnden ska kontinuerligt félja upp sin verksambhet.

Valnimnden ska, vid valir, en ging per 4r redovisa till fullméktige hur den har fullgjort
de uppdrag som fullmiktige har limnat till den

° ireglemente,
e genom finansbemyndigande,

© iden arliga Mil och budget.

Valnimnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till
den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmiktige.
Valnamnden ska ocksa fullfélja rapporteringsskyldighet som alagts den enligt speciallag.

Information och samrad

59

Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrid respektive oppositionsrad ska 1



(@3]

mojligaste man frin valnimnd erhalla den information och det underlag de behéver 1 sin
verksamhet. Ritten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken
sekretess radet.

Valnimnden ska samrida nir deras verksamhet och drenden berdr styrelsens eller annan
namnds verksambhet.

6§

Valnimnden har att till allmanheten limna etforderlig information om den egna
verksamheten.

Medborgarforslag

7§
Medborgarforslag, dir fullmaktige 6verlatit till valndmnden att fatta beslut, ska om
mojligt beredas si att valnimnden kan fatta beslut inom ett ar frin det att forslaget

vicktes 1 fullmiktige.

Valnimnden ska fortlépande informera fullmaktige om de beslut som fattats i anledning
av ett medborgarforslag,

Innan ett medborgarforslag Sverlimnas till kommunstyrelseforvaltningen f6r beredning
ska forslagsstillaren bjudas in till valndmnden och dér erbjudas mojlighet att presentera
sitt forslag som en informationspunkt.

Nir medborgarforslaget sedan slutbehandlas i valnimnden ska forslagsstillaren ater
bjudas in till valnimnden fér ytterligare en mojlighet att presentera sitt forslag.
Forslagsstallaren fir narvara nir valnimnden behandlar arendet och delta i
ovetlaggningarna men inte nir beslut fattas.

Ar forslaget av allmént intresse bor valnimnden ha 6ppet sammantrade vid
behandlingen av medborgarforslaget.

Tidpunkt for sammantraden

8§

Valnimnden sammantrider pa dag och tid som valnimnden bestimmet.

Sammantride ska hillas ocksi om minst en tredjedel av valnimndens ledamoter begar
det eller om ordféranden anser att det behdvs. En begaran om extra sammantrade ska
goras skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om det eller de arenden som
onskas behandlas pa det extra sammantridet.

Ordforanden ska, om méjligt, samrida med vice ordféranden om tiden for extra
sammantride.



Om det foreligger sirskilda skil far ordféranden stilla in ett sammantride eller andra

dagen eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordféranden.

Om ordféranden beslutar att ett sammantride ska stillas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare
snarast underrittas om beslutet.

Kallelse

99

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantridena. Nir varken
ordforanden eller en vice ordfdrande kan kalla till ssammantride ska den som varit
ledamot i ndmnden langst tid gora detta (dlderspresidenten). Om flera ledaméter har lika
lang tjdnstgoringstid ska den till ldern dldste ledamoten vara dlderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehéalla uppgift om tid och plats f6r sammantradet.

Kallelsen ska senast 7 dagar fore sammantridet pa lampligt sitt sindas till vatje ledamot
och ersittare samt annan fortroendevald som far nirvara vid sammantridet. Kallelse far
ske elektroniskt om det inte 4r olampligt. Ordféranden bestimmer formen foér kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske pé annat satt.

Kallelsen bér tfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer 1 vilken
utstrickning handlingar som tillhér ett drende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen. Otrdféranden ska i kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.

Valnimnden beslutar om dndring av eller tilldgg till foredragningshistan.
Offentliga sammantréaden

10 §
Valnimnden far besluta om offentliga sammantrdden. Det kan gilla hela sammantradet
eller vissa arenden dock med de begrinsningar som anges 1 6 kap. 19 a § kommunallagen.

Néarvaroratt

11§

Kommunaltdd och kommunstyrelsens ordférande har ritt att nérvara vid valndmndens
sammantriden och delta i évetliggningarna. Nérvaroritten giller inte irenden som ror
myndighetsutévning. Valnimnden fir dirutover, om sirskilda skal foreligger for detta,
medge ledamot av styrelsen denna ritt. Den fértroendevalde har i den utstrickning
valnimnden beslutar ritt att fi sin mening antecknad i protokollet.

Harutover fir valnaimnden medge fortroendevald som inte 4r ledamot eller ersattare 1

styrelsen att nirvara vid sammantriade med valnimnden fér att limna upplysningar. Aven



anstalld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om valnimnden
beslutar det, fir den som kallats delta i 6verliggningarna.

Vid valnimndens sammantride ska kanslichefen nirvara om inte valnimndens
ordférande medger annat. KKanslichefen har ritt att delta i 6vetlaggningarna men inte 1
besluten. Valnimnden kan besluta att kanslichefen 4dger ritt att fi sin mening antecknad 1
protokollet.

Valndmnden far hirutéver bestimma att annan ska ha ritt att narvara vid styrelsens
sammantriden.

Valnamndens sammanséttning

12§

Valnimnden bestér av sju ledaméter och sju ersittare som viljs av kommunfullmiktige.

Valnimndens presidium bestar av ordférande samt vice ordforande, vilka valjs av
kommunfullmiktige bland nimndens ledamoter.

Valnamndens ordférande

13 §

Det iligger valnimndens ordfdrande att

1. leda valnimndens arbete och sammantriden,

2. infér sammantridena se till att Arendena som ska behandlas i valnimnden vid
behov 4r beredda,

3. se till att firdigberedda drenden snarast behandlas i valnimnden,

4. Dbevaka att valnimndens beslut verkstills.

Ordforande och vice ordférande

14§

Kommunfullmiktige ska bland valnimndens ledamoéter vilja en ordf6érande och en vice
ordf6rande, vilka viljs bland valnamndens ledaméter for den tid fullmaktige bestimmer.
Dessa tva personer utgor valnimndens presidium.

Viceordféranden ska bitrdda ordfSranden 1 uppgiften att planera och leda sammantridet
1 den mén ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordféranden och vice ordféranden

15§

Om vatken ordféranden eller vice ordféranden kan delta i ett helt sammantride eller en
del av ett sammantrade, fir valnimnden utse en annan ledamot som ersittare for dessa.
Tills valet forrattats, fullgdrs ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i styrelsen



lingst tid. Om flera ledaméter har lika ling tjanstgdringstid fullgdrs ordférandens
uppgifter av den ildste av dem.

Motsvarande giller om ordforanden eller vice ordféranden inte kan fullgbra sitt uppdrag

under en lingre tid. Ersittaren ska fullgéra samtliga ordférandens/6vriga presidiets

uppgifter.
Forhinder

16 §

En ledamot som ér forhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anmala detta till valndmndens sekreterare eller nigon annan
anstilld vid kommunstyrelseférvaltningens kansliavdelning. Kansliet ska underritta den
ersittare som stir 1 tur om att denne ska tjinstgora.

Ersattares tjanstgoring

17 §

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidate delta i ett sammantride ska en
etsittare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instiller sig under ett pigiende sammantrade har ritt att tjinstgora dven
om en ersittare tritt 1 ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjinstgora enligt den ordning som

fullmzktige hatr bestimt.

En ersittare for ett parti som inte har en ordinarie ledamot i valndamnden har ritt att
delta 1 6verliggningarna och att limna ett sarskilt yttrande, ett s kallat ersattaryttrande,
om arendet slutgiltigt avgdrs 1 valnimnden.

En ersittare som har borjat tjinstgora har foretride oberoende av turordningen. Om den
etablerade styrkebalansen mellan partierna paverkats genom ersittarens tjanstgoring, fir
dock en ersittare som instiller sig under pigiende sammantride trida in i stillet for en
etrsittare som kommer langre ner i turordningen.

Jav, avbruten tjanstgoring

18 §
En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jiv i ett drende
far tjanstgbra igen sedan 4drendet handlagts.

Ledamot som en ging avbrutit tjinstgdringen under ett sammantride pa grund av annat
hinder 4n jiv, fir dter tjanstgdra om ersittarens intride hat péverkat den etablerade
styrkebalansen mellan partierna.



Reservation och sarskilt yttrande

19§

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren
fore den tidpunkt som har faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller
vid omedelbar justering.

Valndimnden kan medge en ledamot som deltagit i verldggningen i ett drende att
anteckna sin mening i protokollet, ett s& kallat sdrskilt yttrande. Yttrandets huvudsakliga
innebodrd ska redovisas innan sammantradet avslutas.

Justering av protokoll
20 §

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot. Ordféranden bestimmer tid och
plats for justering av protokollet.

Valnamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska redovisas skriftligt vid sammantridet och justeras av ordféranden och en ledamot.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter
21§

Valnimnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungérs enligt gillande bestimmelser.

Delgivningsmottagare

22§
Delgivning med valnimnden sker med ordféranden, kommundirektoren, kanslichefen
eller annan anstilld som styrelsen beslutar.

Processbehorighet

23§
Valnimnden fér sjalv eller genom ombud f6ra kommunens talan i alla mél och drenden
inom valnimndens verksamhetsomride.

Undertecknande av handlingar

24§

Skrivelser, avtal och andra handlingar frin valnamnden ska pa valnimndens vagnar
undertecknas av ordforanden och kontrasigneras av kommundirektoren eller
kanslichefen. Vid forfall f6r ordforanden intrider vice ordféranden och vid forfall f6r
denne den ledamot som styrelsen utser.



Valnimnden far dven uppdra 4t fértroendevald eller tjinsteman att enligt av
valnimndens limnade direktiv underteckna handlingar pa styrelsens vignatr.

Beslut som fattas med st6d av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprittas med anledning dédrav undertecknas av den som fattat beslutet och, i
forekommande fall, kontrasigneras av den som utses dartill.



