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Styrdokument i Haninge kommun
Program — antas av kommunfullmaktige

Ett program anger den politiska viljeinriktningen inom ett sirskilt prioriterat
omrade och faststaller, pa strategisk niva, strategier for hur viljeinriktningen
inom omradet ska forverkligas. Antalet program ska vara begransat. Program
ska ha en giltighetstid.

Policy — antas av kommunfullmaktige

En policy uttrycker politikens virdegrund och forhallningssitt. Policyer talar
om vad kommunen vill uppna inom ett specifikt omrade, men tar inte stillning

till utférande eller metoder. Policyer ska ha en giltighetstid.

Strategi — antas av kommunstyrelsen eller namnd

En strategi anger strategiska atgirder f6r den politiska viljeinriktningen.
Strategier kan ange vem som ansvarar for att atgarder genomfors, nir de ska
vara genomforda samt vilka prioriteringar som ska goras. Strategier ska ha en
giltighetstid.

Riktlinje — antas av kommunstyrelsen eller namnd

En riktlinje anger ramar for handlingsutrymmet i en viss fraga och sikerstiller
korrekthet och kvalitet. Riktlinjer preciserar hur andra styrdokument eller
lagstiftning ska uppnas. Riktlinjer behéver inte ha en giltighetstid.

Anvisning/rutin — antas av ansvarig direktor/chef

En anvisning eller rutin verkstaller politisk vilja eller lagstiftning genom att
konkret ange hur uppgifter ska géras. De besvarar ofta fragor om vad, nir, var,
hur och av vem. Kommundirektor fattar beslut om anvisningar och rutiner
som riktar sig till hela koncernen. Anvisningar och rutiner behéver inte ha en
giltighetstid.
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Bakgrund och syfte

Barn- och férskolenimndens riktlinjer for férskola och pedagogisk omsorg
utgar frin bestimmelser i 8 kap., 14 kap. och 25 kap. skollagen (2010:800).
Barn bosatta 1 Sverige och folkbokférda i Haninge kommun har fran och med
ett ars alder tills barnet borjar 1 skola ratt till plats 1 forskola. Pedagogisk
omsorg erbjuds bade i stillet for férskola och fritidshem om barnets
vardnadshavare 6nskar det, vilket innebar att plats i pedagogisk omsorg som

utgangspunkt far behallas till och med den 31 augusti det ar barnet fyller tio ar.

Dessa riktlinjer syftar till att konkretisera vad som giller i Haninge kommuns

verksamheter avseende plats 1 forskola och pedagogisk omsorg.

Riktlinjerna omfattar plats 1 forskola och pedagogisk omsorg. Haninge
kommun erbjuder dven omsorg pa obekvim arbetstid. Omsorg pa obekvim
arbetstid omfattas inte av dessa riktlinjer. Platser 1 sidan verksamhet regleras i

stallet i nimndens riktlinjer f6r omsorg pa obekvam arbetstid.

Riktlinjer for forskola och pedagogisk
omsorg

Vistelsetid

Alla barn folkbokforda i Haninge kommun erbjuds att delta i f6rskola eller
pedagogisk omsorg som erbjuds i stillet f6r férskola under 30 timmar per
vecka eller 1 den omfattning som beh6vs med hinsyn till vairdnadshavarens

forvirvsarbete eller studier.

Vistelsetiden i pedagogisk omsorg som erbjuds i stillet for fritidshem f6r barn
till arbetssokande och foraldralediga giller fran att skolan upphor till kl. 16.00
under skoldagen. Under vardagar da skolan inte bedriver verksamhet ér
vistelsetiden fran kl. 09.00 — 16.00 f6r dessa barn.

Varje barns vistelsetid beslutas enligt 6verenskommelse mellan rektor/ansvarig

chef och virdnadshavare.

* Barn till férildralediga ges mojlighet till en omstillningstid vilket
innebdr att barnet far behélla samma vistelsetid som tidigare under en
manad.

¢ Barn till vairdnadshavare som far sjukpenning eller sjukersittning har

ratt att behilla samma vistelsetid.
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¢ Schema och vistelsetid for barn vars forildrar dr arbetssokande eller
forildralediga fattas i samrad med viardnadshavaren men beslutas av
rektorn/ansvarig chef.

* Ett barn medges ledighet i upp till tre manader utan att forlora sin plats
om rektorn/ansvarig chef ir informerad, avgiften betalas under
ledigheten och barnet har gatt i verksamheten minst tvda manader.

* Barnibehov av sirskilt stod eller som har ett eget behov pa grund av

familjens situation kan ocksa beviljas utokad vistelsetid 1 férskola.

Oppettider
Forskola och pedagogisk omsorg har ordinarie 6ppettider samtliga vardagar
mellan klockan 06:30 — 18:00. Vid behov kan 6ppettiden forlingas till kl. 18:30.

Under nationella helgdagar ir verksamheten stingd.

Verksamheten har ritt att stinga fem dagar per ar for planering och
utvirdering. Datum f6r planeringsdagar meddelas minst en manad i forvag.
Vid behov av omsorg dessa dagar ska verksamheten meddelas minst tre veckor

1 forvig sa att en tillfillig placering kan ordnas.

Verksamheten har ritt att stinga klockan 16:00 en gang per manad for att halla
arbetsplatstriffar under forutsittning att tillsyn ordnas f6r de barn som

beh6ver. Datum f6r personalens arbetsplatstriffar meddelas en termin i taget.

Allman forskola

Alla barn har ritt till allméin férskola fran och med hostterminen barnet fyller
tre ar. Allmin forskola innebar att alla barn erbjuds avgiftsfri férskola 15
timmar per vecka eller 525 timmar om 4ret'. Férskolans rektor beslutar hur

den allmidnna férskolan ska forliggas pa forskolan.

For barn mellan tre och fem ar, som redan har en plats 1 férskolan gors ett

avdrag pa forskolavgiften fran augusti det ar barnet fyller tre ar.

Ansokan om och erbjudande av plats

Nir vardnadshavare har ansokt om forskola varav minst en 4r kommunal, ar
barnet garanterad plats pa forskola inom fyra manader. Viardnadshavare har
mojlighet att sta 1 ko till fem férskolor. Vid fordelning av platser spelar det

ingen roll om en forskola har valts 1 férsta eller andra hand.

Syskon erbjuds alltid placering pa samma férskola. Erbjudandet giller f6r
syskon pa 6nskad férskola om plats finns enligt nedan koregler. Vid brist pa

18 kap. 4 § skollagen 2010:800.
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plats giller erbjudandet i stillet annan forskola 1 Haninge kommun. Med

syskon likstills barn som delar minst en vardnadshavare med ett annat barn.

Fortur

Barn i behov av sirskilt stod eller som har ett eget behov pa grund av familjens

situation kan beviljas fértur till en plats i f6rskola.

Ovriga koregler

Lediga forskoleplatser férdelas till barn i ko 1 turordning efter garantidatum,
som ar den manad barnet senast ska bli erbjuden férskola. Anmaler
vardnadshavare behov minst fyra manader innan 6nskad placeringsstart blir
garantidatum 6nskat placeringsdatum. Vid anmalan senare dn fyra manader

innan blir garantidatum fyra méanader fran ansékningsdatum.

Om fler barn har samma garantidatum och férskolan inte har tillrickligt med
platser for alla barn, sker ett urval f6r manaden dar barnen tas emot i steg 1-4

nedan.

1. Barn folkbokférda inom sokt férskolas geografiska upptagningsomrade

med syskon pa férskolan.

2. Barn folkbokforda inom s6kt forskolas geografiska

upptagningsomrade.

3. Barn folkbokférda utanfor sokt férskolas geografiska

upptagningsomradet med syskon pa férskolan.

4. Barn folkbokforda utanfor sokt forskolas geografiska

upptagningsomrade.

Inom varje urval sker sortering utifran antal kédagar som utgar fran
ans6kningsdatum, dock tidigast fyra manader innan 6nskat placeringsdatum.

Om flera barn har lika manga kodagar ska aldst barn fa plats forst.

For forskolan Aspen giller hirutéver att barn som har beviljats omsorg pa
obekviam arbetstid vid férskolan tas emot fore barn som hor till punkt 1-4.

Urvalsreglerna om kodagar och alder giller dven dessa barn.

Barn hemmahorande i annan kommun
For barn folkbokforda i en annan kommun som inte har sirskilda skal att tas
emot 1 Haninge kommun, erbjuds placering i man av plats och om

hemkommunen betalar f6r platsen.
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Avvecklad enhet

Om en férskola eller pedagogisk omsorg avvecklas och ett barn frin den
enheten ansoker om plats i en annan forskola eller i en annan pedagogisk
omsorg riknas det datum da barnet infor placeringen pa den avvecklade

enheten placerades 1 k6, som anmalt behovsdatum.

Erbjudande om plats

Vid erbjudande av en plats i férskola eller pedagogisk omsorg ska erbjudandet
besvaras skyndsamt. Erbjudandet besvaras 1 kommunens e-tjanst. Vid
erbjudande av plats vid annan forskola eller pedagogisk omsorg dn den
onskade, raknas vardnadshavarens begiran om omplacering fran det

ursprungliga turordningsdatumet.

Om vardnadshavaren tackar nej till en erbjuden plats har barnet ritt att sta kvar

1 kon, platsgarantin ar da forbrukad.

Om vardnadshavaren tackar ja till en erbjuden plats har barnet ritt att sta kvar i

kon till andra forskolor.

Inskolningen kan forliggas maximalt tva veckor fran erbjudet

inskolningsdatum.

Avgift

Avgift tas ut fran forsta inskolningsdagen och sa linge platsen star till
torfogande f6r barnet. I Haninge kommun tillimpas maxtaxa enligt férordning
(2001:160) om statsbidrag till kommuner som tillimpar maxtaxa inom
forskolan och fritidshemmet. Information om maxtaxa och aktuella

avgiftsnivaer finns pa Haninge kommuns webbplats.

Virdnadshavarna ansvarar for att anmala hushallets inkomster till
utbildningsférvaltningen. Det sker via kommunens e-tjanst och ska goras varje
ar och vid eventuella forindringar av inkomsten och familjeforhallandena.
Hushall som inte anmiler inkomstuppgift debiteras det hogsta taxebeloppet

(maxtaxa).

Retroaktiv avgiftskontroll av inkomstuppgifter forekommer och jamférs med
Skatteverkets uppgifter. Om felaktiga uppgifter limnas kommer retroaktiva
avgifter att debiteras/4terbetalas.

Delad faktura

Om sirboende vardnadshavare har gemensam vardnad och barnet bor hos

bada vardnadshavarna kan det vara aktuellt att bada ér platsinnehavare. I dessa
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fall 4r det tva olika hushéll. Avgiften baseras pa respektive hushalls inkomster
och var och en av platsinnehavarna ansvarar for sin avgift. Den sammanlagda

avgiften fir inte Overskrida avgiften for en plats.

Aterbetalning av avgift
Om barnet har varit sjukt mer 4n 21 kalenderdagar 1 f6ljd, gbrs kostnadsavdrag
frin 22: a dagen med 1/30 av minadsavgiften. Virdnadshavatren ansoker sjilv

om avdrag och kan komma att behéva uppvisa likarintyg.

Om forskolan eller den pedagogiska omsorgen tvingats stinga minst en hel dag
utover planeringsdagarna och inte kunnat erbjuda annan plats kan reducering

beviljas efter ansckan.

Uppsagning av plats

Uppsigning av plats i forskola eller pedagogisk omsorg gors via kommunens

e —tjanst. Vid uppsagning av plats giller 30 dagars uppsigningstid fran den dag
uppsigningen inkommer till kommunen. Ny placering inom tre manader efter
en uppsigning leder till att avgift debiteras retroaktivt for mellanliggande
period. Vid 6verflyttning fran kommunal till fristiende forskola eller enskilt

driven pedagogisk omsorg giller samma forutsittningar.

Kommunens uppsagning av plats

Om ett barn dr frainvarande mer 4n en manad utan 6verenskommelse med
rektorn eller ansvarig chef for verksamheten, sigs platsen upp med omedelbar
verkan. Vardnadshavaren kontaktas alltid vid uppsagning. Om en inskolning
inte har pabérjats inom tva veckor fran erbjudet inskolningsdatum avslutas

placeringen.
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