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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE

Antagen av kommunfullmaktige 9 december 2002 att galla fran
och med 1 januari 2003 (rev KF 2004-04-05, 2005-02-07, 2005-
04-04, 2007-04-02, 2009-06-08, 2010-02-08, 2013-12-09 och
2016-04-18)

Utdver det som foreskrivs om kommunfullmaktige i lag eller
annan forfattning géller bestammelserna i denna arbetsord-
ning.
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ANTALET LEDAMOTER (5 KAP 1-3 8§ KL)
18

Fullméktige har 61 ledaméter. | vallagen finns det bestammelser
om antalet ersattare.

ORDFORANDE OCH VICE ORDFORANDE (5 kap 6 § KL)
Presidium
28

Det ar da val av kommunfullméaktige har agt rum i hela landet, véljer
fullmaktige bland ledamdter en ordférande samt en forste och en
andre vice ordférande (presidium). Presidievalen ska forrattas pa
ett sammantrade som halls fore utgangen av november. Presidiet
valjs for fullmaktiges I6pande mandatperiod.

Vice ordférandena ska bitrada ordféranden i uppgiften att planera
och leda sammantradet i den man ordféranden anser att det be-
hovs.

38

Tills presidievalet har forrattats, tjanstgor som ordférande den som
har varit ledamot i fullmaktige langst tid (alderspresidenten). Om
flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid som ledamot, ska den
aldste av dem vara alderspresident.

48

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som le-
damot eller fran sin presidiepost, bor fullméaktige sa snart det kan
ske valja en annan ledamot till presidieposten for aterstoden av
tjanstgoringstiden for den som har avgatt. Om samtliga i presidiet
ar hindrade att fullgora uppdraget, fullgor alderspresidenten ordfo-
randens uppagifter.

TID OCH PLATS FOR SAMMANTRADENA (5 kap 7-11 8§ KL)
58

Fullméaktige haller ordinarie sammantrade varje manad forutom ja-
nuari, juli och augusti. For varje ar bestammer fullméaktige dag och



tid f6r sammantradena.

Det ar da val av fullmaktige har &gt rum i hela landet, sammantra-
der nyvalda fullmaktige férsta gangen i oktober. Alderspresidenten
bestammer dagen och tiden for det forsta sammantradet efter sam-
rad med kommunstyrelsens presidium.

68

Sammantradets kungdrande
Ordféranden utfardar en kungorelse om varje sammantrade med
fullméktige.

Kungorelsen ska innehalla uppgift om tid och plats for sammantra-
det och om de arenden som ska behandlas.

78

Kungorelsen ska anslas pa kommunens anslagstavla minst en
vecka fore sammantradesdagen. Kungorelsen ska inom samma tid
pa ett lampligt satt ocksa tillstallas varje ledamot och ersattare.

88

Om ett arende &r sa bradskande att det inte hinner kungéras pa det
satt som foreskrivs i 6 och 7 88, ska kungoérelsen med uppgift om
arendet anslas senast vardagen narmast fore sammantradesdag-
en. Dessutom ska kungorelsen pa ett lampligt satt séandas till varje
ledamot och erséttare sa, att den kan antas na dem inom samma
tid.

98§

Extra sammantrade

Extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer
efter samrad med vice ordférandena. En begaran om extra sam-
mantrade ska goras skriftligen hos ordféranden och ska innehalla
uppgift om det eller de arenden som 6nskas behandlade pa det ex-
tra sammantrédet.

10 §

Installt sammantrade

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter sam-
rad med vice ordférandena stélla in ett ordinarie sammantrade eller
andra dagen eller tiden for sammantradet. Om ordféranden beslu-
tar att ett sammantrade ska stallas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantrade ska andras, ska ordféranden se till att varje leda-



mot och ersattare underrattas om beslutet. Uppgift om beslutet ska
snarast tillkdnnages pa lampligt satt.

11 §

Lokal

Fullméktiges sammantraden forlaggs huvudsakligen till Handen och
kan i speciella fall férlaggas till annan kommundel. Ordféranden far
efter samrad med vice ordférandena bestamma en annan plats for
ett visst sammantrade.

12 §

Placeringsordning

Presidiet beslutar om placeringsordning for fullmaktiges ledamoter,
ersattare och andra som har ratt att delta i fullmaktiges 6verlagg-
ningar.

Erséattare som tjanstgor i ledamots stélle satter sig pa ledamotens
plats.

13 §

Annonsering

Annonseringen av fullmaktiges sammantraden ska innehalla upp-
gifter om de viktigaste &rendena som ska behandlas. Annons info-
res i Mitt i Haninge och pa kommunens hemsida. Om sarskilda skal
foreligger far ordféranden infor ett visst sammantrade begransa an-
nonseringen i ortstidningen.

FORLANGNING AV SAMMANTRADE OCH FORTSATT SAM-
MANTRADE

14 §

Om fullméaktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta
sammantradesdagen, kan fullméktige besluta att férlanga tiden for
sammantradet.

Fullméaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att
halla fortsatt sammantrade en senare dag for att behandla de aren-
den som aterstar. | ett sddant fall beslutar fullméktige genast, nar
och var sammantradet ska fortsatta. Om fullmaktige beslutar att
halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden en kungorelse om
det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.



Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behover nagon
kungorelse inte utfardas. | ett sadant fall later ordféranden dock un-
derratta de ledamoter och erséattare som inte ar narvarande nér
sammantradet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sam-
mantradet.

ARENDEN OCH HANDLINGAR TILL SAMMANTRADENA
15 §

Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar
fullméktige ska behandla ett &rende, om ej annat foljer av lag.

16 §

Kommunstyrelsens och dvriga namnders forslag till beslut eller ytt-
randen i de arenden som tagits in i kungorelsen bor tillstallas varje
ledamot och ersattare fore sammantradet.

Ordforanden eller pa ordférandens uppdrag sekreteraren bestam-
mer i vilken omfattning dvriga handlingar i ett &rende ska tillstallas
ledamoter och erséattare fore sammantradet. Handlingarna i varje
arende bor finnas tillgangliga for allmédnheten i sammantradesloka-
len under sammantradet.

Interpellationer och fragor bér om majligt tillstallas samtliga ledamo-
ter och erséttare fore det sammantrade vid vilket de avses bli
stallda.

ANMALAN AV HINDER FOR TJANSTGORING OCH INKAL-
LANDE AV ERSATTARE (5 KAP 12-17 88§ KL)

17 §

En ledamot som ar forhindrad att delta i ett helt sammantrade eller i
en del av ett sammantrade, ska snarast anmaéla detta till fullmakti-
ges sekreterare sa att ersattare kan kallas att tjanstgora. Om tiden
medger det, ska erséttaren kallas skriftligt.

18 §

Om en ledamot utan féregaende anmalan uteblir fran ett samman-
trade eller hinder uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett
pagaende sammantrade, tjanstgor efter ordforandens anmalan den
ersattare som ar narvarande vid sammantradet och star i tur att
tjanstgora.



19 §

Det som sagts om ledamot i 17 och 18 8§ galler ocksa for ersat-
tare, som kallats till tjanstgoring.

20 §

Ledamot eller ersattare bor inte intrada i tjanstgoring under pa-
gaende handlaggning av ett arende. Detta galler dock inte om ordi-
narie ledamot anlander och hans plats ar vakant. Om skal finns t ex
vid budgetbehandling kan ordféranden besluta att ledamots eller
ersattares intrade sker under pagaende handlaggning.

UPPROP
21 §

En uppropslista som utvisar de ledamagter och ersattare som tjanst-
gor ska finnas tillganglig under hela sammantradet. | bérjan av
varje sammantrade later ordféranden forratta upprop enligt upp-
ropslistan.

Ledamot och ersattare som infinner sig vid sammantradet efter
uppropet avslutats ska anmala sig till sekreteraren som antecknar
tjanstgoringen.

Ledamot eller tjanstgorande ersattare som inte langre ska delta vid
sammantradet ska anmala detta till sekreteraren.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid
fortsatt sammantréde och nar ordféranden anser att det behovs.

PROTOKOLLJUSTERARE (5 kap 61 § KL)
22 §

Ordféranden bestammer tiden och platsen for justering av protokol-
let fran sammantradet.

Sedan uppropet har forrattats enligt 21 §, valjer fullméaktige tva le-
damoter att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran
sammantradet och att i forekommande fall bitrada ordféranden vid
réostsammanrakningar.



Fullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras
omedelbart.

TURORDNING FOR HANDLAGGNING AV ARENDENA

23 §

Fullméktige behandlar arendena i den turordning som de har tagits
upp i kungorelsen.

Arendena bor upptas i féljande ordning:

Behandling av medborgarforslag
Aterremitterade och bordlagda allménna &renden
Bordlagda svar pa interpellationer och fragor
Allmanna arenden

Valarenden

Framstallan av interpellationer och fragor
Anmaélan av motioner

Anmalan av medborgarforslag

Besvarande av interpellationer

Besvarande av fragor

Meddelanden
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Fullmaktige kan dock besluta om &ndrad turordning for ett eller flera
arenden. Ordféranden bestammer, nar under ett sammantréade ett
arende ska behandlas som inte finns med i kungorelsen. Fullmak-
tige far besluta att avbryta handlaggningen av ett arende under ett
sammantrade (ajournering) for att ateruppta det senare under
sammantradet.

YTTRANDERATT VID SAMMANTRADENA (4 kap 18 § forsta
stycket och 19 §, 5 kap 21, 22, 31, 53 och 56 88 KL)

24 8

Ratt att delta i dverlaggningen har

¢ ordféranden och vice ordférandena i en namnd eller en gemen-
sam namnd vars verksamhetsomrade ett arende beror.

e ordforanden och vice ordfdrandena i en fullméktigeberedning,
nar fullméktige behandlar ett &rende som beredningen har hand-
lagt.

e ordféranden i en namnd eller i en fullmaktigeberedning eller na-
gon annan som besvarar en interpellation eller en fraga nar
dverlaggning hélls med anledning av svaret.



e styrelsens ordférande i ett sddant foretag som avses i 3 kap 16
a—18 b 88 KL, nar fullmaktige behandlar ett arende som beror
fornallandena i foretaget.

e hel- eller deltidsengagerad fortroendevald vars ansvarsomrade
har faststéllts av kommunfullméaktige och som ett arende beroér.

25 8§

Kommunens revisorer far delta i 6verlaggningen nar fullméaktige
behandlar revisionsberattelsen och arsredovisningen.

Revisorerna far ocksa delta i 6verlaggningen, nar fullmaktige be-
handlar ett &rende som berdér revisorernas egen forvaltning.

26 §

Ordféranden har ratt att efter samrad med vice ordférandena i den
utstrackning som det behdvs kalla ordférande eller vice ordférande
i ndmnd, fullméktigeberedning, revisor samt anstélld hos kommu-
nen for att lamna upplysningar vid sammantraden. Detsamma gal-
ler ordférande, vice ordférande och anstalld i kommunalt foretag
samt annan utomstaende sakkunnig.

Ingar kommunen i en gemensam namnd far ordféranden efter sam-
rad med vice ordférandena i den utstrackning som det behovs kalla
ordféranden och vice ordféranden i den gemensamma namnden
och anstéllda i de samverkande kommunerna for att lamna upplys-
ningar vid sammantradena.

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, bestammer ordféranden
efter samrad med vice ordférandena i vilken utstrackning de som
har kallats for att lamna upplysningar pa ett sammantrade far yttra
sig under overlaggningarna.

27 8
Kommundirektoren far delta i 6verlaggningen i alla arenden. Full-

maktiges sekreterare far yttra sig om lagligheten av det som fore-
kommer vid sammantradena.

TALARORDNING OCH ORDNINGEN VID SAMMANTRADENA
28 §

Den som har ratt att delta i fullmaktiges dverlaggningar far ordet i
den ordning i vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Ordforanden far dock ge kommunstyrelsens ordférande och ledare
for partigrupp inom kommunfullmaktige ordet fére annan talare.



Den talare som har ratt att delta i fullméktiges dverlaggningar har,
om denne eller dennes parti ar apostroferad, ratt till hogst tva repli-
ker. Den forsta repliken far paga i hogst tva minuter och den andra
repliken far paga i hogst en minut. Den talare vars anférande har
foranlett repliken, har i sin tur ratt till hogst tva repliker av motsva-
rande langd. (Detta ger replikmodellen2 +2 + 1 + 1.)

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte ef-
ter tillsagelse av ordférande rattar sig far ordféranden ta fran ho-
nom ordet. | dvrigt far ingen avbryta en talare under hans anfo-
rande.

Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och ej réattar
sig efter tillsagelse. Uppstar oordning som ordféranden inte kan av-
styra, far han upplésa sammantradet.

YRKANDEN
29 §

Nar fullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad,
gar ordféranden igenom de yrkanden som har framstallts under
Overlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt. Ordféran-
den befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte na-
got yrkande andras eller atertas, om inte fullmaktige beslutar
medge det enhalligt. Om ordféranden anser att det behévs ska den
ledamot som har framstéllt ett yrkande avfatta det skriftligt.

DELTAGANDE | BESLUT (4 kap 20 § forsta stycket KL)
308§

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska an-
mala detta till ordféranden, innan beslutet fattas. Detta ska anteck-
nas i protokollet. En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan
anses ha deltagit i beslutet, om fullméaktige fattar det med acklamat-
ion.
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OMROSTNINGAR (4 kap 20 § andra stycket, 5 kap 42-44 och 46
88 KL, samt 2 § lag (1992:339) om proportionellt valsatt)

318

Omrdstning genomfors med voteringsanlaggning. Omrostningarna
genomfors sa, att ledamoterna avger sina roster genom att trycka
ja, nej eller avstar pa den datorskarm som finns vid respektive le-
damots plats. Resultatet av omrostningen kan darefter avlasas pa
storduk. Ordférandens rost ska anses avlagd sist och i forekom-
mande fall utgtra utslagsrost.

For det fall omrdstning inte kan genomféras med voteringsanlagg-
ning sker omrdstning genom att ledamaéterna avger sina roster efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan. Ordféranden avger sin
rost sist.

Sedan omroéstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med
ett klubbslag. Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte
heller far ndgon ledamot andra eller aterta en avgiven rost efter
klubbslaget. Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen om-
rostning, ska en ny omrdstning genomféras omedelbart.

328§

Val till kommunstyrelse, namnder, beredningar, revision samt sty-
relse alternativt beslutande férsamling for aktiebolag, ekonomiska
foreningar, stiftelser och kommunalférbund ska ske genom en enda
valhandling for ledamoter respektive en enda valhandling for ersat-
tare. Det innebéar att fullméktige inte valjer in en ledamot respektive
en ersattare i taget.

En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning ska uppta sa
manga namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1. om den upptar namnet pa ndgon som inte ar valbar,

2. om den upptar flera eller farre namn an det antal personer som
ska valjas,

3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.
Det som sagts nu géaller inte vid val som sker med tillampning av
proportionellt valsatt. Fér sddana val finns sarskilda foreskrifter i
lag.
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MOTIONER (5 kap 23 § 2 p KL)
338§

En motion ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en
eller flera ledamoter. Amnen av olika slag far inte tas upp i samma
motion. En motion vacks genom att den ges in till kommunstyrel-
sens kansli senast kl 12.00 arbetsdagen foére sammantradet. En er-
sattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgor som le-
damot vid ett sammantrade.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner
som inte har beretts fardigt. Redovisningen ska gora pa fullmakti-
ges ordinarie sammantraden i april och oktober.

INTERPELLATIONER (5 kap 49-53 8§ KL)
34 8

En interpellation ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av
en ledamot. Den ska ges in till kommunstyrelsens kansli senast kI
12.00 arbetsdagen fére sammantrade vid vilket ledamoten avser att
stalla den.

En ersattare far lamna en interpellation under ett sammantrade
bara nar ersattaren tjanstgér som ledamot vid sammantradet.

Interpellationen far riktas till ordférande i en namnd eller en fullmak-
tigeberedning, till kommunalrad eller till annan hel- eller deltidsen-
gagerad fortroendevald vars ansvarsomrade har faststallts av
kommunfullmaktige.

En interpellation bér besvaras senast under det sammantrade som
foljer narmast efter det da interpellationen stalldes.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftlig. Uppgift om att inter-
pellationssvar kommer att lamnas vid visst sammantrade bor tas in
i kungorelsen.

Den ledamot som har stallt interpellationen bor fa del av svaret
senast fem dagar fore den sammantradesdag, da svaret ska lam-
nas.

Om en interpellation avser forhallandena i ett sadant foéretag som
avses i 3 kap 16 a-18 b KL , far den ordférande till vilken interpel-
lationen stallts 6verlamna till en av fullmaktige utsedd ledamot i f6-
retagets styrelse att besvara interpellationen.



Ordforanden i en namnd till vilkken en interpellation stallts far Gver-
lata besvarandet av interpellationen till ordféranden i styrelsen eller
till ordféranden i en annan ndmnd i ett kommunalférbund dar kom-
munen ar medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag har séar-
skilda forutsattningar att besvara interpellationen.

En ersattare som har stallt en interpellation far delta i 6verlaggning-
en da svaret pa interpellationen behandlas bara om erséttaren
tjanstgér som ledamot ocksa vid det tillfallet.

FRAGOR (5 kap 54-56 §8§ KL)
358§

En fraga ska vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en le-
damot. Den ska ges in till kommunstyrelsens kansli senast kl 12.00
arbetsdagen fore det sammantrade vid vilket ledamoten avser att
stalla den. Vad som sags i 34 § galler i tillampliga delar ocksa pa
fraga. Svar pa fragan behover dock inte vara skriftligt. En fraga kan
besvaras under det sammantréde vid vilket den har stallts.

MEDBORGARFORSLAG (5 kap 23 § KL)
36 §

Den som é&r folkbokford i Haninge kommun har ratt att lamna med-
borgarférslag till kommunfullm&ktige.

Medborgarforslag ska lamnas skriftligt och vara undertecknat.
Namnfdrtydligande, adress och telefonnummer ska anges. Amnen
av olika slag far inte tas upp i samma medborgarforslag.

Klara verkstallighetsarenden sasom lopande underhall ska inte be-
handlas som medborgarférslag utan lamnas till berérd férvaltning
att besvaras.

Medborgarférslaget kommer endast att sakbehandlas om det ligger
inom kommunens kompetens att besluta om. Medborgarforslaget
kommer vidare endast att behandlas av kommunfullmaktige om det
ligger inom fullméaktiges befogenhetsomrade. Ligger medborgarfor-
slaget inte inom fullmaktiges befogenhetsomrade, 6verlamnas det
till aktuell nd&mnd for beslut. Om férslaget dverlamnas, ska for-
slagsstallaren upplysas om att detta sker.

Beredningen av medborgarforslag ska i stort félja beredningen for
en motion.

12



Ett medborgarférslag ska om majligt handlaggas sa att arendet kan
avgoras inom ett ar fran det att det vacktes i fullméaktige.

Den som lamnat ett medborgarforslag ska underrattas om det
fullmaktigesammantrade som hans/hennes arende har anmalts pa
och vilkken namnd som kommer att besluta om forslaget.

Forslagsstallaren ska ha ratt att presentera sitt forslag under hogst
5 min pa det fullméktigesammantradet dar forslaget sakbehandlas
och beslutas om.

Fullméktige ska fortldpande meddelas om de beslut som styrelsen
och ndmnderna fattar i de medborgarforslag som dverlamnas till
styrelsen eller namnder att besluta om.

Kommunstyrelsen ska tva ganger om aret redovisa de medborgar-
forslag som inte slutbehandlats. Redovisningen ska goras pa full-
maktiges ordinarie sammantraden i april och oktober.

FORETAGENS INITIATIVRATT (3 kap 16 a-18 b §8 och 5 kap 23
86 p KL)

378§

Styrelsen i ett sddant foretag som avses i 3 kap 16 a-18 b 88 KL far
vacka arenden i fullmaktige om sadana arenden som foéretaget ar
skyldigt att se till att fullmaktige far ta stallning till.

BEREDNING AV ARENDEN (5 kap 26-34 §§ KL)
38 §

Om fullméktige inte beslutar ndgot annat, avgor styrelsen hur de
arenden som fullmaktige ska behandla ska beredas. Styrelsen far
uppdra at en fértroendevald eller at nagon anstalld att besluta om
remiss av sadana arenden.

Pa varje ordinarie sammantrade med fullmaktige ska redovisas de
fullmaktigearenden som kommit in efter det narmast féregaende
ordinarie sammantradet samt de beslut som har fattats om bered-
ning och remiss av sadana arenden.
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ATERREDOVISNING FRAN NAMNDERNA (3 kap 15 § KL)
398§

Fullméktige beslutar om omfattningen och formerna fér namnder-
nas aterredovisning av uppdrag som fullmaktige lamnat. Narmare
bestammelser harom anges i respektive ndmnds reglemente.

PROVNING AV ANSVARSFRIHET OCH ANMARKNING (5 kap 25
aoch 31 § KL)

40 §

Fullméktiges presidium svarar for att arenden om ansvarsprovning
bereds i enlighet med kommunallagens bestdmmelser i 5 kap 25 a
och 31 8§ KL.

FULLMAKTIGEBEREDNINGAR (3 kap 7 § KL)
418

Valberedning

Pa det forsta sammantradet med nyvalda fullmaktige valjer fullmak
tige en valberedning for den I6pande mandatperioden. Valbered-
ningen bestar av sju ledamoter och lika manga ersattare. Bland le-
damoterna i beredningen valjer fullméktige vid samma tillfalle en
ordférande och en vice ordférande for den tid som de har valts att
vara ledamoter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som full-
maktige ska behandla med undantag av valen av fullmaktiges pre-
sidium och valberedning. Fullméktige kan dock besluta att forratta
aven ett annat val utan féregadende beredning. Valberedningen be-
stammer sjalv sina arbetsformer.

Ovriga beredningar

Fullmaktige far tillsatta en eller flera fullmaktigeberedningar for be-
redning av ett visst arende eller behandling av en viss fraga.
Fullméktige bestammer for varje tillfalle antalet ledaméter och er-
sattare i fullmaktigeberedningen. Bland ledaméterna valjer fullmak-
tige en ordférande for den tid som den har valts till ledamot.

Beredningen bestdmmer sjalv sina arbetsformer.



15
BEREDNING AV REVISORERNAS BUDGET
42 8

Presidiet bereder revisorernas budget.

FRAGESTUND och TEMATIMME/DEBATTIMME | KOMMUN-
FULLMAKTIGE

43 §

a) Fragestund

Fullméaktige har vid sammantradets boérjan en fragestund. Om inget
annat beslutas ar den 45 minuter. Fullméaktige kan ocksa besluta att
stalla in fragestunden vid vissa tillfallen som t ex tematimme, de-
battimme, budgetdebatt, arsredovisning.

Ledamoterna anmaler i forvag till sin respektive partigruppledare att
man tanker stalla en fraga. Gruppledaren i sin tur lamnar senast kI
12.00 pa arbetsdagen fore sammantradet en lista till kommunsty-
relsens kansli med namn pa den som ska stélla frdgan och till vem
fragan ska stallas. Partierna har gjort en prioritetsordning éver de
ledamoter som ska fa stalla fragan.

Ledaméterna har da mojlighet att stalla fragor inom den kommu-
nala kompetensen till ansvarigt kommunalrad, ansvarig namndord-
forande, ordférande i beredningar tillsatta av kommunfullméaktige el-
ler till annan hel- eller deltidsengagerad fértroendevald vars an-
svarsomrade har faststallts av kommunfullmaktige. Fragorna far
dock inte avse arenden som rér myndighetsutévning mot nagon
enskild. Fragestallaren har en minut till sitt férfogande for fragan
och den som svarar far tvd minuter pa sig att besvara fragan. Fra-
gestallaren far replik i en minut och "svaranden” far replik i en mi-
nut. (Fragemodellen = 1+2+1+1).

b) Tematimme/debattimme

Fullmaktige kan efter forslag fran presidiet anordna tematimme eller
debattimme.

JUSTERING AV PROTOKOLLET (5 kap 61 och 62 88 KL)

44 8

Protokollet ska justeras senast fjorton dagar efter sammantradet av

ordféranden och tva ledamoter. Om tva eller flera ledaméter har
fungerat som ordférande under ett sammantréade, justerar varje ord-
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férande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av for-
handlingarna som ordféranden har lett. Fullmaktige far besluta att
en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Om ordalydelsen
inte &r helt klar ska paragrafen redovisas skriftligt innan fullméaktige
justerar den.

RESERVATION (4 kap 22 § KL)
45 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill
motivera reservationen, ska ledamoten gora det skriftligt. Moti-
veringen ska lamnas till sekreteraren fére den tidpunkt som har
faststallts for justering av protokollet.

Om fullmaktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i proto-
kollet som reservationen avser, ska motiveringen dock lamnas sa
snart det kan ske och senast under den sammantradesdag beslutet
fattades.

SARSKILT YTTRANDE
46 §

Forutom ledamots réttighet att i reservation anfora avvikande me-
ning finns aven mojlighet att till protokollet lamna sarskilt yttrande.
Det sarskilda yttrandet ska avfattas skriftligt och utgéra ett kon-
centrat av ledamotens avvikande mening gentemot majoritetens
beslut.

Ordférandens vagran att medge sarskilt yttrande till protokollet kan
stallas under fullmaktiges prévning. Om ledamot dnskar sarskilt ytt-
rande i sjalva protokollstexten avgor ordféranden om detta ska
medges. Ordférandens beslut att vagra sadant yttrande kan inte
stéllas under fullméktiges prévning.

Begaran om att lamna sarskilt yttrande ska anmaélas fore beslut och
lamnas till sekreteraren senast vid justering.



ANSLAG, EXPEDIERING OCH PUBLICERING
47 §

Senast andra dagen efter det att protokollet har justerats ska juste-
ringen tillkdnnages pa anslagstavlan. Av tillkannagivandet ska
framga var protokollet finns tillgangligt samt vilken dag det har an-
slagits. Tillkannagivandet far inte tas bort fran anslagstavian fore
utgangen av den tid som galler for 6verklagande enligt 10 kap 6 §
forsta stycket KL. Bevis om anslagsdagen ska tecknas pa protokol-
let eller utfardas sarskilt.

48 §

Protokollet ska utover de i 5 kap 62 § KL uppstallda kraven pa till-
kannagivande aven inom samma tid publiceras pa kommunens
webbplats.

49 §

Utdrag ur protokollet ska tillstallas de namnder, andra organ och
personer som berdrs av besluten i protokollet. Kommunens reviso-
rer ska alltid tillstéallas hela protokollet. Ordféranden undertecknar
och sekreteraren kontrasignerar fullméktiges skrivelser och de
andra handlingar som uppréttas i fullmaktiges namn, om inte full-
maktige beslutar annat.
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