Sddertorns
OVERFORMYNDARNAMND

i kommunerna Botkyrka, Haninge, Huddinge, Nynashamn och Tyreso

S& har fyller du i blanketten Arsrakning/Slutrakning

Observera att du maste fylla i en blankett for arsrikning. Detta dr en instruktion om hur
du fyller i blanketten.

Detta ir en kort information om hur du som ar stéllforetridare, det vill sdga god
man/forvaltare/forordnad formyndare eller foralder vars forvaltning dr kontrollerad, ska fylla i
din ars- eller slutrikning till 6verférmyndarnimnden. Arsrikning ska limnas fére den 1 mars
varje ar. Slutrikning ska limnas senast en manad efter upphérandedagen.

Nir du fyller i redovisningen ska du anvanda en penna som inte gar att sudda ut, eller fyll i
uppgifterna i datorn. Du maste skriva ut blanketten och sjilv skriva under den med din
namnteckning. Du ska limna in arsrikningen i original, underlag/verifikat limnar du i kopior.
Det gar inte att limna in arsrikningen digitalt eller via e-post.

Blanketten som du ska fylla i kan du skriva ut frain Sédertérns dverféormyndarnimnds hemsida:
www.haninge.se/sodertorns-overformyndarnamnd/blanketter-och-informationsblad, under
avsnittet redovisning. Observera att om du redovisar f6r en vuxen huvudman kan du vilja mellan
tva olika blanketter, en med kopplad specifikation (kassabok) och en utan kopplad specifikation.
For att anvinda blanketten med kopplad specifikation maste du fylla i inkomster och utgifter i
kassaboken for inkomster respektive utgifter.

Nir du limnar din redovisning ska du skicka med kopior av dessa undetlag/verifikat:

e Kontrolluppgift for alla inkomster. Observera att underlag ska limnas dven for skattefri
inkomst, som bostadstillige och handikappersittning.

o Arsbesked frin bank for alla huvudmannens tillgdngar, som konton, depaer och fonder. Av
arsbeskeden ska det ga att se tydligt att alla konton utom ett dr sparrade mot uttag av god
man/férvaltare utan 6verférmyndarnimndens samtycke (s kallad 6verférmyndarsparr).

e Kontoutdrag for alla konton f6r hela den period som redovisningen avser. Kontoutdrag ska
dven limnas f6r konton som huvudmannen anvinder helt sjilv.

e Kuvittenser pa kontanter som du har limnat till personal, huvudman eller annan.

e Kvitton pa storre inkép och andra verifikat som 4r nédvindiga for att det ska ga litt att
forsta din redovisning. Till exempel kopia av flygbiljett, kopia av kvitton for inkép av mobler
eller likande. Det ska framga av underlaget att utgiften avser huvudmannen, till exempel
genom att huvudmannens namn star pa kvittot.

e Underlag som visar eventuella skulder per den sista dagen i perioden du redovisar f6r. Om
det finns beslut om skuldsanering ska kopia av Kronofogdens beslut skickas med.

Overférmyndarnimnden kan ocksa be dig att skicka andra underlag, det ir dirfor viktigt att du
liser det brev som skickas ut varje ar.
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Du ska redovisa hela huvudmannens For aret / penoden
ckonomi, alltsd alla inkomster, utgifter och

konton. Du ska kunna visa undetlag/verifikat f6r det du har gjort i ekonomin.

1. I blanketten, fyll i viket ar eller vilken period du redovisar for:

a. Forsta gaingen du redovisar borjar perioden med din férordnandedag, alltsa den dag
tingsratten eller 6verférmyndarnimnden férordnade dig som stillforetradare.

b. Andra dret du redovisar ir perioden kalenderaret, alltsa fran den 1 januari till den 31
december.

c. Om du limnar en slutridkning dr perioden den 1 januari och fram till den dag ditt
uppdrag upphorde genom beslut i tingsritten, beslut hos 6verférmyndarnimnden,
huvudmannen avled eller ett barn blev myndigt.

2. I blanketten, fyll i namn, adress och personuppgifter f6r dig och din huvudman.

Huvudman Personnummer
Huvudmannens bostadsadress eller vistelseadress Telefonnummer
God man/ férvaltare Personnummer
Bostadsadress Telefon E-post

God man/ forvaltare 2 Personnummer

3. Iblanketten, fyll i de tillgdngar som fanns den dag redovisningen borjar. Siffrorna ska
vara samma siffror som du limnat i din férteckning/féregiende drsrikning eller vid byte;
tidigare stillforetradares slutrakning.

I blanketten, fyll i namn pa banken, hela kontonumret och saldot pa kontot. Tank pa att
alla huvudmannens konton ska redovisas inte bara det konto som du anvindetr.

Tillgangar pa bankkonto eller kontanter vid arets/periodens bérjan  Enligt forteckning eller foregiende irsrikning

Bank, kontonummer Saldo Of:s notering

Summa A*

Tiank pa att dela upp bankkonton och 6vriga tillgangar. Bankkonton summeras i ruta A i
blanketten. Ovriga tillgdngar som inte summeras i ruta A dr sadana tillgingar som kan

variera 1 virde, t.ex. fonder, aktier eller fastigheter.
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Inkomster och utgifter under aret/perioden

I blanketten, fyll i inkomster som huvudmannen har haft under perioden. Alla pengar

som har satts in pa ett konto, som inte dr 6verféringar mellan egna konton, riknas som

inkomster. Om det finns flera inkomster, anvind en inkomst per rad. Téank pa att

redovisa skattepliktig inkomst och skattefri inkomst pa olika rader. Kom ihdg att skicka

med underlag f6r alla inkomster.

OBS! Alla inkomster och utgifter ska verifieras med arsbesked,
kontoutdrag, fakturor kvitton eller andra verifikationer.

Summa Sverford fran sidan 1

A,

verif nr Of:s notering

INKOMSTER
UNDER ARET/PERICDEN

Pension, 15n, sjukersdttning OBS! brutto

falfri text

_‘u"alfri text
Valfri text

Rantor (brutto)

Utdelning brutto (inte terinvesterad)

Bostadsbidrag, bostadstillagg

Handikappersattning

Farsalining av fondandelarfaktier

Origt t ex skatteSterbdring/anforsaljningslikvid)

Summa inkomster under aret/perioden

Summa A + B

Tillgangarna vid periodens bérjan A och inkomsterna under perioden B summeras 1 rutan
”Summa A+B”.

Fyll 1 utgifterna under perioden. Anvind rubrikerna som finns i blanketten. Tank pa att

inkomstskatten redovisas som en utgift. Om till exempel hyra, omvardnadsavgift och mat

betalas tillsammans pa samma rakning redovisar du kostnaderna tillsammans. Overféringar

mellan huvudmannens konton redovisas inte som utgift, om det inte dr kép av
fondandelar/aktier eller annat som redovisas under ”6vriga tillgangar”.

UTGIFTER

UNDER ARET/PERIODEN

Hyra

Omvardnadsavgitthemtjanst

Sjukvard, medicin, ldkarkostnader, firdtjinst

Telefon, TV, internet, tidningar och el

Forsakringar (hemférsakring ska finnas)

Privata medel, fickpengar

Ovriga utgifter (specifieras, anvind bilaga om utrymmet inte ricker till)

Skatt p& pension, 16n, sjukersdtining etc.

Valfri text

Valfri text

Valfri text

Walfri text

Skatt pa ranta

Kop av fondandelar/aktier

Bankavgifter, kvarskatt

Amorteringar, skuldrantor

Arvode, kostnadsersdtining netto (som enligt besiut betalats av huvudman)

Skatt och sociala avg. pa arvodet (broga utdrag frin HMskattekonto)

Summa utgifter under aret/perioden

)
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6. Fyllitillgangar vid periodens slut, alltsa per den 31 december om du limnar arsrikning
eller per upphérandedagen om du limnar slutrikning. G6r samma uppdelning av konton
och 6vriga tillgangar som du gjorde med tillgangarna vid periodens borjan.

Fyll i namn pé banken, hela kontonumret och saldot pa kontot. Tank p4 att alla

huvudmannens konton ska redovisas inte bara det konto som du anvander.

Tillgangar pa bankkonto eller kontanter vid arets/periodens slut werif nr
Bank, kontonummer (styrks med saldobesked fran bank) Saldo Of:s notering

Summal D.

Summa C + I
"0BS! Fér att arsrikningen ska vara komekt maste summan av A+B vara lika med summan av C+D.

Ovriga tillgangar vid arets/periodens slut tex vardepapoer, fonder, fMrsaknngar, bostadsratt, Tastighst, stc, styrks med beskad frdn bank m m
Bank, kontonummer, fastighetsbeteckning etc. Saldo Of:s notering

Summa

7. Om det finns skulder per den sista dagen 1 perioden du redovisar for ska du skriva en
lista/specifikation 6ver skulderna och skuldernas storlek. Skulderna summeras lingst ner i
arsrikningen pa sidan 2.

Dien 1 anuarliperiodens béran__Den 31 decemberperodens sis
|5|‘E|.| LDER enligt bifogad specifikation |

8. Redovisningen stimmer nir tillgdngarna som fanns vid periodens borjan (A) plus

inkomsterna (B) dr samma belopp som utgifterna under perioden (C) plus tillgangar som
fanns vid periodens slut (D), alltsa A+B=C+D. Om summorna inte ir lika dr det ndgot i
din redovisning som inte ar riatt. Kontrollera alla siffror. Pa éverférmyndarnimndens
hemsida finns en sammanstillning 6ver vanliga fel.

9. Skriv ut blanketten, skriv dagens datum och din namnteckning pa sidan 1.

10. Fyll 1 blanketten redogérelse £6r perioden och skicka till verférmyndarnimnden

tillsammans med redovisningen.




