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Dokumentinformation

Riktlinjer till fordonspolicy. Reglerar anskaftning, anvindande och avveckling av fordon i Haninge
kommun och av kommunen dgda bolag. I tillimpliga delar ér riktlinjerna vagledande for verksamheter
med sa kallade bilavtal, inhyrda fordon och avtalade transporter. Bilagor avseende instruktion f6r
anvindande samt kravspecifikation vid anskaftning.
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Riktlinjer for anskaffning och anvandning av fordon for Haninge kommun

Syfte

Riktlinjerna reglerar anskaffning, anvindande och avveckling av fordon f6r Haninge kommun.
Syftet dr att kommunens ekonomi, kopplat till fordonsinnehavet, 1 ett lingre tidsperspektiv
kontinuerligt ska forbattras samtidigt som hénsyn tas till behovet av 6kad sikerhet och forbittrad
milj6.

Milj6anpassade fordon ska prioriteras for att minimera den miljopaverkan som

uppstar genom fordonstransporter i kommunens verksamheter. Riktlinjerna ska

stimulera till anvindande av fossilfria drivmedel 1 enighet med Haninge kommuns

klimat och miljopolitiska program.

Driftfordon

Driftfordon' tillhandahills av Fordonsenheten for tjanstekorning. Fordonen anvinds av behorig
personal med giltigt korkort f6r att transportera personer samt erforderlig utrustning till och fran
olika forrittningar.

Driftfordonet ska vara lampligt savil utifrain kommunens som utifrin verksamhetens behov. Som
driftfordon godkinns endast bilar av typ svarande mot sirskild kravspecifikation enligt dessa
riktlinjer.

Driftfordon far endast anvindas for tjanstekorning.

Inkdp och avveckling

Vid inkép av driftfordon och fordonsrelaterade tjdnster ska kommunens ramavtal eller
motsvarande anvandas.

Fordonsenheten ansvarar for upprittande av samtliga avtal avseende driftfordon inklusive
samtliga kommersiella kontakter. Fordonsenheten ska i stérsta moéjliga man nyttja den ovriga
kompetens som finns inom kommunen, exempelvis inom inkopsorganisationen.

Lopande avrop och avyttring av driftfordon, liksom fordonsrelaterade tjanster och 16pande
driftmissiga leverantorskontakter hanteras av Fordonsenheten vid kommunstyrelseforvaltningen.

Driftfordon leasas normalt under en period pa 60 manader eller 10 000 mil, beroende pa vad som
sker forst. For att ett driftfordon skall avropas bor verksamheten kora minst 1000 mil om aret f6r
att vara kostnadseffektivt, annars rekommenderas Poolbil. Avsteg fran denna princip beslutas av
Fordonsenheten.

Haninge kommuns fordon ska vara utrustade med alkolas, elektronisk kérjournal och uppfylla de
sikerhetskrav som stills i upphandlingen av fordon.

Identifikation och markning
Haninge kommuns fordon ska ha en enhetlig och tydlig identifikation. Driftfordon ska ha en r6d
tirg och lastbilar och arbetsmaskiner ska, om mdjligt, ha en gul firg.

Fordon och maskiner ska vara férsedda med dekaler med kommunvapen och objektnummer.
Miljobilar kan vara forsedda med dekal om detta. Inga andra dekaler far forekomma.

! Med driftfordon avses av kommunen dgda eller leasade fordon med en totalvikt om maximalt 3,5 ton.



Tredjepartsfordon

Nir kommunen ingar persontransportavtal med extern leverantor, exempelvis for fardtjanst och
skolskjuts, ska dessa riktlinjer vara normgivande for krav pa leverantérens fordon och dess
anvindande.

Specialfordon

Ovriga fordon som anvinds inom kommunen, och som inte specificeras i dessa riktlinjer,
exempelvis el-cyklar, lastfordon och bussar 6ver 3,5 ton, omfattas av speciellt utarbetade regler.
Dessa regler upprittas av respektive forvaltning utifran specifika behov i férhallande till
fordonets anvindningsomrade.

I tillimpliga delar ska specialfordon f6lja dessa riktlinjer.

Omfattning
Fordonspolicyn omfattar fordon i Haninge kommuns verksamheter samt av kommunen dgda
bolag.

Policyn ir i tillimpliga delar vagledande for verksamheter med sa kallade bilavtal, inhyrda fordon
samt avtalade transporter.

Avsteg fran riktlinjerna beslutas av kommundirektéren.

Uppféljning
Fordonsenheten vid kommunstyrelseférvaltningen har det administrativa ansvaret enligt dessa

riktlinjer. Enheten ansvarar f6r att upphandlade fordon méter anvindarnas behov samt
overensstimmer med kommunens sakerhets- och miljokrav f6r fordon enligt dessa riktlinjer.



Bilaga 1. Instruktion for anvandning av Haninge kommuns driftfordon

Fordonsanvéndning

Kommunens fordon far enbart anvindas vid tjansteutévning och av person anstilld av Haninge
kommun eller av person med anstillningslika férhallanden som har tecknat sarskild férbindelse.

Utanfor arbetstid ska fordon vara uppstillda pa tjanstestillet.

Kérjournal

Haninge kommuns fordon ska vara utrustade med elektronisk korjournal for att moéjliggora:

e Uppfoljning av hur respektive fordon kors samt for att optimera anviandandet av
fordonet.

e Kontroll att fordonet inte anvinds fOr privat bruk.
e Planering och genomférande av utbyte och service av fordon.

e Underlag f6r kostnadsuppféljning.

Drivmedel och tankning
For ink6p av drivmedel, olja, kemiska och tekniska produkter samt tvitt av fordon finns
drivmedelskort kopplat till fordonet. Ramavtal ar tecknat med drivmedelsbolag.

Bolag som ska anvindas av respektive fordon meddelas av fordonsenheten vid utlimning av
fordonet. Brinslekort far inte anvindas till annat fordon och brinslet konteras pa objektnumret
tor att kunna foljas upp.

Fordon avsett att drivas med fornyelsebart brinsle ska endast 1 undantagsfall och om sirskilda
skil finns, tankas med annat brinsle i samrad med Fordonsenheten.

Tankning ska noteras i kérjournal.

Forsikring
Kommunens fordon ir helférsikrade genom vagnskadegaranti eller genom kommunens
fordonsforsikring.

Blankett f6r skaderapportering ska forvaras i fordonet. Vid intriffad skada ska skaderapport alltid
skrivas.

Om motpart finns ska dennes identitet klarldggas, exempelvis genom registreringsnummer eller
personnummer.

Vid stold ersitts inte privata dgodelar som forvaras 1 fordonet.

Boter

Boter for trafikforseelse, felparkeringsavgift etc. betalas av foraren.

Haninge kommuns ansvar

Haninge kommun ansvarar for att ett bra forsikringsskydd garanteras alla som kér fordon pa
uppdrag av kommunen.

Haninge kommun ser positivt pa att anstillda och 6vriga som genomfdr transporter i
kommunens regi erhaller information och utbildning f6r utveckling av miljé- och
sakerhetstinkande, exempelvis sparsam koérning och trafiksikerhet.



Foraransvar

Foraren som kor ett fordon for Haninge kommun ska folja lagar och regler i trafiken,
kommunens krav pa sikerhet och milj6 samt vara ett féredéme i trafiken.

Foraren ska inte vara alkohol- eller drogpaverkad. Vid anvindande av medicin ska foreskrifter
fran ordinerande lakare respektive tillverkande foretag foljas.

Foraren ska undvika att kora uttrottad.

Foraren ska inte anvinda mobiltelefon eller annan kommunikationsutrustning under fard savida
inte handsfreeutrustning anvinds.

Foraren ska 1 6vrigt sirskilt tillse att:

e Samtliga personer i fordonet anvinder sidkerhetsbalte, instillt och anpassat pa ett korrekt
satt.

e Respektera gillande trafikregler och anpassa hastigheten till radande trafikférhallanden.

e Hilla ett tillrackligt sikerhetsavstand till framférvarande fordon och halla god uppsikt
over bakomvarande trafik.

e Planera sin korning avseende vagval, tid och 1 6vrigt vidtaga dtgirder som minskar
brinsleférbrukningen och dirigenom miljébelastningen.

e Virda fordonet i enlighet med kommunens krav samt rapportera skador till driftsansvarig.

I det fall foraren 1 sin befattning i kommunen regelbundet anvinder sa kallad minibuss for
persontransporter ska foraren, pa kommunens bekostnad, genomga sirskild
korsikerhetsutbildning. Omfattningen av denna bestims av respektive forvaltningschef efter
samrad med fordonsansvarig.

Rokning och djur fir inte forekomma i kommunens fordon.
Tillbud
Olycka med personskada ska rapporteras till polis.

Tillbud med personskada eller méjlig personskada rapporteras enligt sarskild rutin till
Arbetsmiljoverket.

Skada eller fel pa fordon

Foraren ska vid borjan och avslut av arbetspass, eller individuell resa, kontrollera fordon for att
uppticka skador och 6vriga fel, som exempelvis platskador, indikation pa instrumentpanel med
mera. Om skador, fel eller brister uppticks ska rapport limnas till driftansvarig.

Fordon ska inuti, inklusive bagageutrymme, vara stidat pa 16st material efter arbetspassets eller
den individuella resans slut.

All dverkan pa kommunens egendom ska polisanmailan.

Driftansvarigs ansvar

Fordon ska tvittas ut- och invindigt minst en gang per manad eller vid behov oftare. Tvitt utfors
enligt kommunens upphandlade avtal.

Fordon ska alltid se rena och f6r kommunen representativa ut. Rekonditionering kan utféras
efter godkdnnande av driftansvarig.

Service sker i enlighet med leverant6rsavtal och efter information fran driftansvarig.

Noédvindiga reparationer utéver planerad service beslutas av driftansvarig.



Vid ink6p och behov av kompletterande utrustning ska driftansvarig kontaktas.
Anskaffning av nya déck, didckbyte samt forvaring ska ske genom kommunens fordonsverkstad.

Ersittningsbil tillhandahalls vid stillestand via bilpoolen. Finns ingen bil tillginglig i kommunens
befintliga fordonspark tillhandahalls (av driftansvarig)ersittningsbil av hyrbil enligt kommunens
upphandlade avta.



Bilaga 2. Kravspecifikation for nya driftfordon i Haninge kommun

Fordonsenheten upphandlar i samarbete med kommunstyrelseforvaltningens inképsavdelning
fordon och maskiner som ticker anvindarnas behov i enlighet med kommunens milj6- och
sikerhetskrav.

Vid anskaffning ska fordon med minsta miljopaverkan viljas om fordonet i 6vrigt uppfyller
samtliga krav enligt kravspecifikation.

Definition
Med driftfordon avses fordon med en totalvikt pa maximalt 3,5 ton. Fordon 1 hogre viktklass
omfattas inte av denna kravspecifikation.

Fordonstyper

Lamplig fordonstyp tas fram i samrad mellan Fordonsenheten och driftansvarig for att varje
verksambhet.

Anskaffning av fordon kriver sikerhetsniva enligt Euro NCAP motsvarande minst fem stjirnor
for personbilar och fyra stjarnor f6r SUV samt litta lastbilar.

e Trafikverkets senaste definition av miljobil giller for respektive grupp.

e Trafiksikerheten tillsammans med miljésynpunkt ska komma i férsta hand vid
anskaffning av déck, 1 6vrigt ska ekonomiska hansyn tas. Se vidare 1 Haninge kommuns
upphandlingskrav avseende dick.

e Rod firg

e Automat

e Alkolds (Driger, samma som polis)
e AC eller motsvarande

e Flektrisk motorvirmare med kontakt pa utsidan av fordonet och grenkontakt for
kupévirmare

e Radio med handsfree och RDS-funktion

e (Centrallds inklusive larm

e Forarmiljon ska ergonomiskt ga att anpassa till féraren
e Vinterdick dubbade

e DParkeringssensorer (minst bak)

Ovrig utrustning som erhalls vid anskaffning

Opvrig fast utrustning bestills i samrad mellan Fordonsenheten och driftansvarig.

Kan vara t e x.
e Dragkrok
e Extraljus

e Fyrhjulsdrift



e Lastbagar-/ricke

e Gps

e Liderklidsel

e Stinkskydd vid samtliga hjulhus

Ovrig 16s extrautrustning inforskaffas av driftansvarig

e Sikerhetspaket bestdende av brandslickare(endast skdpbilar), reflekterande sikerhetsvist,
bogsetrlina, reservglédlampor, glaskross och bilteskniv

e Vid transport av barn ska limplig skyddsutrustning finnas (babyskydd, bakatvind
bilbarnstol eller baltesstol/bilteskudde)
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