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Videokonferens - KS-salen Uto

Innan mote
1. Boka KS-salen i bokningssystemet Concierge i Outlook.

2. Kopiera lanken i informationsfaltet.

3. Klistra in lanken i din inbjudan till métet. Chrome som webblasare rekommenderas vid uppkoppling till métet.
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Starta videokonferens
1. Starta konferensen fran huvuddisplayen (vid ordférandeplatsen)

2. Véalj Videokonferens
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4. G& nu fram till skdpet framme vid projektorduken, i skapet star skarmen som du anvander for att ringa upp till motet.

5. P& skarmen véljer du att klicka p& Ring

8. Nu ar det virtuella rummet startat och det &r bara att invéanta att alla deltagare kopplas in en efter en.

Avsluta mote

1. Du avslutar métet vid uddisplayen genom att lagga pa luren

2. Stang av hela anlaggningen efter avslutat méte genom att klicka pa Stang av langst ned till hoger.





