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Beställningsberättigad, avtal för
Avdelning/enhet
Namn
E-post
Telefon
Mobiltelefon
Referens-ID
För att bli godkänd beställningsberättigad ska följande kriterier vara uppfyllda.
Man ska
- vara användare i fakturahanteringssystemet Palette med eget referensID 
- ha goda kunskaper i hur fakturahanteringssystemet fungerar 
- ha goda kunskaper i ramavtalsbestämmelserna 
- ha goda kunskaper i gällande upphandlingsregler
Ansvarig enhet kan komma att belastas tusen kronor i administrativ avgift om
- felaktiga inköp görs som medför merkostnad i administrationen 
- köp görs av personer som inte är behöriga beställare 
- köp görs hos leverantör som kommunen inte har ramavtal med i de fall ramavtal finns för        aktuell/a produkt/er
Underskrift
Datum
Jag har genomgått utbildning i hur rutinerna för fakturahanteringsystemet Palette fungerar samt  om gällande upphandlingsregler alternativt har jag tillräckligt goda kunskaper inom dessa  områden. Jag är också medveten om att behörigheten kan bli indragen om rutiner och  bestämmelser inte följs.
Personnummer
Förvaltning
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