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Haningekommuns logga
Ansökan om företagskort 
Ansökan om Visa Business Card i  Haninge kommun 
Sökandes namn
Sökandes personnummer
Förvaltning
Ange ansvar/kostnadsställe
Telefon samt mobilnummer
Enhetens fakturaadress: (Inte Östersundsadressen, eftersom kvitton måste bifogas med fakturan, som  därefter skickas till Östersund) 
Sökande lämnar ifylld och beviljad ansökan personligen till kassafunktionen på KSF:s ekonomiavdelning
 
Lämna ifylld och beviljad ansökan till kontaktperson alternativt till ekonomiavdelningen. 
Avdelning/enhet
Referens-id
Underskrift
Underskrift av chef
Namnförtydligande
KSF-44 2013-09-17 AJ
ksf 44 2012-04-19
E-post
Ansvarsförbindelse för kreditkort i  Haninge kommun 
Kreditkortet får endast användas för inköp i tjänsten som inte kan göras via vanliga beställningsrutiner. 
Kreditkortet får endast användas för inköp i tjänsten som inte kan göras via vanliga  beställningsrutiner. 
·
 
·
 
· 
·
·
Kreditkortet är en värdehandling som skall förvaras på 
samma betryggande sätt som kontanter.  
Förlust av kortet måste omedelbart anmälas till spärrservice, tel. 020-41 12 12 Informera också ekonomiavdelningen.  
Kortet är personligt och får endast användas i tjänsten.  
Kontantuttag får inte göras.  
Chef som beviljat användande av kreditkort har alltid rätt 
att återkalla  kortet när riktlinjerna inte efterlevs. 
Kreditkortet är en värdehandling som skall förvaras på samma betryggande sätt som kontanter.  Förlust av kortet måste omedelbart anmälas till spärrservice, tel. 08-411 10 11. Informera också kontaktperson alt. ekonomiavdelningen.  Kortet är personligt och får endast användas i tjänsten.  Kontantuttag får inte göras.  Chef som beviljat användande av kreditkort har alltid rätt att återkalla  kortet när riktlinjerna inte efterlevs. 
Fakturan skall skickas till respektive enhet inom Haninge kommun. Fakturan skickas omgående för skanning till Östersund. Kvitton skall bifogas.  
Om kvitto saknas och kopia inte kan ordnas, kan kortinnehavaren bli  personligt betalningsansvarig.
Fakturan skall skickas till respektive enhet inom Haninge kommun. Kvitton  skall då bifogas. 
Attest ansvarig chef
Underskrift av chef
Namnförtydligande
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