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Ansvar for lokala webbredaktorer

Om detta dokument

Innan en medarbetare far behorighet till EPiServer och mojlighet att borja publicera
information pé Intranitet och/eller Haninge kommuns externa webbplatser, ska detta
dokument skrivas pa av den utsedda redaktéren och niarmaste chef. Dokumentet ér till
for att redaktoren och nidrmaste chef ska vara inférstadda med vilka arbetsuppgifter och
ansvar som ingir i webbredaktorens arbete.

Dokumentet upprittas i samband med att redakt6ren far rittigheter till EPiServer. Nir
dokumentet dr underskrivet skickas den till den ansvarig for digitala kanaler,
kommunikations- och marknadsféringsenheten pa kommunstyrelseférvaltningen.

Jag forbinder mig harmed att:

e vara vil inforstadd med och f6lja de riktlinjer och publiceringsregler som giller
tor kommunens intranit och externa webbplatser.

e inte publicera material som bryter mot svensk lagstiftning, sisom
upphovsrittslagen, personuppgiftslagen etc.

e kontinuerligt arbeta med och f6lja upp den information jag sjalv publicerar

e ansvara for att informationen som jag ansvarar for dr korrekt

e kontinuerligt se 6ver sidorna jag ansvarar for och ta bort eller uppdatera
information som inte lingre dr aktuell

e kontakta ansvarig eller samordningsgruppen for digitala kanaler nir jag dr osiker
pa var 1 strukturen informationen boér placeras

e halla mig informerad om vad som hinder inom webbredaktérsorganisationen

o delta i redaktOrstriffar som ansvarig digitala kanaler och/eller kommunikations-
och marknadsforingsenheten anordnar

Intyg

Hirmed intygas att jag ar inforstadd med och tagit del av innehallet 1 detta dokument
samt accepterar ansvaret som jag har som lokal webbredaktor.
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