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Styrdokument i Haninge kommun

Haninge kommun har en policy for styrdokument. Policyn anger en hierarkisk

struktur for de olika dokumenttyperna och deras forhallande till varandra. Alla

styrdokument som tas fram i Haninge kommun ska f6lja policyn.

Niva Planerande Reglerande Beslutsniva Tidsperiod
Overgripande niva Vision, Vision, Oversiktsplan, Kommunfullméktige Lang sikt
Oversiktsplan, Program Minst 10 ar
Program
Strategisk niva Strategi Policy Kommunfullméktige,  Medellang sikt
kommunstyrelse eller  4-10 ar
namnd
Taktisk niva Plan Riktlinje Kommunstyrelse Kort sikt
eller namnd 1-4 ar
Verkstéallande nivd Verksamhetsplan  Rutin Kommundirektor eller -
férvaltning

Dokumenttypen riktlinje

Det hir styrdokumentet dr en riktlinje. Riktlinjer anger ramarna f6r
handlingsutrymmet 1 en viss fraga. En riktlinje ger mer konkret stod for ett
visst handlande dn en policy. De flesta riktlinjer avser kommunens interna

verksambhet i forvaltning eller bolag.
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1 Bakgrund och syfte

Forevarande riktlinjer avser narmare bestimmande och ledning kring
fritidshem och 6ppen fritidsverksamhet och framfér allt £6r sidana
verksamheter som grundskolenimnden ar huvudman f6r. Riktlinjerna omfattar
ocksa 1 vissa fragor reglering kopplat till sidana verksamheter som bedrivs av

enskilda huvudman och av andra kommuner.

Fritidshem kompletterar utbildningen i skolan och ir en del av skolvisendet.
Oppen fritidsverksamhet ir en enklare form av fritidsverksamhet som inte
erbjuder samma grad av omsorg och tillsyn som fritidshem. Oppen
fritidsverksamhet kan ha flexiblare elevgrupper och i storre utstrickning

anpassas till dldre elevers behov.

Grundskolenimnden erbjuder fritidshem for elever 1 kommunens obligatoriska
skolor och hirtill i egenskap av hemkommun till elever i fristiende
obligatoriska skolor nir skolans huvudman inte gor det. En plats i fritidshem
far behallas till och med den 31 augusti det ar eleven fyller 10 ar. Fran och med
héstterminen det ar elever fyller 10 ar till och med varterminen det ar de fyller
13 ar erbjuds i stillet 6ppen fritidsverksamhet. Om en elev pa grund av fysiska,
psykiska eller andra skil dr i behov av sdrskilt st6d i sin utveckling som endast
kan erbjudas i fritidshem har eleven dnda ritt till en plats i fritidshem till och
med vérterminen det ar denne fyller 13 ar. For att fa sidan fritidshemsplats

limnas dispensansckan till berord rektor'.

I avsnitt 2 och 3 redogdrs de nirmare riktlinjerna for fritidshem respektive

Oppen fritidsverksamhet.

1.1 Omfattning, ansvar och uppfdljning

Grundskolenimnden ansvarar for riktlinjerna. Riktlinjerna giller till och med
den 31 december 2024 och {6ljs upp vid behov och senast infor utgangen av
riktlinjerna av grundskolenimnden och enheten myndighet och resurs eller

motsvarande avdelning eller enhet.

U]fr 2 kap. 1-2 §§ och 14 kap. 3 och 7 §§ skollagen (2010:800).
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2 Fritidshem

2.1 Ansdkan och uppséagning av plats

Ans6ékan och uppsigning om plats i kommunalt fritidshem i1 Haninge kommun

gors via den e-tjanst som nas pa www.haninge.se. FOr att

utbildningsférvaltningen ska ha méjlighet att planera och férbereda en limplig
placering, bor ans6kan vara inlimnad minst en manad fére 6nskat

placeringsdatum, det vill siga behovsdatum.

Nir familjen inte lingre har behov av platsen i fritidshemmet ska detta
skriftligen anmilas senast en manad innan eleven slutar. Uppsigning sker via e-
tjansten. Sker uppsagningen senare debiteras avgift en manad fran och med att
uppsigningen har kommit utbildningsforvaltningen tillhanda. Samma galler vid
overflyttning frin kommunalt fritidshem till fristdende fritidshem/enskilt
driven pedagogisk omsorg. Ny placering inom tre manader efter en uppsagning

leder till retroaktiv avgift f6r mellanliggande period.

2.2  Oppettider och vistelsetid

Fritidshemmets ordinarie 6ppettider 4r samtliga vardagar kl. 06.30 — 18.00.

Under jul-, nyars- och midsommarafton édr verksamheten stingd.

En elev i forskoleklass, grundskola eller anpassad grundskola erbjuds
utbildning i fritidshem i den omfattning som behovs med hinsyn till
torildrarnas forvirvsarbete eller studier eller om eleven har ett eget behov pa

grund av familjens situation i Gvrigt.

2.2.1 Overenskommelse om vistelsetid
Forildrar och rektorn gor en 6verenskommelse for varje elevs vistelsetid.
Overenskommelsen ligger till grund f6r schemaldggning av personalen.

Andring av vistelsetid meddelas rektorn senast 14 dagar innan dndringen.

2.2.2 Begréansning av vistelsetid
Vistelsetiden for elever som dr barn till arbetssékande och forildralediga, giller
fran att skolan upphor till k1.16.00 under skoldagen.

Vistelsetiden for elever, som dr barn till arbetss6kande och férildralediga,

giller fran kl. 09.00 — 16.00 nir skolan inte bedriver verksamhet.

Elever som ir barn till férildralediga vardnadshavare har méjlighet till en

omstillningstid omfattande en manad fran syskons fédelse.


http://www.haninge.se/
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Fritidshemmen har méjlighet att stinga k1.16.00 en gang i méanaden for att ge
alla anstillda pa enheten moijlighet att delta i arbetsplatstriffar. Det forutsitter
att tillsyn har ordnats for de elever som behover samt att vairdnadshavare

informeras om datum fOr personalens arbetsplatstriffar en termin i taget.

Fritidshemmen stinger upp till fem dagar per ar for planering och utvirdering.
De vardnadshavare som inte har mojlighet att ordna omsorgen dessa dagar far
anmila det till rektorn tre veckor i férvig sa att tillfillig placering kan ordnas.
Datum f6r planeringsdagar meddelas vardnadshavaren minst en manad i

torvig.

2.2.3 Utdkad vistelsetid

Elever har ritt till utdkad tid i fritidshemmet om de har ett eget behov pa
grund av familjens situation i 6vrigt. Elever har aven ritt till fritidshem i den
omfattning de behéver om de av fysiska, psykiska eller andra skal behover
sarskilt stod i sin utveckling i form av sadan utbildning. Blanketter f6r ansokan

finns pa www.haninge.se.

2.3  Overgangar respektive mottagande i
annan kommun an hemkommun eller i
fristaende fritidshem

2.3.1 Overgang fran forskola till fritidshem
Anso6kan om plats 1 fritidshem gors i samband med skolvalet. Placeringen galler

fran och med den 15 augusti.

2.3.2 Overgang vid skolbyte
Vid byte av skola siger vardnadshavare upp platsen i fritidshemmet och

ansOker om ny sadan plats.

2.3.3 Mottagande av elev folkbokford i annan
kommun

Elever folkbokférda i andra kommuner har ritt till plats i fritidshem om eleven

har en skolplacering i Haninge kommun.

2.34 Mottagande i annan kommun och i
fristaende fritidshem

Ansokan om plats i annan kommuns fritidshem eller i fristaende fritidshem

g6rs hos mottagande fritidshem.


http://www.haninge.se/
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Placeringen och kommunens ersittning till mottagande kommun giller som

utgangspunkt frain och med det datum ansékan beviljas.

Bidrag till mottagande fristaiende fritidshem betalas ut fran och med det datum

placeringen paborjas.

Haninge kommun betalar dock inte ersittning respektive bidrag for mer dn en
manad retroaktivt. Avlisning 1 barn- och elevregistret gérs den 15:e varje
minad och utgor underlag for utbetalning av ersittning innevarande manad.
Utbetalning gbrs den 20:e varje manad for innevarande manad. Samtliga

manader slutregleras manaden efter.

Den fristiende huvudmannen respektive kommunen ansvarar fOr att sa snart
som mojligt och senast den dagen en elevplacering har avslutats, meddela

Haninge kommun om det.

2.4  Avgift

I Haninge kommun tillimpas maxtaxa for plats i fritidshem. Maxtaxan édr den
hogsta avgiften, som tas ut for plats i fritidshem eller pedagogisk omsorg.
Avgift tas ut fran forsta inskolningsdagen och sa linge platsen star till elevens
forfogande. Avgiften betalas 12 manader om dret och grundas pa hushallets
sammanlagda bruttoinkomst. Hogsta avgiftsgrundande bruttoinkomst
(inkomsttak) framgar av férordning (2001:160) om statsbidrag till kommuner
som tillimpar maxtaxa inom foérskolan och fritidshemmet. En bruttoinkomst,
som understiger inkomsttaket, kan ge en ligre avgift in maxtaxa. Om
hushillets sammanlagda bruttoinkomst understiger inkomsttaket for maxtaxa
maste det meddelas utbildningsforvaltningen. Det sker via den e-tjdnst, som

nds pa www.haninge.se.

Barnen i familjen rangordnas enligt dlder. Det yngsta barnet dr barn 1, det nast

yngsta barn 2 osv.

Avgift f6r hushushéll med bruttoinkomst som understiger inkomsttaket
Barn 1 2% av hushallets bruttoinkomst

Barn 2 1% av hushallets bruttoinkomst

Barn 3 1% av hushallets bruttoinkomst

Barn 4 Ingen avgift

Aktuell maxtaxa samt de olika nivaerna pa avgift informeras om pa

www.haninge.se. De hushall som inte anmailer inkomstuppgift kommer att


http://www.haninge.se/
http://www.haninge.se/
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debiteras det hogsta taxebeloppet (maxtaxan). Om inkomstanmilan limnas
maste den vara utbildningsforvaltningen tillhanda senast en manad efter det att

avgiften ska regleras.

Avgiften ska betalas senast pa angiven forfallodag. Obetalda avgifter kan leda
till avstingning fran plats och uppsigning av plats 1 fritidshem. Vid férsenad
inbetalning debiteras dréjsmalsrinta. Om avgiften inte betalas skickas ett
inkassokrav och en avstingning av platsen aktualiseras. Inkassoavgift utgar
enligt gillande lag. Normala kravatgirder, omfattande ansékan om
betalningsforeliggande alternativt stimningsansdkan vid allméin domstol
tullfcljs, oberoende av om eleven stings av fran sin plats i fritidshemmet eller

inte.

Ny anmilan till plats 1 fritidshem far géras, men eleven far ingen ny plats
forran hela skulden ar betald eller en betalningsuppgorelse traffats med
handldggaren pa utbildningsférvaltningen eller inkassobolaget.
Stickprovskontroller av inkomstuppgifter férekommer och jamférs med
Skatteverkets uppgifter. Om felaktiga uppgifter limnas debiteras retroaktiva

avgifter for dterbetalning.

24.1 Delad faktura

Nir siarboende viardnadshavare har gemensam virdnad och eleven bor hos
bada vardnadshavarna kan det vara aktuellt att bada ar platsinnehavare. I dessa
fall 4r det tva olika hushéll. Avgiften baseras pa respektive hushalls inkomster

och var och en av platsinnehavarna ansvarar for sin avgift.

Den sammanlagda avgiften far dock inte 6verskrida avgiften for en plats.

2.4.2 Aterbetalning

Om eleven har varit sjuk mer dn 21 kalenderdagar i £6ljd, gors avdrag fran och
med den 22:a dagen med 1/30 av manadsavgiften. Vardnadshavaren ska sjilv

ansOka om avdrag pa grund av elevens sjukdom och pé begiran visa likarintyg.

Om fritidshemmet tvingats stinga minst en hel dag utéver planeringsdagarna
och inte har kunnat erbjuda annan plats kan reducering beviljas efter ansékan

fran platsinnehavaren.

3  Oppen fritidsverksamhet

Den 6ppna fritidsverksamheten ska genom pedagogisk verksamhet
komplettera utbildningen 1 grundskolan. Verksamheten ska erbjuda eleverna

mojlighet till utveckling och lirande samt en meningsfull fritid och rekreation.
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Verksamheten ska utformas med respekt for barnets rittigheter och i
overensstimmelse med grundliggande demokratiska virderingar och de
manskliga rittigheterna som minniskolivets okrinkbarhet, individens frihet
och integritet, alla méinniskors lika virde, jamstilldhet samt solidaritet mellan
minniskor. Den ska férmedla och férankra respekt f6r de minskliga
rittigheterna och de grundliggande demokratiska virderingar som det svenska
samhillet vilar pa. Var och en som verkar inom sadan verksamhet ska frimja
de minskliga rittigheterna och aktivt motverka alla former av krinkande
behandling. Verksamheten ska utga fran en helhetssyn pa barnet och barnets
behov samt utformas sa att den frimjar allsidiga kontakter och social
gemenskap. Verksamheterna ska genomsyras av de virden som kommer till
uttryck i liroplanens virdegrund. Verksamheten ska ha ett varierat utbud av
aktiviteter som 4r anpassade till de lokala behoven och forutsittningarna. Vid
utformning av aktiviteter 4r ska elevernas delaktighet och inflytande beaktas sa

att deras Onskan, erfarenheter och intressen tillvaratas.

3.1 Mottagande

Kommunens 6ppna fritidsverksamhet bedrivs pa vissa av kommunens
obligatoriska skolor och dr 6ppna for elever i aktuella aldrar inskrivna pa den
skola i vars lokaler den 6ppna fritidsverksamheten bedrivs. For elever i aktuella
aldrar som inte dr inskrivna 1 sadan skola dr verksamheten 6ppen for eleverna
om de ir folkbokforda eller annars hemmahdérande 1 Haninge kommun och

verksamheten ar den niarmsta sett frin elevens bostad eller skola.

3.2  Oppettider

Kommunens 6ppna fritidsverksamhet dr 6ppen helgfri vardag aret om. Under
skoldagar ar 6ppettiden fran och med skoldagens slut till och med kl. 17.00
samt under lov- och studiedagar k1.10.00 — 17.00.

Avvikelser fran 6ppethallande kan férekomma i samband med storre helger.

Under lov och nir verksamheten har sirskilda behov kan verksamheten

tillfalligt av organisatoriska skil erbjudas vid annan enhet. Under fyra dagar per
ar kan verksamheten halla stingt for verksamhetsutveckling. Aven under dessa
dagar kan plats tillfalligt erbjudas vid annan enhet. Vardnadshavare informeras

om dessa tillfallen minst tvda manader 1 forvig.
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3.3 Maltider

I verksamheten erbjuds eleverna niringsrikt och varierande mellanmal till
sjalvkostnadspris. Under lov- och studiedagar erbjuds lunch till

sjalvkostnadspris.
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