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Skapa ny rapport 
För att skapa en SCB rapport så klickar du på fliken BYGG i ärendet och sedan Scb-rapport. 
Du kommer då till sidan för SCB rapporter. För att skapa en ny rapport väljer du rapporttyp i 
dropdown listan och sedan Skapa rapport. 

 
 
Du får då upp en ruta där du fyller i relevant information om ärendet. 
Lägenhetssammanställning ska alltid fyllas i även när det gäller enbostadshus, i fältet Area så är 
det boarean som ska fyllas i. 
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När du fyllt i lägenhetssammanställningen så klickar du på Lägg till. Är det flera lägenheter det 
handlar om så fyller du i och lägger till alla olika typer av lägenheter. 
 

 
 
När du är klar klickar du på Spara. 
En rapport är sedan skapad och redo att skickas iväg till SCB av administratör. 
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Lägg till ny info i rapport (Startbesked, interimistiskt och slutbesked) 
När man tagit ett startbeskeds beslut eller slutbeskeds beslut så ska man redigera befintligt 
rapport från att bygglovet togs. 
 
För att redigera en befintlig rapport dubbelklickar du på rapporten i listan alternativt för du 
musen över rapporten och klickar på pennan till höger. 
 

 
 
Du får du upp en ruta rapporten där du kan fylla i relevant fält med den nya informationen. 
 

 
 
När det är gjort så klickar du på Spara. 
Rapporten är nu redo att skickas till SCB av administratör igen. 
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