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Se "Mina Bevakningar"
För att se alla dina bevakningar klickar du på menyfliken Sök och sedan på Bevakningar.

Du får då upp en lista på alla dina bevakningar. Som standard sorteras dem efter förfallodatum

där det tidigaste förfallodatumet visas högst upp.

Du ser där återstående dagar innan bevakningen förfaller eller hur många dagar sedan den förfall.

Målet är att bara ha gröna bevakningar.
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Markera bevakningar som åtgärdade
När en bevakning är åtgärdad ska den markeras som åtgärdad/avslutad i ärendet.

Du kan antingen göra detta genom att redigera bevakningen i ärendet (se lathund för

uppdrag/bevakningar) alternativt markera den som åtgärdad direkt i "Mina Bevakningar" vyn.

Du markerar då raden för bevakningen du vill markera som åtgärdad och sedan klickar på

knappen Åtgärda under menyfliken Påminnelser.

Bevakningen ska nu ha försvunnit från din lista och ha markerats som åtgärdad/avslutad i

ärendet.


