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Lägg till mottagare
Börja med att öppna dokumentet/beslutet som mottagarna ska läggas till i.

Du klickar sedan på knappen Mottagare.

Du får då upp en lista på alla mottagare där du kan lägga till eller ta bort mottagare.
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Klicka på Lägg till.

Du får du upp ett fönster där du kan välja en lista.

Välj den listan där mottagarna du vill lägga till finns med i.

Markera sedan alla mottagare som ska läggas till och klicka på Lägg till.

Klicka sedan på OK.
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Mottagarna läggs då till och det skapas en sida för varje mottagare.
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Lägg till mottagare genom fastighetssökning
För att lägga till mottagare som inte finns i en lista på ärendet så kan du göra en

fastighetssökning. Välj då Fastighet som lista.

Du får då upp en ruta för att söka på fastigheten.
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Klicka på OK när du skrivit in fastigheten. Du får då upp fastigheten och kan välja att lägga till

lagfaren ägare eller taxerad ägare från fastigheten.


