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KORTKOMMANDON
I CASTOR  

FLIKEN START
FUNKTION SNABBKOMMANDO
Verksamhetsstöd.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . F6
Senast öppnade.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . F8
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FUNKTION SNABBKOMMANDO
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Objektsnamn... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+2
Initierare-namn... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+3
Initierare - persnr/orgnr.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+4
Initierare - adress.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+5
Ärendemening.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+6
Fastighetsbeteckning.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+7
Fastighetsadress.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+8

Objekt
Objektsnamn... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Alt+1
Organisationsnummer.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Alt+2
Fastighetsbeteckning.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Alt+3

Dokument
Dokument (index).. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Alt+4
Handlingsnummer.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Alt+5
Från avsändare.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Alt+6
Till mottagare.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Alt+7
Beskrivning.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Alt+8

Fastighet
LFD (nytt kortkommando från vers 8.7.3).. . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+Shift+8

FLIKEN REGISTRERA
FUNKTION SNABBKOMMANDO
Visa E-diarium
Som flik.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . F9
Som eget fönster.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+F9

FLIKEN HANDLÄGGA
FUNKTION SNABBKOMMANDO
Uppdatera.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . F5
Dokument.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+D
Beslut.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+B
Ange tid.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+T

Med kortkommandon kan du snabbt välja funktion i Castor utan att behöva använda menyerna. 
De flesta kortkommandon visas till höger om knapparna i de olika flikarna. Här nedan har vi 
listat upp de mest användbara. Spara listan och dela gärna ut den till dina kollegor.

Några vanligt använda kortkommandon
Spara.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Ctrl+S
Uppdatera.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . F5
PDF-granskare.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Mellanslag
Handläggarstöd (i Castor).. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . F7
Skriv ut.. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+P
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CASTOR 
Arbetsyta/menyer
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Kopiera format .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Ctrl+Shift+C

I Protokoll (Word)
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