KORTKOMMANDON

| CASTOR

Med kortkommandon kan du snabbt vilja funktion i Castor utan att beh6éva anvinda menyerna.
De flesta kortkommandon visas till hbger om knapparna i de olika flikarna. Hdr nedan har vi
listat upp de mest anvdindbara. Spara listan och dela gdrna ut den till dina kollegor.
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Uppdatera..............ooooooiiiiiiiii F5
Dokument...............oooiiiiiiiiii Ctrl+D
Beslut ..o Ctrl+B
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Arendenummer ...........occooiiiii e Ctrl+1
Objektsnamn........ooviiiiiii e Ctrl+2
[NItierare-Namn ..o Ctrl+3
Initierare - persnr/orgnr .........ccovieiiieeiiin e Ctrl+4
Initierare - adress ........cooovviiiiiiiiieiee e Ctrl+5
Arendemening............coooviviiiiiiee e Ctrl+6
Fastighetsbeteckning ............ccooooiiiiii. Ctrl+7
Fastighetsadress. ... Ctrl+8
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Objektsnamin.......ooiiiie e Alt+1
OrganisationSNUMMET ..........ooiiiiiiiiieeiieeeee Alt+2
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Dokument (iINdeX) .......oonienii e Alt+4
Handlingsnummer.............cooiiiiiiiiiii e Alt+5
Fran avsandare ..........cccooviiiiiiiii e Alt+6
Tl MOttagare .........vueeeeeeeii e Alt+7
BesKrivNiNg......ooovviiiii e Alt+8
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OVRIGA KORTKOMMANDON
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Arbetsyta/menyer I Castor (Ord)

Uppdatera ..........oooviiiiiiiii F5 Relationer ........cooviiiiiii Ctrl+2

Handlaggarstod ..........oooviiiiiiiiiii e F7 OPPNA oo Ctrl+O

SPAMA <o Ctrl+S SKIV UL o Ctrl+P

Handlingsnummer ............ccoooieiiiiiiiiie Ctrl+9 SOK e Ctrl+F

Mina faststallda ..........cccoooiiii Alt+9 Kontrollera Stavning .........cooooeeiiiiiiiiiiiiiis F7
Kopiera format ..., Ctrl+Shift+C
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Hamta initierare ...........ccooooiiieeiiiiiiiee Shift+F12 I Protokoll (Word)

Ta bort initierare-rad ...........cccoooiiiiiiiii Delete REIAtIONET ..o Ctrl+2
OPPNA oo Ctrl+O
SKIV UL oo Ctrl+P

Férsta sidan SOK oo B T Ctrl+F

Nytt protokoll ... Ctrl+N Kon“.trollefra stavning IhfF7

pPNE PrOtOKON oo oo Ctrl+O Kopiera format ..........ccoooiiiiiiii, Ctrl+Shift+C

Initierare

Hamta initierare ...........coccoiiiiiiiii Shift+F12 Oppna (i CASO) ..o Space
Oppna (i Protokoll) ..o Ctrl+O

Oppnat protokoll SKIV UL e Ctrl+P

Kontrollera stavning ............cvoiiiiiiiiiii e F7 SOK e Ctrl+F

Kopiera format ...........coooviiiiiiiiiii Ctrl+Shift+C

EGNA ANTECKNINGAR

2 | Kortkommandon i Castor _8GR|3,9ENONA



