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Allman information om uttag av nyckeltal f6r myndighet VoO.

Vad som ir viktigt att veta dr att nyckeltalen f6r myndighet VoO himtas fran tvi stillen. Procapita och
Lifecare.

Procapita ir ett verksamhetssystem som funnits pa Socialférvaltningen under en lingre tid i Haninge.
Under 2021-2022 infordes ett nytt verksamhetssystem pa Social- och Aldreforvaltningen — Lifecare.

Lifecare dgs av leverantéren TietoEvry och dr en utveckling av leverantérens verksamhetssystem
Procapita.

Det som tidigare gjorts i Procapita héller pd att av leverantoren utvecklas och foras Gver sa att det
framover ska gbras 1 ndgon av Lifecares olika moduler. Procapita och Lifecare delar av den anledningen
databas. Det som gors i Lifecare kan ddrfér dven ses 1 Procapita.

Eftersom det dr en pigiende utveckling betyder det att Procapita fortfarande anvinds i Haninge i vissa
delar av verksamhetssystemet.

Till exempel anvinds procapita till storsta delen fortfarande for att ta ut nyckeltal. Det finns i juni 2022
enbart en rapport for nyckeltal i Lifecare som avser Beslut. Hur bada dessa moduler fungerar finns
beskrivet i denna handbok.
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Allman information om sékning i Procapita
Logga in i rollen SAF Statistik. Klicka pa Statistik och klicka pa kikaren (S6kverktyget).

C

|| @2

=247 & =

= [ Mina sidor
] Sammanstallningsverkiyg

| Statistik

I Procapita VoO kan du séka fram olika saker. P4 de flesta s6kningarna kan du vilja att séka pa specifika

beslutsfattare, bestillare eller séka brett f6r hela enheten. Flera av sékningarna kan géras utifrin pagiende,

paborjade eller avslutade. Du kan enbart fa fram ett s6kresultat pa den enhet som du har behérighet

att se.

Du kan till exempel séka pa dr f6ljande.

Yol Person

Yol Akt

ol Aktualizenng
Yol Beslut

ol Bestallming [lov]
Yol Bevakning
Yol Frénvaro

Yol |ndividuelPlan
Yol Insatser
Wil Fund
ol Person
ol Utredning
Wal Werk stalighet
Wil Verkstéllighet [lov]

Aktualiseringar — Aktualiseringar gjorda en viss tidsperiod.
Behandlade och ej behandlade.

Beslut giltiga alternativt beslut fattade en viss period.
Denna finns dven i Lifecare, se avsnitt Lifecare statistik.

Bestillning (LOV) — Bestillningar verkstillda eller ¢
verkstillda en viss period. Denna anvinds f6r att f4 med de

| externa bestillningarna.

Insatser aktuella under viss period.
Utredningar under viss period.

Verkstillighet (LOV) — hir kan du enbart s6ka reda pa
kommunala utfoérare. Externa utforare har ingen
verkstillighet.

Nir s6kningen dr gjord kan du antingen se resultatet i en lista eller sa exporterar du det till Excel. Det kan

vara fordelaktigt att géra “vidare” sdkningar i Procapita och sen bearbeta materialet till Excel. Pa sd sitt

kan du filtrera, sortera och se just vad du 6nskar se i en och samma s6kning.
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Vilka beslut har handlaggarna/verksamheten som gar ut?

Ta ut underlaget
Logga in i rollen SAF.Statistik. Klicka pa Statistik och klicka pa kikaren (S6kverktyget).

C Procapita VoO - Marie Eidstrand

Arkiv  Redigera  Werktyg Hjilp
ﬂm’ RER 0| o2
==hamAENH

= D Mina sidor
(1 Sammanstallningsverktyg
Statistik
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Vilj Sokmingd VoO Beslut.

Vilj ANTINGEN det Beslut du 6nskar séka pa ELLER den Insatskategori du 6nskar séka pa. Om du
vill s6ka pi allt oberoende beslut eller insatskategori limnar du dessa tomt.

Du kan soka pd Beslutsfattare. Du behover dock di minnas att bistindshandlidggare/1.SS-handliggare
inte alltid 4r beslutsfattare och darfoér inte kommer upp pa de insatserna/besluten. Anvinder du
beslutsfattare behover du dven goéra en sokning per handliggare/beslutsfattare.

Vilj Otganisation om du vill s6ka brett pd organisationen/enheten. Fordelen ér att du inte behdver gora
en sokning per handliggare/beslutsfattare. Det ricker med en sokning per verksamhet. Resultatet kan sen
bearbetas i Excel.

Du viljer organisation genom att klicka pd tridet till h6ger om organisation. De organisationer som finns
valbara ér:

- Bestillarenheten

- LSS barn och unga vuxna
- LSS vuxna

- Enhet {6r socialpsykiatri
- Enhet f6r sol u 65 ar

Vilj Giller period om du 6nskar se insatser/beslut som dr pagiende/paborjade/avslutade en viss period.
Vilj Beslut fattade period om du 6nskar se beslut som ir fattade en viss period.

Klicka pé Kikaren for att soka.

@k VoO Beslut - Sokverktyg
Arkiv  Redigera Visa Funktion Verktyg Fonster Hjalp

| 4 [ sikmangagflp | VoD Beslut v Bnle @2

Sok Beslut

Fesom [ ]

Besiut ofp 5ol - Bifall boendestod enligt 4 kap 18 w () Endast g verkstslda
Beslut fattade period | | - | | () Endast verkstalda
Beslutsfattare * “ @) Alla

Organization Bestallarenheten *

[ AMla enheter far vald organisation
Orsak ~
Insatskategori * Sol - Boendestid v

Galler period * 220 -

(@ Pagiende () Pabarade () Avslutade

Personkrets Onagen 11 2 O¥Fs. [psyvk. [ Farhét timbelopp
[ LASS-Beslut [ Utfiirs av annan

Antal beslut
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Du fir nu resultatet visat i en lista pa flik Resultat. Du kan sortera listan genom att klicka pa

kolumnrubrikerna.

A Voo Beslut - Sekvarkyg

ik Redges Vi Funktion Vet P Hjdp

M| gy Vo0 Bee

Funcres Harm

BE T R
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Trrw Bubinlt  Ghon

[

Erial bz

Senast uppdaterad 2022-06-28

| e ——————
S | Tevid ), Rovshal
n,&nmm—-—-—ﬂ------—g

@& VoO Beslut - Sekverktyg

Arkiv Redigera Visa

‘ | Sikmangd

Wl Beslut

Termer i databasen

[ —

Pkl

Pki2
Phi3fps.
Pli3psyk.
Werkstavs!
Yerkstdat

Sokurval
Tryck F1 far hjalp

Funktion Verktyg Fanster Hjilp

~

Valda termer

& @Le

Persornr
Narnin
Beshutfattare
Timrnar
Beshutsdat
Gifrom

Gom

Antal
Adress
Postrummer
Ot

Telmulm’

Resultat

Om du 6nskar att se vilka
kolumner som finns,
kontrollera under flik 2 pa
Termurval.

Klicka i det du onskar ska vara
synligt i resultatet och klicka
pa pilen till héger.

Andra sen ordningen pa
kolumnerna genom att
markera rubriken du vill flytta
och klicka pa pilarna upp och
net.

For att se resultatet — klicka
igen pa fliken Resultat lingst
ner pé sidan.
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Fora over till Excel samt bearbeta resultatet

Gi till fliken Resultat £6r att se sGkresultatet. Markera Oversta raden som du vill féra Gver till Excel. Raden
blir da bla. Hall in Shift (stor bokstav) och klicka pd Page down (pg dn) tills du kommer lingst ner i
resultatet. Hela resultatet blir da blatt. OBS! Kom ihag att det enbart 4r de kolumner som du ser i
resultatet som du far med dig 6ver till Excel. Om du vill ha andra kolumner behéver du dirfor dndra det
innan exporten. Detta dndras i Termurval.

Klicka pa Ctrl + ¢ for att kopiera resultatet.

B 400 Besiun - Sekverkayg = X
Ak Redigers Vs Funktion Verityg Fonster Hislp
M [samingd VoD Besit vA4@n 0 e

Perscons Narey Beshafatire Best Temy Bessdy  Ghom  Giam Ana Adkess

L Sduava [ Temuve ), Resuat

Oppna Excel och still dig i cellen A 2. Klicka pa ctrl + V f6r att klistra in resultatet.

Om du vill 4ndra si att kolumnbredden blir korrekt — se till att innehallet 4r markerat och klicka pa

Format och Anpassa kolumnbredd.

A Start infoga Sflayout Formier Data Granska Visa Halp. Ciceron
ia F Co TR o radiption At O B B (v e
[ Kopiers =
Vistra Hela-aA~|= e s 7 w3 3 | Vilomstyd Fometes  Neutral cini
oot i tosone | S XM= g A | s overkomeer = | B8 % 9 BB | vewtnd Fomaes  Neatrs Anteckning |
urciop 2 Tecken 5 Justermg w T 5 Foomat Gnsbgnet ~y
P 2 v
A L < o 13 ¥ ) H ! J L L M N o 3 Q R s T v v A8 AC
1
2 ANDBERGEN
3 NDELEO
) NDELBO Stamgardbredd.
s STERHANNGE
3 NDELSO Synisghet
L :DOR?N‘NGE 06§ och ta fem >
s TERS
s ROBRO [ —
:? sI‘ERl?mmGE 7 2ytrama phbiad
2 TERHANINGE Figta el kapiers bd
{t] TERHANINGE it g
" STERHANNGE
15 STERHANNGE Skydd
ke STERbANNGE B el (
1) ANDBERGEN O Sydde e
18] STERHANNGE B vsca
19/ NGELBTA
2 STERHANNGE B Fomsens cger
21 ANDBERGEN
2[5 ANDBERGEN
als ANDBERGEN
a4 NDELBO
a4
26/5 NDELBO
arls ANDBERGEN
204 ANDBERGEN
25 ANDBERGEN
04 ROSRO
s wetestmarkenng
2|5 getesgmarkenng
3315 ROBR
uls STERHANNGE
35 STERHANNGE
2[5 RDBRO
il ROBRO
ula ANDBERGEN
wla ANDBERGEN
L) NOELBO
e Medet 167002675 Antst 720 sommmdorsvs UGN W ®) - 1 + 1oy
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Bearbeta underlaget

Filtrera resultatet

Resultatet blir smidigt att hantera om du ligger pd och anvinder dig av filterfunktionen. Férst behéver du
skriva nagot kort i rubriken pa de kolumner du ér intresserad av. Du ser rubrikerna i ditt resultat i
Procapita. Vad som dr viktigt att veta 4r att ingenting férsvinner nir du filtrerar listan. Det dr enbart vyn
hur du ser listan som dndras.

Markera Oversta raden (dér filtret ska liggas). Du kan enkelt markera raden genom att klicka pa 1.

Klicka pa Sortera och Filtrera. Klicka pa Filter.

P sak Marie Eidstrand  ME

v St ifoga Sidlayow formler Data  Granska  Viss  Hlp  Ciceron S0ela 3 Kammentar

11« AR

T simire COE B (e ™ oilg

maters | Neutral Anteckning
e

¢
>

I 5 Format

! J

G H
Galler fran Galler till

Nu kan du arbeta med filtren! I filtret kan du antingen s6ka pa specifika saker (som man vet finns i
kolumnen) eller sd klickar du i vad du vill se. P4 si sitt minskas resultatet ner.

Filtret kommer du at genom att klicka pa lilla pilen som pekar nerat vid kolumnens rubrik.

| F G H | B C

~ | Beslutsdatum |~ | Galler fran |~ | Galler ti@ ~|Handlaggare @ Om du tex vill se alla beslut som
J 2| Sortera frin minsta till starsta .0 A 5 il . o ey . . .
20 Zl B o 0.0l 11 f_’l Sortera F"’”%t'” © . ar giltiga till juni 2022 kan du soka
b) ,\l Sortera fran stirsta till minsta 0.0( Rl Sortera fran O till A < pé 2206 och fa upp de som finns
3 Sortera efter farg > 0.0 Sortera efter firg > |t L1 . o ..
00 000 . ¢ att vilja bland. Klicka pa OK f6r

> il Nt ]
0 — 0.00 | ¢ att se resultatet.
i . 00( 5 57 ‘
d . 000 ] s .
7 _ 0.0( « Detta sitt att filtrera kan sirskilt
0 Talfilter > 000 - Textfilter > ; B N )
ol + vara anvandbart nir vi talar om

] 2206 =/ .00 4 I Linn |>‘< <

J T ST TR 0, - ¢ handliggare. Klicka ur den

10 ] Lgg il aktuel Cering i filtret 0.0 (Markera alla sGkresultat) . B K .

3 agg il aktuell markering | Hitr ool [Lagg till aktuell markering i filttret ~ * handlaggare du inte vill se och

. i Linr ¢ .

J 0.0( : ¢« klicka pa OK.

0 00 g . P

) 00( p

h] 0.0 p

20 0.0( .

b] 0.0( ; .

D 00( | :

0 At | [0.00 .

5 oo ¢ bt |¢
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Hur gor jag om jag vill backa och tomma filtret?

Det ér litt hint att snurra in i sig i vilka filter man anvint. Du kan dels se vilka filter du anvinder genom
att se pa markeringen i kolumnrubrikerna. Pilen férsvinner och du ser en annan ikon i de rutor som 4r
filtrerade. Du kan dven enkelt rensa alla filter genom att klicka pd Sortera och filtrera samt Rensa.

Marie Exdtrandl  ME

Spara satomatickt @)

Aty Sat  mfoga  Sidayowt  Formlsr Data  Granska  Visa  Walp  Ciceron 4Dela  Kommentarer
- rpuppm aaiol T B Radbeyttent Alimant « B @ Normal Bra Dalig = = émmmm. - av /O

[kopien ~ . g N Fyl -
st P 3= | B Contrens ver koturnner = | B - o3 g9 Vikoustyd Fomiten | Neutral Artecning | [Berakning | <] | Infogs Tabowt Format Sotemach| Sok och
in= Famatoma | T K Y- i Cent L =-%3 farmatering = som tabell = [ x| QR filrera = markera -

kg ql Tecten " wstenng 5 T . Fomat cener %26 &, Sortrs fin mineta il torta 7
G4 v IS 220125 21 Sertera frin storsta till minsta -

A | [} c o 3 3 [ H ! J k| L M | [ anpessad soering Q B
1 - - Handiaggare [1] | T-|Beshtsdatum - Galler frdn |~ Galerum - D - KA e
= 2

82 Rensa N2 Bemsa
& Reneafitering och sorering i det ———

aktuella dstacmridet

Om du enbart vill sldppa filtret fran en enskild kolumn kan du dven géra detta. Till exempel kan det
vara bra om man soker fram alla beslut som har en viss slutperiod, och sen gi igenom en handliggare i
taget. Genom att klicka pa filterknappen pa handldggarbilden kan du klicka pé filterknappen pa
Handldggare och klicka pa Rensa filter i handliggare. D4 rensas filtret enbart i den kolumnen.

At Stat  infoga  Sidlayout  Formier Data  Gransta  Visa  Hislp
ia r"""’“‘ Calibs dn A 25 Radong text Asmant - B OB [N 8 odiig &R = é“"'“"‘”’" . O
TKopiers = o - & Fyt v /
Kistra < 1T | A P o g o | Vilkonstyd Formaters Neutral Anteckning peraknl =1 | Intoga Tabort Fornat | Sotersach ok ach
e Siamatme | F KU~ B[4 3 Cantrera Gves ik %9 B | ey somuabel~ X 2 | lsnseguoesidenall P Y =53 il oo
urkszp, [ Teaen 5 nustenng 5 ™ 5 fomat ceter Recigering Kansignet ~
2 2 v
A 5 c 3 3 v G H [ 3 3 L ™ N -
1 Namn - - Besiut - - [Besiut fr - [ Bestut ti-¥| Verkstill fr.0. - |Verkstall t.o. - | Dagar -| Handisggare | 7]
31 Sorersfin Al 0
A i
) J|LSS - Bifall ktv enl 155 9§ 6 - Kommunala | _ 2022-05-03| 2022-05-03} 2022-06-30] _ 2022.05-03| _ 2022-06-30 ol i L55 Barn och Unga vuxna
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3% iz 20211001 20211006 2022.06-30| __2021-10.06| 20220630 Soten eftes firg > Unga vuxna
41 7|L5S - Bifall vixna enl 5599 Externa | 2021-10.01[ 2021.10.012022.05-30] __ 2021-10.01] _ 2022.06-30 55 Barm och Unga vuxna
% u [SoL- Bifall boendestod enligt a kap 1§ | 2021-10.01] 2021-10.01]2022.09:30] _ 2021-10.01] 20220930 S Barn och Unga vurna
2 Rensa fitter i Handisggare
32 [ 1|LSS - Bifall ktv eni L5595 6 - Kommunala | 20211021 2021-10-012022-10-31] 20211001 2022-10.31] L55 Barn och Unga vuxna
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i
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1076

Vad som ir viktigt att veta dr att ingenting férsvinner eller tas bort ndr du filtrerar listan. Det 4r enbart vyn
hur du ser listan som dndras. Nir du klickar pd Rensa aterstills listan till ursprungsformen. Kom 4ven ihdg
att du kan filtrera pa flera kolumner samtidigt f6r att fa ett mer precist resultat.



M

I

Haninge
kommun

Sortera resultatet

Senast uppdaterad 2022-06-28

Bra att veta dr att du dven kan sortera resultatet. Detta kan vara extra hjilpsamt om du vill se beslut utifran

till exempel datum ndr beslut gar ut.

Om du har filter paslaget enligt tidigare avsnitt kan du sortera utifrdn en viss kolumn genom att klicka pa

pilen vid kolumnrubriken. Vilj sortera frain minsta till storsta. Pa detta sitt kan du enkelt se ordningen

som besluten gar ut. Du kan dven sortera efter att du har filtrerat listan efter tex handliggare.

Anteckning

P sox
Ay Stan Woga Sidlayow former Daia  Granska  Vsa Malp Ciceron
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G4 - s | 200
A [} c o 3 '
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34 Sol - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 5.30 0
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195 Sol - Bifall boendestod eniigt 4 kap 1§ 6.24 @ 220330 0
/4 Sol - Bifall boendestod enfigt 4 kap 1§ 8.00 @201 0
214 Sol - Bifall boendestod enfigt 4 kap 1§ 4.00 w202 v jo
24 Sol - Bifall boendestod eniigt 4 kap 1§ 800 0
35 SoL - Bifall boendestod enbigt 4 kap 1§ 12.00 o1 a0
245 Sol. - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 840 0
25 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 6.40 220425 220501 2208310
%5 Sol - Bifal boendestod eniigt 4 kap 1§ 800 211110 211115 2205310
274 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 16.00 211001 211001 2205310,
25 Sol. - Bifall boendestod enfigt 4 kap 1§ 4.10 211228 220101 2205310
205 Sol - Bifall boendestod engt 4 kap 1§ 1.00 211001 211001 2206300
205 Sol. - Bifall boendestod enfit 4 kap 1§ 12,00 20222 220301 2208310
31)5 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 16.00 220208 220301 2208310,

Dilig

= Kommentarer

RS | Auewmmme - A
BN o ] | & O
Infoga Tabort Format | Sortera och  Sok och
- - © Radera filtrera > markera =
coer sessenns p— -
k| v | miwlo|v | a
771 VENDELSO
30 BRANDBERGEN
40 VASTERHANINGE
32 JORDBRO

40 VASTERHANINGE
71 VENDELSO

30 BRANDBERGEN
31 VASTERHANINGE
31 BRANDBERGEN
37 VENDELSO

30 BRANDBERGEN
30 BRANDBERGEN
31 BRANDBERGEN
73 VENDELSO

32 VASTERHANINGE
30 BRANDBERGEN
31 BRANDBERGEN
0 Sekretessmarkering
40 HANDEN

31 BRANDBERGEN
32 BRANDBERGEN
71 VENDELSO

33 JORDBRO

35 OSTERHANINGE
41 VASTERHANINGE
52 JORDBRO

31 VASTERHANINGE
40 VASTERHANINGE
31 VASTERHANINGE
73 VENDELSO
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Bestéllningar samt ej verkstallda beslut for egen uppfdoljning
Du kan antingen séka pé Ej verkstillda beslut for att gora egen uppféljning. Hur ser det ut med

Senast uppdaterad 2022-06-28

verkstillighet for era bestéllningar?

Detta ser du enklast i séket Bestillningar (LOV). Om du enbart vill se de som dr bestillda men inte
verkstillda klickar du 1 bocken f6r Skickade nedan. Om du limnar det tomt kommer du fa bestéllningar
som dr verkstillda, inte verkstillda samt de som inte ar skickade.

I denna s6kning kan du vilja att s6ka pa bestillande Organisation (genom att klicka pé tridet) alternativt
baserat pa Utforares/foretags bestillningar.

Registrerade — Registrerade betyder att bestéllningen inte dr skickad.

Skickade — Skickade betyder att bestillningen édr skickad men inte verkstilld.

Bekriftade — Bekriftade betyder att bestillningen ér verkstilld.

Vad som ir viktigt att veta om s6kningen dr dven att om du vill se kvantitet pa insatsen i resultatet
behover du klicka 1 bocken ”’Visa bestalld kvalitet”.

@ VoO Bestilining (lov) - Sokverktyg

Arkiv Redigera Visa Funktion Verktyg Fanster

| | Sikmanad Yol Bestalning (lov) ~ @A | O @ ,@9
Fersonn e <Al v
Beslut <hllax Organization § <Alla> T
Inzatskategor <Alla> Alla enheter fior vald organization
Bestallare <Allar
Firetag <Alla> ~
Organization <Allaz
. o Ext.utfdrare | <allar v
Ailla enheter for vald organization
Organisation  <Alla> Fm
Bestallningsdatum I:I Alla enheter for wald organisation
Galler period Status
| | - | | [ Registrerade [ Skickade [ Beksaftade || Saknar beslutskoppling
(®) Piglends () Phiirjade () Awslutade Bestilld Nivs
Nivd <hllay ~

Antal bestaliningar

Bestalld Kvantitet

[ wiza Bestalld Kvantitet
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Ej verkstallda beslut efter 3 manader som rapporteras

Hir kan du anvinda dig av sammanstéllningsverktyget for att fa fram vilka beslut som inte blivit
verkstillda inom tre manader. Det finns en TietoEvry manual £6r detta. Du hittar sdkningen pa
Sammanstillningsverktyg samt sammanstillning VoO Ej verkstillda beslut.

C

Arkiv_Redigera Fonster Verktyg  Hidlp

|6 @@
e mAE Sammanstalningsverkiyg
I Sammanstéliingar | Vol Ej verkstalda Besiut v I
= ] Mina sidor
(23 Sammanstaliningsverktyg
Da
TSR atum 220614 [ Beshatets ghrom MsoL

Ouss

Beslutsfatiaie | pjas =

Orgarisation  cAllax ES
[ Till fullmakiige:

[ &lls enheter for vald arganisation

Persornr  Mamn  Best  Beslutsdstum  Besltetsafom  Beslutstsgtom  Avbiuten verkstalighet Beslutets verkdatum

Atal rader

Externa och interna bestéllningar samt sdka per utforare

Kan jag se hur ménga bestillningar verksamheten har som 4r interna eller externa i en viss insats? Ja det
gar bra via Procapitas s6kverktyg. Vad som dr viktigt att veta i s6kningen ér att handldggare i detta fall 4r
bestillande handliggare, dvs handliggaren som stir som ansvarig £f6r bestillningen.

Ta ut underlaget:
Logga in i rollen SAF .Statistik. Klicka pa Statistik och klicka pa kikaren (S6kverktyget).

4:?’E|| |0 | @2

= 2mAE

=] [_1 Mina sidor
@ Sammanstallningsverktyg

I U Statistik I

12
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Vilj S6kmingd VoO Bestillning(Lov).

@ VoO Bestillning (lo S5

Arkiv  Redigera Visa Funktion Verktyg Fonster Hjilp

| |Sﬁkméngd Yol Bestallning (lov) ) | O @ ,.\Q

Perzonir Utfarare <hilla> bl

Besiut <hillar ~ Organization  <Allax &
Inzatsk ategori <Allax ~ Alla enheter for wald organization
Bestillare <illar ~
Fidretag <allax ~
Organigation LSS Vuxna =
Ext.utfarare <Allax v
[T 3 EnTiENer 10 vaid o ganisanon
Organization  <Allax o
Bestdllningsdatum I:I Alla enheter for vald arganization
Galler period Statuz
[220801 | - [2207 | [ Registrerade [ Skickade [JBekrdftade ] Saknar beslutskappling
(@) Pagdende () Pabarjade () Avwslutade Bestalld Nivd

Nivd <hlla ~
Antal bestallningar 918

Bestalld Kvantitet
[1viza Bestsld Kvantitet

Vilka fler parametrar du viljer att s6ka pa beror pa vad du vill se.

Du kan vilja att ga pa Insatskategori, Beslut, Organisation (bestillande), Bestillare. Vad som ir viktigt att
veta 1 sOkningen ir att handliggare i detta fall ir bestillande handliggare, dvs handliggaren som stir som
ansvarig fOr bestillningen.

Vilj Otrganisation om du vill s6ka brett pa bestillningar skickade frin organisationen/enheten.

Du viljer organisation genom att klicka pa tradet till héger om organisation. De organisationer som finns
valbara ar:

- Bestillarenheten

- LSS barn och unga vuxna
- LSS vuxna

- Enhet for socialpsykiatri
- Enbhet for sol u 65 ir

Vilj Giller period om du 6nskar se insatser/beslut som dr pagiende/paborjade/avslutade en viss petiod.

Status — Hir kan du vilja om du vill se bide verkstillda och inte verkstillda bestillningar. Om du 6nskar
se enbart verkstillda beslut klickar du i ”Bekriftad”. Skickad betyder att bestillningen dr skickad men inte
verkstalld.

Bestilld kvantitet — Bocka i bocken Visa bestilld kvantitet om du 6nskar se kvantiteten i bestéllningen.
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Soka utifran specifik utforare eller foretag
Vilj utforare i listan £f6r utférare. Du kan da vilja enbart en Utférare.
@k VoO Bestillning (lov) - Sokverktyg

Arkiv  Redigera Visa Funktion Verktyg Fénster Hjilp

| ‘Sdkméngd Wal Bestallning (lov] o & | 0@ ’@;‘)

Personnr Utfgrare <dillan e I
w iz i ~
Beslut Dug=sitian Ahlgrens Packstation LS5 DV &=
Anhdrganstalda
Inzatskategon <Allax i Ankarets, Hembignst
. Assistanz, Och Hemtjdnst | Stockholm

Bestllare <Allax d Azsistansporten Ab
Firetag A-Teamnet, Sjukskiterskeomsong

Organization LS55 Vuxna Avldzning, [ntem

. o Estutfcrare | Axiva .
[ &lla enketer fidr vald organisation Balderzra, Korttidsboende

Organization  (Berga, 1 Fm

L Berga, 2
Bestallningsdatum l:l Bersin

Biaitk.villan
Galler period Statuz Boendestdd, Asperger
Boendestod, Lss
|22UBU1 | - |22U731 | [ Registrerade | Boendestad,Socialpsykiatri
Bokstigen. 1

s a & Brandbergens, Hembjgnst 7621
®Pagiende (O Pabiriade O Avsiutade Bestalld Nivd  |Erandbergens, Hemtidnet 7622
. Brandbergens, Hemtjgnst 7623

Hiva Curanova, Omsorg

Antal bestalningar Dan, & Moo Omsorg
Empati, Hemntjanst
Bestalld Kvantite!| Enen, Lss Daglig Yerksamhet

P o [FELAKTIG
[1iza Bestald Folkparken
Furkisgruppen, Lss Lov D
Glimmervagen

eslutzkoppling

Gnistan, Dagverksamhet demens &

kommun Senast uppdaterad 2022-06-28

Observera att om du vill hitta en extern utférare som inte sjilva arbetar i Lifecare behdver du istillet s6ka

pa Foretag. En minnesregel dr att — om du skickar bestéllningen till utféraren pa annat sitt dn genom

Lifecare (brev, mail, fax, flaskpost), dd skickas den under Foretag.
4 VoO Bestillning (lov) - Sakverktyg
Arkiv Redigera Visa Funktion Verktyg Fonster Hjalp

| |Sﬁkméngd ol Bestalning [lov) o # | [i 7] ,@3)

Fersonn [ ] U o> C

Beslut <Allar e Organization <Allaz i
Insatskategari <Allar ~ Alla enheter for vald organization
Bestallare <l ~
I Faretag <Al e I
Organization LSS Vuxna bl
. L Extutforare | ¢Allax ~
[ &lla enteter fir vald organisation

Organization  <Alla Fm
Bestaliningsdatum l:l Alla enheter for wald organization
Galler period Status
|220501 | _ |220731 | [ Registierade []Skickade []Bekrdftade [ Saknar beslutskoppling
(®) Pagaende (C) Péhiijade ) Avshutade Bestald Mivd

Miva <Allax ~

Antal bestallningar 918

Eestalld Kyvantitet
[1%iza Bestalld Kyvantitet
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Soka pa interna/externa/lov-utforare

Det kan finnas tillfillen nir du 6nskar se det totala antalet interna/externa/eller LOV bestillningar. D
kan du styra det pa hur du s6ker bland bestillningarna. Hur manga bestillningar har vir verksamhet
skickat till kommunala hemtjansten? Hur ménga bestillningar finns pA LOV DV?

Klicka pa tridet vid organisation. Hir det du gula mappar som visar olika nivier som du kan séka pa. Om
du viljer noden jag valt nedan far du fram alla bestillningar som skickats till noden Hemtjdnst intern. Du
kan med hjilp av insatskategori/beslut filtrera ner det redan i s6kningen vad du 6nskar s6ka pa.

Klicka OK nir du valt noden du vill se.
#
Arkiv Redigera Visa Funktion Verktyg Fonster Hialp

| (4 | Stkmingd | Vo Bastalring (ov) » no e

Fersonnr I:l Utfeirare <Allar

Beshut <Allar ~ Organisation  <Alla>
Inzatskategor <bllay v Ailla enheter for vald organisation
Bestillare <hlla ~
Farstag <Allar ~
Organisation LS5 Vuxna &=
- Extutfirars | <Alls v
[ &lla enheter fr vald organisation
Organisation  <Alla> Ll o)

Bestdhingsdaum ||

Alla enheter for wald organisation

Organisation Haninge kommun 20210701 ~
Géller period Status
220601 — [2200n [ Registrerade [ Skickade []Bekriftade [ Saknar besiutskoppling Visa aven inaktiva enheter
®Pigiende () Pébiiade O hevshtarde Betald Niva -3 H2112 BS utom kommun ] ~
+ H211311 Boendestdd Extern Aldre
Niva <Alla ¥ () H211315 Boendsstid Extemn U 65
Antal bestallningar 918 =N i
Bestald Kvantitet 2.0 Hat51 Hiflntem

T N2TBIT0 Brandbergen hemtjanst 7627
-0 H215111 Brandbergen hemtjanst 7620
-0 H215112 Brandbergen hemtjanst 7620
-0 H215113 Handens hemtjanst 7613
-0 H215114 Handens hemtjanst 7612
[0 215115 Nattgruppen

[ H2A5118 Stddgruppen Sldre

[ H215121 Tryaghetslsmm

-0 H215123 Vésterhaninge hemtidnst 76
- H215124 Y ésterhaninge hemtidnst 76
- H215125 Vésterhaninge hemtidnst 76
w0 H215126 Y ésterhaninge hemtidnst 76
-0 H2152 HyLoY

- H2152111 Assistansporten AB

=) H2152112 Acteamet sjukskoterskeom:
-0 H2152116 Awiva hemtignst AR v
< >

[1isa Bestslld Kvantitet

<> Ingen oK B debiyt

15



Haninge
&Y kommun

Klicka i bocken f6r Alla enheter till vald organisation.

Senast uppdaterad 2022-06-28

Sikerstill sd att Svriga urval stimmer, dvs om du vill specificera s6kningen med insatskategori, beslut,
giller period, status, bestilld kvantitet.

Klicka pa kikaren for att s6ka.

#h

Arkiv Redigera Visa Funktion Verktyg Fanster Hijalp

| 4 |sikmangs VoD Bestélning flov] V 0 @2
e [ ] T— =

Beslut <Allas ~ Organization  Hij Intem
Inzatsk ategari <Allas w I [ &lla etheter fir vald argarisation I
Bestallare <hilla> ~
o Fioretag <hllas ~
Organization LSS Vuxna =
Ext.utforare | <dlla» ~

[ lla enteter fr vald arganisation

Bestallningsdatum l:l

Organization  <Alla= b

Alla enketer for vald organization

Galler period Statuz
|2205m | _ |220?31 | [JRegistrerade [ Skickade [Bekratade  [] Saknar beslutskoppling
(® Pagdende () Pébirade () Avzlutade Bestold Nivd

Miva <iullax ~

Antal bestdllningar 9128

Bestalld Kyvantitet
[1'isa Bestald Kvartitet

Paminnelse! Kom ihag att verksamheter som inte tar emot bestillningen i Lifecare istillet s6ks under
Foretag.

@& Voo Bestallning (lov) - Sokverktyg
Arkiv Redigera Visa Funktion Verktyg Fonster Hjalp

* | 4 | skmiingd | Vo Bestdlning (ov) o @12

5

2 Fesoms r | Ui [ <Al v

4 Beslt <Allay ~ Organization <Alla= =
Inzatskategor <Allay ~ Alla enheter foi vald organization

4
Bestallare <Allax v

Firetag <hllax ~

Oiganization LSS Vuxna o

. . Extutfarare <&llax ~
[ &lla enheter for vald organisation

Bestallningsdatum l:l

Organigation LSS DV LOV

I [ &lla ereter for vald organisation I

G&ller period Status
[220e01 | - [z | [JRegisterade []Skickade []Bekidiftade [ Saknar beslutskoppling
(® Pagdende () Pabiiade () Avslutade Bestald Nivd

Mivd <Allar ~

Antal bestdlningar 65

Bestalld Kvantitet
[iza Bestald Kyartitst

Klicka p4 kikaren f6r att soka.
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Tips! Utforska garna vart organisationstrad for foretag och utforare.
Vart organisationstrid dr det byggt for att du ska kunna ta statistik/nyckeltal pa olika nivéer.

Organisationstradet dr uppbyggt pd samma sitt oavsett vilken utférare vi talar om.

Det betyder att du kan vilja att se resultatet pa olika nivier — Svergripande, externt, internt, lov. Beroende

pa vilken niva du viljer fir du alltsd fram samtliga bestillningar som finns under den nivan. Det kan till

exempel se ut som nedan.

&

Organization

Hanirge komrmun 202710101

Viza aven inaktiva enheter

=1 H245 Tbnda resor

—{:I H24515 Thnda rezor utom kommun
] H2451511 Ersattning turbunden resa

=1 H243 L55 D

<7 Ingen

« 0K

2 =0 H24311 LSS DV Irterm

- H2491111 Ahgrens Packstation
-{] H2451112 Eren
- H2491114 Konstverkstan

-{] H2451115 Lillebo D

{1 H2431116 Kultdngsgarden

-] H2491117 Maxi-gruppen

-] H2491118 Pack och montering
-] H2491119 Ramsdalens utegrupp
-] H2491120 Tema och trivsel

-] H2451121 Tema och utveckling
- H2491122 Tarvalla servicegrupp
-] H2491123 Utvecklingsforum
-] H2451124 Praktik och utveckling
-] H2491125 Servicegruppen Rudan

>

2 Avbt

W

<7 Ingen

Y =REm] H24911512 L55 DY
-] H2491151211
-] H2491181212 Jobbeverket Extern

-0 H2431151213
-0 H2431151214
-0 H2431151215
-0 H2431151216
-] H2431181217
-] H243115118
-] H243115119
-] H2431151220
-0 H2431151221
-0 H2431151222
-] H2431151223
-0 H2431151224

L H24911513N1

v

'3 —{:I H249115 L55 DY utom kommun
4 —I:I H24311511 Daglig werksamhbet Extern
4 H249115111 Daglig verksarmhet L

Leva Entern Do LY
Miza Extern DV LE
Mytida Horizontvag
Mytida Farsta Mord
Mytida Farsta Sud E
Mytida Globen Mo
Mytida Globen Y azl
Mytida Haninge S
Mytida Haninge Mo
Spakafe Happy Ex
Trappan Extemn D
Lugnets diur och n.

6 =0 H24911513 LSS DY Igrerad

Intearerad O Bok:
>

&L Awbyt

W

OBS! Kom ihag att verksamheter som inte tar emot
bestillningen i Lifecare istillet s6ks under Foretag.

1. LSS DV ( generell niva )

2. LSS DV Intern (kommunal dv)

3. LSS DV utom kommun ( generell niva
extern)

4. Daglig verksamhet Extern

5. LSS DV LOV
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Du fir nu resultatet visat i en lista pa flik Resultat. Du kan sortera listan genom att klicka pa

kolumnrubrikerna.
B Vot Bustallning flevt - Scbmitiyn - 8 x
i mebgen s o iy fonte i
| M [ sprgngt | Vol Bustiling s N R
[ Parzorer Hare s
E Bl
g z
o [ — ~ D, - U, - Privens - Fovterpats, b i
-3 e e
-3 e e
-3 e e
g oy -
“ Bl - Hergetinsanar - s, Ty e B8 oo, - Wrgaenile
.

« 3

“rblat e poar 3
=
5.: Sk : Tevwnval inem: 9
i [T

Om du 6nskar att se vilka kolumner som finns att vilja pd, kontrollera under flik 2 pa Termurval.

@k Vo0 Bestilining (lov) - Sokverktyg

Arkiv Redigera Visa Funktion Verktyg Fonster Hijilp

| E |3;jkm5ngd Wal Bestilning [lov) - a @ i) | o '@ Lp

Termer i databasen Valda termer

Namn LY PS5

Bestallare

Bestillarerganisation W

Dwagn Timmar

) Bestillningsdatum

Gdller from

Gdller tom

‘ Werkstéld from
Werkstilld tom

Inzatskategori

Insatser

Niva

Utférarerganisation

Klicka i det du 6nskar ska vara synligt i resultatet och klicka pé pilen till héger.

Andra sen ordningen pi kolumnerna genom att markera rubriken du vill flytta och klicka pa pilarna upp
och ner.

For att se resultatet — klicka igen pa Resultat.
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Fora over till Excel samt bearbeta resultatet

Ga till fliken Resultat for att se s6kresultatet. Markera éversta raden som du vill f6ra 6ver till Excel. Raden
blir da bla. Hall in Shift (stor bokstav) och klicka pa Page down (pg dn) tills du kommer lingst ner i
resultatet. Hela resultatet blir da blatt. OBS! Kom ihag att det enbart 4r de kolumner som du ser i
resultatet som du far med dig 6ver till Excel. Om du vill ha andra kolumner behéver du dirfor dndra det
innan exporten. Detta dndras 1 Termurval.

Klicka pé Ctrl + ¢ fOr att kopiera resultatet.

A V60 Bestalining (i) - Sokverkayg = a8
A Redigers Visa Funktion Verktyg Fomster Hisp
| M | Sakmingd | Vo0 Bestainng ) CA@N|0 v

Namn Sestaiare Sestalarorgansatin Tmmar  Bestainngsdatum Osierfrom  Odlertom  VedsuRitom  Verisisidiom  haatshatege isatser

Oppna Excel och still dig i cellen A 2. Klicka pé ctrl + V for att klistra in resultatet.

Om du vill 4ndra sa att kolumnbredden blir korrekt — se till att innehallet 4r markerat och klicka pa
Format och Anpassa kolumnbredd.

B B [ew e olig

e1]

orstyd Formatess  Neatral Anteckning Sni % Sorteraoch Sakoch
formatenng - zom tabed - < - ]| O resen- fitrera = mackeca ~ 1
Foomat Ceter Mmpportek o Cansbanet ~y
a2 - - 1] mahe
A 0 c [ € ¥ [ " i J X L M N ° » a R s T v v dutopesa adhoid z vy s ac
5 0« cedd
2 NDBERGEN -
: a
. NDELEO Staegardbredd.
s STERHANNGE
s 0 Syniighet
; smowwoe 06§ och ta foem >
s ROBRO Ordn kalkyiblad
y e B i
2 TERHANINGE Figtta eller kopiera biad.
it TERHANINGE S §
3
" mwcs
15 NNGE Skydd
s STERhANNGE B el C
1 ANDBERGEN Ok Fdde e
" STERHANNGE B ke
19 NGELBTA
20 STERHANNGE E] Fomatens cofter
2 ANDBERGEN
2215 ANDBERGEN
al5 ANDBERGEN
a4 NDELBO
EH L)
26|85 NDELBO
s
204 A
25 ANDBERGEN
04 ROSRO
a5 wetestmarkenng
EH (] getesimarkenng
315 ROBRO
uls STERHANNGE
5 STERHANNGE
s RDBRO
= ROBRO
nla ANDBERGEN
wla ANDBERGEN
w04 NOELBO
TR — o
e Medet 1673002675 Antat 720 somexdoryes LED W @ - 1 + 1on
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Bearbeta underlaget

Filtrera resultatet

Resultatet blir smidigt att hantera om du ligger p4 filterfunktionen. Férst behéver du skriva nigot kort i
rubriken pa de kolumner du 4r intresserad av. Du ser rubrikerna i ditt resultat i Procapita. Vad som ér
viktigt att veta dr att ingenting férsvinner ndr du filtrerar listan. Det 4r enbart vyn hur du ser listan som
andras.

Markera Oversta raden (dér filtret ska ldggas). Du kan enkelt markera den genom att klicka pa 1.

Klicka pa Sortera och Filtrera. Klicka pa Filter.

D sak [Ir—

v St ifoga Sidlayow formler Data  Granska  Viss  Hlp  Ciceron

[ ri Kipp ut arisl LA K £ Radtoryttest Allmare: - i =i B [ Normal 8ra Dilig B B [ | I A
4 - - eV

Kistra e O A~ maters | Neutral Anteckni Berkning woga Tabort Format

e I FKU- oA ) L=k | R REETT O haden

Format Ceme

! J K L

G H
Galler fran Galler till

0]
g
HE
H

B EErE

Nu kan du arbeta med filtren! I filtret kan du antingen s6ka pa specifika saker (som man vet finns i
kolumnen) eller sd klickar du i vad du vill se. P4 si sitt minskas resultatet ner.

F G H | B T

~ | Beslutsdatum |~ | Galler fran |~ |Galler ti@ ~|Handlaggare @ Om jag tex vill se alla bestillningar
0

gl Sortera fran minsta till storsta 1 gl Sortera fran Atill O

0 som ir giltiga till juni 2022 kan du

8] Sortera frin storsta till minsta 0.0( : 9] Sorterafran Gtill &

s6ka pa 2206 och fa upp de som
finns att vilja bland. Se till att de
ir 1 bockade. Klicka pd OK {6r att
se resultatet.

Sortera efter farg > 0.0 Sortera efter firg >
0

>

0 Talfilter > o0 i Textiter >
2206 x| #0035 Fliinn ] x

b
D
b
b
D
b
)
b
T
D
]
J TSR T ST TORT e o
» oty El (Markera alla sGkresultat)
b
]
b
b
b
D
b
b
)
b

0 e L 0.00 .
‘L Lagg till aktuell markering i filtret 0 E []Lagg till aktuell markering i filtret

0 0.0(

)
I
Aot | 0.0 P
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Om du viljer att filtrera pa handliggare /bestillare - Du fir du ett resultat Gver vilka bestillningar som
handliggaren har 1 sitt namn. Du kan hirifran vilja att fortsitta med filter. Till exempel utifran giltig till —

datum enligt tidigare bild.

[FEN—

afiv  Stan  fogs  sidlayowt  Fomwer Dats  Gransks  Viss  Wishp  Ciceron el 5 Kommentarer

[ X et ol A T Almant B B [ B Dilig 2 = é:;l"’_‘”""““ o O

oy [ Kopiera
[ T S o @ | VWkomsted Formiten | Neutral Anteck poraining ][z | Infops Taboat Format Sortem och Sokoch
unipp 5 Teeken ol g 2 ™ 5 Fomat comer Resgerng ransugnet A
[ - | 2oz -
A 8 | c o | F s H ' ; k| L ™ N ° e Q
| - -|Handiaggare ] -1 [~ Beshtsdatum - Galer frén |- G*r@ - - -
30/4 ln = Sol - Bifall boendestod enligt 4 kap 15 16,00 220525 20601 22 (o) 2 JORDBRO
15 Lin Sol - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 624 220428 220601 230430 000 0 Sekretessmarkernng
32/5 Lin Sol - Ball boendestod enligt 4 kap 1§ 6.24 220330 20401 220430 0.00 0 Sekretessmarkeng
/5 Lin Sol - Bfal boendestsd enigt 4 kap 1§ 0.30 220120 20201 230131 0.00 2 JORDBRO
4[5 Lin Sol - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 12.00 220128 220201 230131 0.00 0 VASTERHANINGE
355 Lin Sol - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 1200 211230 220101 220131 000 0 VASTERHANINGE
365 Lin Sol - Biall boendestod enligt 4 kap 1§ 0.30 211027 201027 220131 0.00 2 JORDBRO
a4 Lin Sol - Bfal boendestsd enigt 4 kap 1§ 18,00 211001 201001 220531 0.00 2 JORDBRO

Hur gor jag om jag vill backa och tomma filtret?

Det ér litt hint att snurra in i sig i vilka filter man anvint. Du kan dels se vilka filter du anvinder genom
att se pd markeringen i kolumnrubrikerna. Pilen férsvinner och du ser en annan ikon i de rutor som ir
filtrerade. Du kan dven enkelt rensa alla filter genom att klicka pa Sortera och filtrera samt Rensa.

Marie Exdtrandl  ME

Spara sutomatiskt (@) [

Ay St infoga  Sidsyout  Former Data  Granska Visa  Hjalp  Ciceron 4Dela  Kommentarer
- Eg Mipp ut aial Jn JE K| =B - | Bredbgreen Alimant « B @ Normal Bra Dalig = = ém.mmm. - av /O

Tikepsea + . ; - : -
Hista X U-|[-|d-A- 8 Contrarn tver kokamer = | B - o3 g9 Vikoustyd Fomiten | Neutral Arteckning | [Berakning | 5| | Infoga T bot Format Sotemach| Sok och
in= Framafoma | T K Y L & = e % formateing ~ som tabell~ < e .| @R filtern = markers -

kg ql Tecten " wstenng 5 T . Fomat cener %26 &, Sortrs fin mineta il torta 7
G4 v IS 220125 21 Sertera frin storsta till minsta -

A ] c o E F [ H | ) x| L M | [ anpessad soering Q N
1 - - Handiaggare [1] - Besiutsdatum - Galler fran - Galerum - D - KA e
= 2

3151
82 Rensa N2 Bemsa
& Reneafitering och sorering i det ———

aktuella dstacmridet

Om du enbart vill sldppa filtret frin en enskild kolumn kan du dven géra detta. Till exempel kan det vara
bra om man séker fram alla beslut som har en viss slutperiod, och sen ga igenom en handliggare i taget.
Genom att klicka p4 filterknappen pa handliggarbilden kan du klicka pa filterknappen pa Handldggare och
klicka pd Rensa filter i handliggare. D4 rensas filtret enbart i den kolumnen.

Adv Stat  Infoga  Sidlayost  Formler Data  Granska  Visa  Hslp  Ciceron % Dela  © Kommentarer

(g & Kipp ut Calibr LA A Atmant - E EVZ Normal ora osiig 5 Autosumma ~ A /Q
O G rors | * £ U< B 8- A o8- %> [0 | s fovsn | NSRRI [iaiave | b = sl
unsgp [ Teaen 5 ustenng 5 T & Format Cetier Redigering Kanslignet ~
2 -
| A 5 c 3 3 £ [ H ' 3 3 L ™ N -
1 Namn 2 2 Beslut - - |Bestut r - | Bestut ti 7| Verkstail fr.0. - - | Dagar -] Handisggare El 3
81 Sortenfrin At O
341 J|LSS - Bifall ktv enl LS5 9§ 6 - Kommunala | _ 2022-05-03| 2022-05-03} 2022-06-30] _ 2022-05-03| _ 2022-06-30 o i 155 Barn och Unga vuxna
1SS - Bifall personlig assistans enl LSS 9 § R ser o
%8 iz 2021-10-01{ 2021-10-06|2022-06-30| _ 2021-10-06] _2022-06-30) Soten efte farg > Unga vuxna
41 7LSS - Bifall vuxna enl 155969 Extema_| _ 2021-10.01] 2021-10.01[2022.06-30]___ 2021-10.01] 20220639 LSS Barn och Unga vuxna
498 u 3|SoL- Bifall boendestod enligt 4 kap 16 2021-10.01[ 2021-1001[2022.09-30]__ 2021-10.01| 2022:09-39 m‘iﬁsnnm Unga vuxna
532 w 1|15 - Bifall ktv enf LSS 95 6 - Kommunala | 2021-10-21{ 2021-10.01{2022-10-31|  2021-20.01]  2022-10.31] L55 Barn och Unga vuxna
155 - Bifall boende barn och unga en LSS Textfter >
549 7lsss 2021-10-01{ 2021-10-08}2022-20-31|  2021-10-08]  2022-30-31] L55 Barn och Unga vuxna
554 2iss - gifall nlLSS9§4 2021-10-01 2021-10-01) 2022-10-31, 2021-10-01 2022-10-31 = LSS Barn och Unga vuxna
632 2|LsS ~ Bifall korttidstillsyn enl LSS 9§ 7 2021-1021( 20212001 2022-11-30] 20211001 2022-11.30] M Markera alt) A [isse Unga vuxna
SoL - Bifall turbundna resor enligt 4 kap. &
633 s 20211021 20211001 2022-41-30]  2021-10.01| 20221139 # LS5 Barn och Unga vuxna
639 7|uss e enl 155967 2021-10-01[ 2021-10-01[2022-11-30]___2021-10-01 _2022-11.30] = 155 Barn och Unga vuxna
SoL - Bifall turbundna resor enligt4 kap ¢
640 s 2021-10-01{ 2021-20-01} 2022-11-30|  2021-10-01]  2022-11-30) ' 155 Barn och Unga vuxna
i
4 7juss - Bifall ktv enl LSS 9§ 6 - Kommunala | 2021-10-01[ 20211001} 2022-13-30|  2021-10-01]  2022-11-30) ' + |Lss Bam och unga vuxna
2 7|LSs - Bifall ledsagarservice enl 155983 | 20211001 2021-10.01/2022-11-30] 20211001 2022-11.30) LSS Barn och Unga vuxna
o T Yoy T T R e T G |15 Bem och Unga waine
1075
1076

Vad som ir viktigt att veta dr att ingenting férsvinner eller tas bort nir du filtrerar listan. Det dr enbart vyn
hur du ser listan som dndras. Nér du klickar pa Rensa aterstills listan till ursprungsformen. Kom dven ihag
att du kan filtrera pa flera kolumner samtidigt f6r att fi ett mer precist resultat.
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Sortera resultatet
Bra att veta ér att du dven kan sortera resultatet. Detta kan vara extra hjilpsamt om du vill se beslut utifrin

till exempel datum ndr beslut gar ut.

Om du har filter paslaget enligt tidigare avsnitt kan du sortera utifrdn en viss kolumn genom att klicka pa
pilen vid kolumnrubriken. Vilj sortera frain minsta till storsta. P4 detta sitt kan du enkelt se ordningen

som besluten gar ut.

Du kan dven sortera efter att du har filtrerat listan efter tex handldggare.

B9

Ady  Start  infoga  Sidlayost  Formler Data Ganska  Visa  Walp  Ciceron S Dela 2 Kommentarer
[T [f[‘\ *: 4 qn AN 2 Radbry tect Allmant S B B [Nems ™ oilig - | BB 3= é:::jmm =)
e G ontoma | K U= | 0 A B e ke |- %9 | 41 | Mt foren | NSRINN [oeeinie | ooy [ | Mom Bt o | L, S S
uniep 5 Tecken ® Justering n i " Formt Ceser Recigering Kansiignet 5
G s | 2mo
A 3 c ) H ' J 3 L M N o » a
: ~Trandsgome - 163 2 -
23 Sol. - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 0 “*71 VENDELSO
34 Sol_ - Bifall boendestod ensgt 4 kap 1 0 30 BRANDBERGEN
45 Sol. - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 1200 AL Sgrterafrin storsta 6l minsta 0 40 VASTERHANINGE
55 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 0.30 Sorgers eherfarg >0 32 JORDBRO
65 Sol - Bifall boendestod eniigt 4 kap 1§ 600 0 40 VASTERHANINGE
715 SoL - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 200 0 71 VENDELSO
84 Sol - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 300 0 30 BRANDBERGEN
35 SoL - Bitall boendestod enbgt 4 kap 1§ 12.00 0 31 VASTERHANINGE
104 Sol - Bifall boendestod eniigt 4 kap 1§ 6 00 - N 31 BRANDBERGEN
n4 SoL - Bifall boendestod enkgt 4 kap 1§ 400 aaa 0 37 VENDELSO
124 Sol. - Bifall boendestod eniigt 4 kap 1§ 3.00 : Bl 30 BRANDBERGEN
134 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 6.00 S 2 [o. 30 BRANDBERGEN
14]5 Sol - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 8 40 a2 0 31 BRANDBERGEN
155 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 16,00 0 73 VENDELSO
164 Sol - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 4 00 0 32 VASTERHANINGE
174 SoL - Bifall boendestod enkgt 4 kap 1§ 4.00 0 30 BRANDBERGEN
185 Sol - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 4 00 0 31 BRANDBERGEN
15 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 624 @ 20330 0 0 Sekretessmarkering
20/4 Sol - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 800 @203t 0 40 HANDEN
214 SoL - Bifall boendestod ensgt 4 kap 1§ 4.00 w2 .o 31 BRANDBERGEN
24 Sol - Bifall boendestod eniigt 4 kap 1§ 800 0 32 BRANDBERGEN
35 Sol - Bifall boendestod enbigt 4 kap 1§ 12.00 o1 mat |0 71 VENDELSO
25 Sol - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 840 0 33 JORDBRO
/5 SoL - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 840 220425 220501 220531 0. 35 OSTERHANINGE
%5 Sol - Bifall boendestod eniigt 4 kap 1§ 800 211110 211115 2205310 41 VASTERHANINGE
274 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 16.00 211001 211001 2205310, 52 JORDBRO
285 Sol. - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 410 211228 220101 2205310 31 VASTERHANINGE
205 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 100 211001 211001 2206300, 40 VASTERHANINGE
05 Sol. - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 12,00 220222 220301 2208310 31 VASTERHANINGE
31)5 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 16.00 220208 220301 2208310, 73 VENDELSO

Exceldokument med adresser till kunder
Du kan i Procapita ta fram kunder som har ett visst beslut eller insatskategori och dérigenom fi deras

adresser i ett Exceldokument.

Ta ut underlaget
Logga in i rollen SAF Statistik. Klicka pa Statistik och klicka pa kikaren (S6kverktyget).

C Procapita VoO - Marie Eidstrand
Arkiv  Redigera  Werktyg Hjilp

#ldamoe| oL

=z m A E E
= L] Mina sidor
(L1 Sammanstallningsverktyg
& O Statistik |
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Vilj Sokmingd VoO Beslut.
Vilj det Beslut ELLER den Insatskategori du 6nskar kunder med adresser f6r.

Om du vill s6ka pa en specifik organisations kunder viljer du att sniva ner sdkningen pa Organisation.
Annars kommer du fa alla kunder som finns under vald insatskategoti eller beslut (under férutsittning att
du har behorighet att se fler verksamheter).

Du viljer organisation genom att klicka pd tridet till héger om organisation. De organisationer som finns
valbara dr:

- Bestillarenheten

- LSS barn och unga vuxna
- LSS vuxna

- Enhet {or socialpsykiatri
- Enhet f6r sol u 65 ér

Vilj Giller period om du 6nskar se insatser/beslut som ar pagaende en viss petiod.
Klicka pé Kikaren for att soka.

@ VoO Beslut - Sakverktyg
Arkiv Redigera Visa Funktion WVerktyg Fonster Hjilp

| | Sﬁkméngd* ol Beshut “ 2 | o @2
Sak Beslut
Besht ofr | Sol - Bifall boendestid enligt 4 kap 15 “ () Endast & verkstalida
Beslut fattade period | | - | | () Endast verkstallda
Beslutsfattars % - (@ Alla
Organisation Bestallarenheten *
[ Alla enheter fér vald organisation
Orzak. ~
Insatskategori * Sol - Boendestod “

Gller period & [2nm B

® Pagiende () Piboade () Avslutade

Personkrets OMégen 1 2 3¥Fys. [3pavk [] Fémait timbelopp

[ LASS-Beshut [] Utfars av annan

Antal beslut
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Du fir nu resultatet visat i en lista pa flik Resultat. Du kan sortera listan genom att klicka pa

kolumnrubrikerna.

A Voo Beslut - Sekvarkyg
ik Redges Vi Funktion Vet P Hjdp
| M| gy Vol Beak e

Funcres Harm (. Trraw Bubtnlt  Ghon Gl

trial

o

r

| §sww T Terwrdl ;“”'“E E
T

Vad som ir viktigt nér du vill ha adresser ir att du har ritt termurval instillt. Klicka pa flik 2 —

Termurval.

4 VoO Beslut - Sakverktyg

Arkiv  Redigera Visa Funktion Verktyg Fonster Hjilp

| " | |Sﬁkméingd ol Beslut

Temer | databasen

=] L

1 Ort |

Fhrl
Phr2 >
Pler3fys.

r Postnumrﬁer I

vad&h 0e.e

alda termer

Persannr

M arit
Bezlutfattare
Beslut
Tirnrnar
Beslutsdat
Gfram

Gtom

Werkstdat
Verkstavs!

Klicka i Adress och klicka pa pilen till héger. Upprepa med Ort och Postnummer.
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Om du vill 4ndra ordningen pd kolumnerna sé att adress, postnummer och ort kommer efter kundens

namn markerar du rubriken och klicka pa pilen upp. Upprepa med Postnummer och Ort.

@k VoO Beslut - Sokverktyg

Arkiv  Redigera Visa Funktion Verktyg Fanster

Hjalp

| " | |Sijkméngd o0 Beslut

Termner | databasen

Belopp
Besok
Pl
Phr2

Plefis.

@& VoO Beslut - Sokverktyg

va&n 0 e.p

Walda termer

Perzanitr
Mamn
Beszlutfattare
Beslut
Tirnrnar
Beslutsdat
Gfrom

Gtom

Antal
Werkstdat

b

Pastrurmnner

Ia

Arkiv  Redigera Visa Funktion Verktyg Fanster Hjalp
| M | sikmangd | Vo0 Besht viadeE#h| 0 @2
Termer | databazen " alda termer
Belopp Perzannr
Besok :l
Plr1
Plr2
Phr3fys, }
Plr3psyk. Beslutfattare
Besiut
Timmar
Beslutzdat
Gfrom
Gtam
Antal
Werk ztdat
Werkstavsl

For att se resultatet — klicka igen pa fliken Resultat lingst ner pa sidan.
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Fora over till Excel samt bearbeta resultatet

Ga till fliken Resultat for att se s6kresultatet. Markera Gversta raden som du vill f6ra 6ver till Excel. OBS!
Kom ihdg att det enbart dr de kolumner som du ser i resultatet som du far med dig 6ver till Excel. Om du
vill ha andra kolumner beh6ver du dirfér dndra det innan exporten. Detta dndras i Termurval.

Raden blir dé bld. Hall in Shift (stor bokstav) och klicka pd Page down (pg dn) tills du kommer lingst ner i
resultatet. Hela resultatet blir da blatt.

Klicka pa Ctrl + ¢ for att kopiera resultatet.

Vo0 Beshut - Sokverkyg - a x
A Redige Vi Funktion Vektyg Fonster  Hislp

M | Sikmingd | VoD Best ~A@N O 0P

Fecrrs Hamn adses: Besulaiae Bedt Tima Bedesdsl  Grom  Giom irid Vekads  Vkstavl

Oppna Excel och still dig i cellen A 2. Klicka pé ctrl + V for att klistra in resultatet.

Om du vill 4ndra sa att kolumnbredden blir korrekt — se till att innehallet 4r markerat och klicka pa
Format och Anpassa kolumnbredd.

Spara sutomatiskt (@) D« - T ok1 O sok

Arkv  Start  Infoga  Sidlayost  Formler Data  Granska  Visa  Halp  Ciceron

i Eg Kipp ut s Jo Jm | = P Radbryttext Aimint J B BR [vema B obiig = = = émwm Ay O
Klistra T = ) Villkorsstyrd  Formaters - Infoga Ta Al Sortera och Sk och
P Srmatoes | F K Y- |E- (24| s srtooer < | 68+ % 3 @ 8 | Jon orce Weasl | medking o | " P forens St
urkiiop 5 Tecken ® wustering 5 i 5 Fomat Celler | Catstoriek o
a1 2 7] Rachsja
4 A 5 o 0 £ £ G H i s K L M N o [ a R s T u v autoparsa rachojd z a
1 | | | | [ Kolumnbredd... |
2§ 70D iLSS - Bifi1.23 211013 211013 221130000 | 211013 221130 | |
31 684 iLSS - Bifi1.23 211215 211215 221231000 | 211215 221231 |
4y 854 rLSS-Bfi11.05 220201 220201 221130000 | 220202 221130 I I Sengdbre
51 2V LSS - Bifi 246 220126 220201 230228 0.00 220201 230228 | | =
61 6T LSS - Bifi2.46 211001 211001 220830 0.00 211001 220630 | | Synlighet
7 [ 624 LSS - Bifi2.46 211001 211001 220630000 211001 220630 [ N
sl 48H 1L8S - Bi:3 42 220318 220318 230331000 | 220318 230331 | | -
st 60 B iLSS - Bif:3.56 220328 220501 230430000 220501 230430 | | | Ordna kalkyiblad
woft 608 iLSS - Bi3.00 220324 220501 230430000 | 220501 230430 Y
nfi 844 LSS - Bifi4.37 211001 211101 221130 0.00 211101 221130 - b
2|1 855 LSS - Bi:314 220530 220601 230531000 | 270601 230531 | | | Figate eller kopiera blad..
st 3y ALSS - Bfi2 19 220405 220405 230331000 | 220405 230331 . > |
11 aTH 5LSS - Bifi3.42 220322 220401 221231000 220401 221231
151 I’V LSS - Bifi 4.37 211012 211001 220831 0.00 211001 220831 | | Skydd
151 624 1LSS - Bii6.46 211028 211101 221031 0.00 211101 221031 [———
i 69V LSS - Bifi9.14 211001 211001 220831000 | 211001 220831 I I | 58 S
181 60B ILSS - Bif:0.55 220208 220209 230228000 | 220200 230228 | | | B s cen
191 48 H LSS - Bifi1.51 211001 211001 220831000 | 211001 220831 | | -
i 41V LSS - Bifi1.23 220602 220807 230430000 | I I B Formaters caer...
1} 58T LSS - Bifi4.37 220603 220803 231130 0.00 220603 231130 T T
21 58T LSS -Bifi2.46 211123 211123 220802 0.00 211123 220602
ai TV ALSS - Bifi3.28 211201 211201 221130000 | 211201 221130
2y Tov ALSS - Bifi328 211227 211201 221130000 | |
st TV ALSS - Bif:1.51 211201 211201 221130000 | 211201 221130
|t 9y ALSS - Bfi2.46 220217 220201 230131000 | 220201 230131
e a9y ALSS - Bifi2.46 220217 220201 230131000 220201 230131
z1 85 ¥ iLSS - Bifi1.51 220329 220329 230430 0.00 230430
E(] 84 iLSS - Bi0.55 211014 211014 220831 0.00 211014 220328
0|1 644 iL8S - Bifi1 51 220120 220201 230131000 | 220201 230131
e 6B 1LSS - Bif:1.23 220607 220607 230531000 | 220607 230531
F (] 618 LSS - Bifi4.37 211126 211128 221231000 | 211120 221231
all ANA ul S5 . A2 19 220131 22021 230R3AN N ON MU 2R
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Om du enbart vill ha med dig namn och adresser tar du enkelt bort de andra kolumnerna genom att
hégerklicka pa bokstaven ovanfér kolumnen (1) och klicka pa Ta bort (2).

- Bokl - Bxcel

Spara automatiskt [C

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjglp Ciceron

ﬁi EX° A Avial Ji JA K | E=E ® - 2 Radbyttet Allmant v
. Kopiera ~

KiI:ErE §H;ﬂta format F K U~ o~ ﬁ - === == Centrera dver kolumner ~ g ~ % o (38 —98

s R ] Justering [F] Tal =
Arial 1 A NmE% 0 E
AL FK=EO-A- 8 58
LA B | C | D E F G H ] K L M

1 A Klipp ut

2 B Kopiers [ al LSS—B?fELZB 211013 211013 221130 0.00 211013 221130

3 = L A LSS - Bifi 1.23 211215 211215 221231 0.00 211215 221231

4 B Inkistringsalternativ: - arLSS - Bifi 11.05 220201 220201 221130 0.00 220202 221130

5 b arLSS - Bifi 2.46 220126 220201 230228 0.00 220201 230228

6 ﬁj I 1aLSs - Bif: 2.46 211001 211001 220630 0.00 211001 220630

7 Kistramspecil.. b 2 LSS - Bif:2.46 211001 211001 220630 0.00 211001 220630

8 b 5ILSS - Bifi 3.42 220318 220318 230331 0.00 220318 230331

9 Infoga t A LSS - Bifi 3.56 220328 220501 230430 0.00 220501 230430

10 Tabort 2 t A LSS - Bif: 3.00 220324 220501 230430 0.00 220501 230430

1 - L 5cLSS - Bifi4.37 211001 211101 221130 0.00 211101 221130

12 Radera innehall 4 1aLSs - Bifi 3.14 220530 220601 230531 0.00 220601 230531

13 = b ALSS - Bif:2.19 220405 220405 230331 0.00 220405 230331

E Formatera celler...

14 b ISLSS - Bif: 3.42 220322 220401 221231 0.00 220401 221231

15 Kolumnbredd... \ arLSs - Bifi 4.37 211012 211001 220831 0.00 211001 220831

16 Dalj arLSs - Bif: 5.46 211028 211101 221031 0.00 211101 221031

17 - \ 5cLSS - Bif: 9.14 211001 211001 220831 0.00 211001 220831

18 Ta fram t JILSS - Bifi 0.55 220209 220209 230228 0.00 220209 230228

19 ng|t T froomees mm e s LSS - Bifi 1,51 211001 211001 220831 0.00 211001 220831

20 ag|f rLSS - Bifi 1.23 220602 220602 230430 0.00

21 Gl =1 S5 - Rif:4 37 220RN30 220AN3 231130000 220A03 231130

For att enkelt ta bort flera kolumner pa samma gang markerar du bokstiverna éver kolumnerna (3) och
hégerklickar och klickar Ta bort (4).

Spara automatiskt ( I = Bok1 - Excel £ sek

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjalp Ciceron

L_AK“F'F‘”‘ Avial Ji A A = =2 8| 2bRadbryttext Allmnt . En @ Normal

—— [[@Kopiera ~ )

O S amtoms | P KU T G Av ST == Bomeonsome - | B %5 98 | Mo frese e
Urklipp 1 Tecken M Justering I Tal Arial i A A mE-% 9

£l - £ 3 FK=E0- A TR
A B & D B P

] Klipp ut

2 = =gl 55 B 23 211013 211013 221130 0.00 211013 221 [ Kopiea

3 |al 3F i LSS - Bif:1.23 211215 211215 221231 0.00 2M215 221 )

4 |A 3F vLSS-Bif:11.05 | 220201 220201 221130 0.00 220202 221 'O Inklistringsalternativ:

5 |A R LSS - Bif:2.46 220126 220201 230228 0.00 220201 230 [

6 |A 1L alSs - Bif:2.46 211001 211001 220630 0.00 211001 220

7|8 3F aLSs - Bifi2.46 211001 211001 220630 0.00 211001 220  Kistrain special..

2B HY iILSS - Bif:3.42 220318 220318 230331 0.00 220318 230 |

e )E ii LSS - Bif:3.56 220328 220501 230430 0.00 220501 230,

10)B ) i LSS - Bife3.00 220324 220501 230430 0.00 220501 zsq 4

1|c 3 cLSS - Bif:4.37 211001 211101 221130 0.00 211101 221

iz|c A alSs-Bif:3.14 220530 220801 230531 0.00 220601 230 N

13|c 1L A4LSS - Bif:2.19 220405 220405 230331 0.00 220405 230 [ Formatera celler..

12|D N SLSS - Bif:3.42 220322 220401 221231 0.00 20400 21

15|F: R LSS - Bifed 37 211012 211001 220831 0.00 211001 220 precd..

16|F: 3F LSS - Bif:5.46 211028 211101 221031 0.00 211101 221 e

17|Fj L cLSS - Bif:9.14 211001 211001 220831 0.00 211001 220

18|c ) iILSS - Bif:0.55 220209 220209 230228 0.00 220200 230  °

18]G oY alSS - Bif:1.51 211001 211001 220831 0.00 211001 220831

20|G R wLSS - Bife1.23 220602 220602 230430 0.00

21| L SLSS - Bifd.37 220603 220603 231130 0.00 220603 231130

2| L SLSS - Bif:2.46 211123 211123 220602 0.00 211123 220602
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For tydlighetens skull kan jag nir som helst under uttaget vilja att skriva rubriker till kolumnerna. Detta

kan underlitta vid bearbetningen.

Bokl - EBxcel

Arkiv Start Infoga Sidlayout Formler Data Granska Visa Hjalp Ciceron

Eﬁ & Kiipp ut Arial Juo AR =

1f
¥
€

3B, Radbryt text Allmint

€= 3= Centrera dver kolumner ~ g ~ % b ] <_|

€
&
€
I=
1
|
1
il

inv 5 Hamta format

Urklipp [ Tecken ] Justering = Tal

I £ C »]
MNamn Adress Postnummer Postort I

_.
[l il M= |

w
(2]
r = =
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Hur manga kunder har vi boende pé specifika postorter?

Du kan i Procapita ta fram kunder som har ett visst beslut eller insatskategori och dirigenom fd deras
adresser 1 ett Exceldokument. Om man inte vill speca ner det pa besluts eller insatskategorinivd kan man
s6ka brett fran din organisation.

Ta ut underlaget
Logga in i rollen SAF.Statistik. Klicka pa Statistik och klicka pa kikaren (Sékverktyget).
L Procapita VoO - Marie Eidstranc

J

 EX EEEES

=hZmAE

= (L Mina sidor
(1 Sammanstallningsverktyg

I ] Statistik I
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Vilj Sokmingd VoO Beslut.

Vilj det Beslut ELLER den Insatskategori du 6nskar kunder med adresser f6r. Alternativt limna tomt
for att s6ka brett.

Om du vill s6ka pa en specifik organisations kunder viljer du att sniva ner sdkningen pa Organisation.
Annars kommer du fa alla kunder som finns under vald insatskategori eller beslut (under férutsittning att
du har behoérighet att se fler verksamheter).

Du viljer organisation genom att klicka pa tridet till héger om organisation. De organisationer som finns
valbara ér:

- Bestillarenheten

- LSS barn och unga vuxna
- LSS vuxna

- Enhet for socialpsykiatri
- Enhet f6r sol u 65 ér

Vilj Giller petiod om du 6nskar se insatser/beslut som ar pagaende en viss petiod.
Klicka pé Kikaren for att soka.

@ VoO Beslut - Sakverktyg
Arkiv Redigera Visa Funktion WVerktyg Fonster Hjilp

| M | Sskméngasflp | Vo0 Beshut v Bl @2

Sok Beslut

Beslut o | Sol - Bitsll beendestid enligt 4 kap 1% v () Endast & verkstalida
Beslut Fattade peniod | | - | | () Endast verkstlida
Beslutsfattare * > (@ Alla

{rganisation Bestallarenheten

[] Ml enheter far vald organisation
Orzak ~

Inzatsk ategari * Sol - Boendestad w

Galler period * 2201m -

® Pigiende (O Pbiade (O Avslutade

Personkrets [Magen []1 2 %= [ 3psyk. [] Férhait timbelopp
[ LASS-Beslut [] Ltfars av annan

Antal beslut
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Du fir nu resultatet visat i en lista pa flik Resultat. Du kan sortera listan genom att klicka pa
kolumnrubrikerna.

A Voo Beslut - Sekvarkyg

An Redigws Vex Funktion ing Fonse Hisp
| M| ey Mol B BE T R
Fencess Hrm Barbdurans

r

Trraw Bubtnlt  Ghon Gl Erial bz Fcramwar O

§sww _Tewwaval Znemz E
T

Vad som ir viktigt ndr du vill ha adresser 4r att du har ritt termurval instillt. Klicka pa flik 2 — Termurval.

@ VoO Beslut - Sekverktyg

Arkiv Redigera Visa Funktion Verktyg Fonster Hijilp

| 14 |okmangd | VoD Beshut A& e ele
Termer i databasen alda temer
M arnn
Eaaal Beslutfattare
L Ort Beshut A 4
r Tirnmar
P2 > Beslatsdat
Phr3fys. Gfrom
T Gtom
I | Postrummer | Antal ]
Verkstdat
Werkstavs|

Klicka i Adress och klicka pa pilen till héger. Upprepa med Ort och Postnummer.
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Om du vill 4ndra ordningen pd kolumnerna sé att adress, postnummer och ort kommer efter kundens

namn markerar du rubriken och klicka pa pilen upp. Upprepa med Postnummer och Ort.

@k VoO Beslut - Sokverktyg

Arkiv  Redigera Visa Funktion Verktyg Fanster

Hjalp

| " | |Sijkméngd o0 Beslut

Termner | databasen

Belopp
Besok
Pl
Phr2

Plefis.

@& VoO Beslut - Sokverktyg

va&n 0 e.p

Walda termer

Perzanitr
Mamn
Beszlutfattare
Beslut
Tirnrnar
Beslutsdat
Gfrom

Gtom

Antal
Werkstdat

b

Pastrurmnner

Ia

Arkiv  Redigera Visa Funktion Verktyg Fanster Hjalp
| M | sikmangd | Vo0 Besht viadeE#h| 0 @2
Termer | databazen " alda termer
Belopp Perzannr
Besok :l
Plr1
Plr2
Phr3fys, }
Plr3psyk. Beslutfattare
Besiut
Timmar
Beslutzdat
Gfrom
Gtam
Antal
Werk ztdat
Werkstavsl

For att se resultatet — klicka igen pa fliken Resultat lingst ner pa sidan.
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G4 till fliken Resultat for att se sokresultatet. Markera 6versta raden som du vill fora 6ver till Excel. Raden
blir da bla. Hall in Shift (stor bokstav) och klicka pd Page down (pg dn) tills du kommer lingst ner i

resultatet. Hela resultatet blir d4 blatt.

Klicka pa Ctrl + ¢ for att kopiera resultatet.

8 Vo0 Basr - Sokverinyg

s Rediges Vi Funktion Veltyg Fonster  Hislp
M |siknsngd VoD Bedt ~A@n| 08P
Peceres Hamn hiess Bedlslse

Oppna Excel och still dig i cellen A 2. Klicka pa ctrl + V for att klistra in resultatet.

Om du vill dndra sa att kolumnbredden blir korrekt — se till att innehallet 4r markerat och klicka pa

Format och Anpassa kolumnbredd.

v Start  ioga Sdayout  Fomler Data Granska Visa  Hap  Ciceron &0
T rﬁ pe A i A A | =2 | B aiie Almant - Normal B obiig = = = é:uﬂmwm iy O
Kintrn L0 Kopiera e o b e | g T ol Soriwmoxch SBkoch
v Srsmiatomat | F KU [H-|2-4A- | === B Centrea tver kolumner ~ | B8~ % 9 | @ 1 lmmue:\y;v il L CEXRane = gl | PR fuers~  markera
urkiign 5 i 5 ety 5 T 3 Fomat Celler| - Cetrtoriek 5

a 2 *7 Rednaia

4 a 5 g o £ E i H i ; K L M N o 3 a & s u u v autopassa adhoid z 2
1 | | | | | | [ Kolumnbredd... |

2§ 70D iLSS - Bif:1.23 211013 211013 221130000 211013 221130 |

Al 684 iLSS-Bf123 211215 211215 221231000 211215 221231

A 854 ILSS-B1105 220201 220201 221130000 220202 221130 —

s 1 32v LSS - Bifi 246 220126 220201 230228 0.00 220201 230228 1] - |

61 6T LSS - Bifi2.46 211001 211001 220630 0.00 211001 220630 | Synlighet |

7 62y 3LSS-Bifi246 211001 211001 220630000 211001 220630 Dot ach o N

afi 48H ILSS-Bi:342 220318 220318 230331000 220318 230331 | ; i

st 60 B iLSS - Bif:3.56 220328 220501 230430000 | 220501 230430 | Ordna kalkyiblad

wft 608 ILSS-BR300 220324 220501 230430000 220501 230430 | 52 byt mom i b

nlt B4 4 cLSS-BiR437 211001 211101 221130000 211101 221130

128 855 LSS -Bifi3.14 220530 220801 230531 0.00 220601 230531 Fiytts eller kopiera blad. |

aft Ty ALSS-Bfi210 220405 220405 230331000 | 220405 230331 - N

i aTH SLSS-B342 220322 220401 221231000 220401 221231 | |

151 B/Y LSS - Bif:4.37 211012 211001 220831 0.00 211001 220831 | Skydd

] 824 ILSS-Bf546 211028 211101 221031000 211101 221031 | = oot

] BV LSS - Bifi9.14 211001 211001 220831000 211001 220831 -

181 808 ILSS - Bifi 0.55 220209 220209 230228 0.00 220209 230228 | B Lscen

] 48H LSS - Bifi 1.51 211001 211001 220831000 | 211001 220831 |

w1 4y LSS - Bifi1.23 220602 220602 230430000 | | g} Formatess cgller.-

aly 5T LSS Bi437 220603 220603 231130000 220603 231130 T

4 1] 58T 5LSS - Bif:2.46 211123 211123 220602000 | 211123 220602

B v ALSS-Bfi328 211201 211201 221130000 211201 221130

2t v ALSS-Bif328 211227 211201 221130000

EA ) v ALSS - Bifi 1.51 211201 211201 221130 0.00 21201 221130

[t aov ALSS-Bifi2d6 220217 220201 230131000 | 220201 230131

ale a9V \LSS-Bi246 220217 220201 230131000 220201 230131

z1 85 ¥ iLSS - Bifi1.51 220329 220329 230430 0.00 230430

ulf By ILSS-B0SS 211014 211014 220831000 211014 220328

s0lf B4 iLSS - Bifi1 51 220120 220201 230131000 220201 230131

a1t 618 aLSS-Bif:1.23 220607 220607 230531000 220607 230531

H] 618 cLSS-Bf437 211126 211128 221231000 211128 221231

all ANA ul S5 . A2 19 220131 22021 230R3AN N ON MU 2R
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For tydlighetens skull kan du vilja att skriva rubriker till kolumnerna. Detta kan underlitta vid

bearbetningen.

Bok1

Exccel

Arkiv Formler Data Granska Visa Ciceron

Infoga

Start Sidlayout Hislp

X Kiipp ut .
(I3 Kopiera ~

<¥ Hamta format

&

Aial 22 Radbryt text

Klistra
inv

K U~ | H.

Centrera ver kolumner

Urklipp ] Tecken 5} Justering

fe

-

[z}

Allmént

<

v % 2 9

Adress Postnummer Postort

=
©
3
El

I 1=
STTTTAMAAAAMAMAMMTAAAAAMMMME > 5 > Y

e

Filtrera resultatet

Nu kan du med postortens hjilp hitta hur manga som finns pa respektive postort.

Botja med att ligga ett filter pa Gversta raden genom att klicka pa 1.

Klicka pd Sortera och filtrera.

Klicka pa Filtrera.

Bok!

m

[p—— Excel Marie Eidstrand  ME .
Ay Start  Infogs  Sidlayout  Formler Data  Granska  Visa  Mjalp  Ciceron & Dela = Komment:
[Ty & e Ao BT 2 fadboyttet Adman B B [voma o odiig =5 % E= é A -7 O
el TR B e+ | G~ % 9 48 | Viloomvd Foraen | Weital | [Arckning | [Beriiing ] | wope Tebenformat | o SRR Jok oo

iy 5 Tecken 5 Jutenng 5 ™ 5 Fomat cener Redh A] SotemfinAtNO et

Al v % R soterstrin Ot
i 0 c o E v G H 1 s KL M B anpassad soneing.
- Namn Adress Postnummer Postort Filtrera (CrloSkift1) | 7 B i_
2.1 J DALARO N LSS - Bifall aviosarservice enl LSS9§5 123 21

31 3 JORDBRO R LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§ 6 123 21 A¥tvers ltieing s de valda cellerns

4l 5 JORDBRO < LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 1105 oo b plent

i1 2 VASTERHANINGE ¢ LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 246 nrubriken (5 stt begranse

61 3 TUNGELSTA 1 LSS - Bifall avisarserviceenl LSS 9§5 246 -

71 2 JORDBRO ! LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§ 5 246

81 3 HANDEN ' LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§ 5 342 -

9 C J BRANDBERGEN LSS - Bifall aviosarserviceenl LSS 9§5 356

10 J BRANDBERGEN . LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 300 220324 220501 230430 0.00 220501 230430

i 4 JORDBRO A LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§ 5 437 211001 211101 221130 0.00 211101 221130

121 5 SODERBY | LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 314 220530 220601 230531 0.00 220601 230531

13 3 VENDELSO ¢ LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§ 5 219 220405 220405 230331 0.00 220405 230331

] 7 HANDEN L LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§ 5 342 220322 220401 221231 0.00 220401 221231

151 3 VASTERHANINGE ¢ LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9 §5 437 211012 211001 220831 0.00 211001 220831

61 2 JORDBRO H LSS - Bifall aviosarserviceenl LSS9§5 546 211028 211101 221031 000 211101 221031

7t 3 VENDELSO 8 LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 914 211001 211001 220831 0.00 211001 220831

181 ) BRANDBERGEN | LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§ 5 055 220209 220209 230228 0.00 220209 230228

91 3 HANDEN | LSS - Bifall aviosarserviceenl LSS9§5 151 211001 211001 220831 000 211001 220831

201 1 VASTERHANINGE ¢ LSS - Bifall avissarservice enl LSS 9§5 123 220602 220602 230430 0.00

21 JTUNGELSTA | LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§ 5 437 220803 220603 231130 0.00 220603 231130

21 JTUNGELSTA | LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 246 211123 211123 220602 0.00 211123 220602

231 J VENDELSO t LSS - Bifall aviosarserviceenl LSS 9§5 328 211201 211201 221130 0.00 211201 221130

221 J VENDELSO t LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 328 211227 211201 221130 0.00

21 ) VENDELSO 1 LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 151 211201 211201 221130 0.00 211201 221130

26 3 VEGA i LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§ 5 246 220217 220201 230131 0.00 220201 230131

27.¢ 3 VEGA ¢ LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 246 220217 220201 230131 0.00 220201 230131

21 5 JORDBRO A LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§ 5 151 220329 220329 230430 0.00 220329 230430

21 5 JORDBRO 8 LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 055 211014 211014 220831 0.00 211014 220328

301 4 JORDBRO . LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 151 220120 220201 230131 0.00 220201 230131

31 1 BRANDBERGEN | LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§ 5 123 220607 220607 230531 0.00 220607 230531

2/t 1 BRANDBERGEN . LSS - Bifall aviosarservice enl LSS 9§5 437 211126 211129 221231 0.00 211129 221231
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Du kan direfter géra de filtreringar som du ér intresserad av. Du kan till exempel filtrera pa kolumnen fér
Beslutsfattare om du vill se specifika beslutsfattare. Du kan dven filtrera pa Postort.

Hur gor jag om jag vill backa och tomma filtret?

Det ér litt hint att snurra in i sig i vilka filter man anvint. Du kan dels se vilka filter du anvinder genom
att se pa markeringen i kolumnrubrikerna. Pilen férsvinner och du ser en annan ikon i de rutor som ér
filtrerade. Du kan dven enkelt rensa alla filter genom att klicka pa Sortera och filtrera samt Rensa.

Marie Exdstrand (ME

arkiv  Stat  nfoga  Sidyeut  Formler Dala  Granska  Visa  Mjalp  Ciceron S Dela O Kommentarer

<n K Kipput . ”» . - = - = | Atoumma - A e)

e Aial n KK 5 Radbryt text Almant - i==] @ Mormal Bra Dilig . e el i oy L
isa e GeA- | === e N ; 3 g Vikomstyd Formstea | Neutra Antacknin sershning |’z | Infoga Tabort Format Sorteraach Sk och

Ku o entrera over knlumner W 38 E =

e Framatoma | P KU H A- | EEF| == | Bommmonl % foumatering = zom tabell~ . ST @ rate it mrien -

ukign m Tecken [ ustering 5 i w Fomat cetie Recl 8| Sorters frim minsta il strsta -
1 - £ | 205 9L Sortersfin storsa il minta B

a [ c ) e v s " ] i x L M| [ arpessdsonsing a | [
1 - = Handiaggare <1 [-lBesitsdatum [~ Galler frdn - saleruE - - - - Fitrens
= LGaer el (2] 7 ik

3151
62 Rensa 97 Bensa
6 Rensa fikering o<h sorering i det =TI

sktuella dstacmridet

Om du enbart vill slippa filtret fran en enskild kolumn kan du dven géra detta. Till exempel kan det vara
bra om man séker fram alla beslut som har en viss slutperiod, och sen gi igenom en handliggare i taget.
Genom att klicka pa filterknappen pa handliggarbilden kan du klicka pa filterknappen pa Handliggare och
klicka pa Rensa filter i handldggare. D4 rensas filtret enbart i den kolumnen.

Akv  Stat  infoga  Sidayout  Formler Data  Granska  Visa Ml  Ciceron S Dela 3 Kommentarer
< lipp ut = il (5 &2 e | Z Advommma + Aoy @)
s r?\"'” v Calibi dn aa | = o Radentet Asmant - EE O OBE [Noma o odlig &R B E!“"' v O
Kopiers = = - k Fylv /
Kistra §ie < il 55| (BB Cantians i ek > | -ER~ g 08 | Villkorsstyd Formatern  Neutral Anteckning Ber dknl) 7 | Infoge Tabort Form » Sortera och Sk och
o Sismagms | T K YE [He[S=A S Contres ver ko B-% 9 B ey sompabe~ < AT O ratenn e
unsgp [ Teaen 5 ustenng 5 T ~ Format ceter Redigering Kansiignet ~
) ) -
A 5 c o 3 3 [ H ' 7] = 3 § L ™ N -
1 Namn 2 2 Bestut = - |Bestut r - | Beslut ti 7| Verkstill fr.o. - |Verkstill t.o. - | Dagar -l Handisggare IV|
81 Sorterafrin Atill O K
341 2|L5S - Bifall ktv enl LSS 9§ 6 - Kommunals | 2022-05-03) 2022.05-03|2022-06-30]  2022.05-03)  2022-06-30 ol it L5 Barn och Unga vuxna
LSS - Bifall personlig assistans enl LSS 9 § Al
98 32 2021-10-01 2021-10-06| 2022-06-30, 2021-10-06 2022-06-30] Sodera efter farg 7 |LsS Barn och Unga vuxna
419 7|LsS - Bifall vuxna enl Lss 9§ 9- Extena | 2021-10-01] 2021-10.01[2022-05-30] _ 2021-10.01]  2022.06-30) LSS Barn och Unga vuxna
96 u 3|SoL- Bifall boendestod enligt 4 kap 16 2021-10-01[ 2021-10-01{2022-09-30]___2021-10.01 _2022.09.30] g Fss.mm Unga vuxna
I 2 Rensa fiter i Handisggare
532 i 1155 - Bifall ktv enl LSS 95 6 - Kommunala | 2021-10-21( 2021-10.01{2022-10-31|  2021-20.01  2022-10.31] L5 Barn och Unga vuxna
155 - Bifall boende barn och unga enl LS5 Textfiter >
549 7lsss 2021-10-01{ 2021-10-08}2022-10-31| 20211000 20223031 LS5 Barn och Unga vuxna
554 2[Lss - gifall nlLSS9§4 2021-10-01| 2021-10-01] 2022-10-31] 2021-10-00]  2022-10-31] . LSS Barn och Unga vuxna
52 2iss - mifall enl 155967 202110-21] 20211001 202211330 20211001 2022-11.30) M Markera at) > Unga vusna
SoL - Bifall turbundna resor enligt 4 kap &
63 215 2021-10-21{ 2021-10.01{2022-13-30|  2021-10.01]  2022-11-30) A LS5 Barn och Unga vuxna
639 7[LssBifalt enl 155567 2021-10-01[ 2021-10-01[2022-11-30]___ 2021-10-03 _ 2022-11.30] f? 155 Barn och Unga vuxna
SoL - Bifall turbundna resor enligt 4 kap i
640 s 2021-10-01{ 2021-20-01} 2022-13-30|  2021-10.03]  2022-11-30) ' LS5 Barm och Unga vuxna
'
1 7]L5s - Bifall ktv enl LSS 9§ 6 - Kommunala | 2021-10-01[ 20211001} 2022-13-30|  2021-30-01] _ 2022-11-30) I + |Lss Bam och unga vuxna
7 7|tss - ifalt nll55983 | 2021-10.01[2021-1001[2022-11-30]  2021-10.01 20221139 L5 Barn och Unga vuxna
03 3i5s - Bifall kontaktperson en! (559 84 2021-10.01[ 20211001 202-12-31 20211008 20221231 Ao Unga vuxna
1075
1076

Vad som ir viktigt att veta dr att ingenting férsvinner eller tas bort nir du filtrerar listan. Det dr enbart vyn
hur du ser listan som dndras. Nir du klickar pd Rensa aterstills listan till ursprungsformen. Kom 4ven ihdg
att du kan filtrera pa flera kolumner samtidigt f6r att fa ett mer precist resultat.
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Sortera resultatet
Bra att veta dr att du dven kan sortera resultatet. Detta kan vara bra om du vill se hur médnga kunder som

finns i varje postadress.

Om du har filter paslaget enligt tidigare avsnitt kan du sortera utifrdn en viss kolumn genom att klicka pa
pilen vid kolumnrubriken. Vilj sortera fran minsta till storsta.

Du kan dven sortera efter att du har filtrerat listan efter tex handldggare.

Mare Edstrand ME

Ady  Stant  Infoga  Sidlayost Formler Data Granska Visa  Walp  Ciceron SDela = Kommentarer
= o = = e
| in ['; ::‘;:‘: | o AN = e thRadbre Almant i m;g] ) B [ Normat B oilig é:ﬁ"“’"""‘ wa\? , Si\)h
ot O 5 o8 3 | Vilkorsstyrd Fomaters  Negtral sersknin S e och Sokod
B St | P X U E-[GA- =  Conbem s bk = /=961 5 8 TSROV TN | S Aotecinng : Ofadenr s mukea-
uniop 5 Tecken 5! Justening n m [ Formst Ceser Reaigering Kansighet -
Ga s | 2mo
A B c o ! J K L M N o P Q
: ~Thandsogare - 1 121 |2 -
203 Sol - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 0 “*71 VENDELSO
314 SoL - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 0 30 BRANDBERGEN
4|5 Sol. - Bifall boendestod enkigt 4 kap 1§ 0 40 VASTERHANINGE
505 SoL - Bifall boendestod engt 4 kap 1§ 030 Sorgers hter firg >0 32 JORDBRO
65 Sol. - Bifall boendestod engt 4 kap 1§ 600 0 40 VASTERHANINGE
715 SoL - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 200 0 71 VENDELSO
84 Sol - Bfall boendestod eniigt 4 kap 1§ 300 0 30 BRANDBERGEN
s l5 Sol - Bitall boendestad enbgt 4 kap 1§ 1200 0 31 VASTERHANINGE
104 Sol - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 6.00 - o 31 BRANDBERGEN
14 Sol - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 4.00 aac 0 37 VENDELSO
12/4 Sol - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 300 i Bl 30 BRANDBERGEN
134 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 600 S 2 [o. 30 BRANDBERGEN
14l5 Sol. - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 840 w2010 0 31 BRANDBERGEN
155 Sol - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 16.00 2203 0 73 VENDELSO
16/4 Sol. - Bifall boendestod enégt 4 kap 1§ 400 a2010 0 32 VASTERHANINGE
74 SoL - Bifall boendestod enkgt 4 kap 1§ 400 4205 0 30 BRANDBERGEN
185 Sol - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 4 00 2028 0 31 BRANDBERGEN
195 Sol - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 624 @ 20330 0 0 Sekretessmarkering
20/4 Sol - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 800 220 0 40 HANDEN
214 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 4.00 V202 v jo. 31 BRANDBERGEN
24 Sol - Bifall boendestod eniigt 4 kap 1§ 800 0 32 BRANDBERGEN
35 SoL - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 12.00 o] mat |0 71 VENDELSO
25 Sol - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 840 0 33 JORDBRO
25 SoL - Bifall boendestod enigt 4 kap 1§ 840 220425 220501 2205310, 35 OSTERHANINGE
%5 Sol - Bifall boendestod eniigt 4 kap 1§ 800 211110 211115 2205310 41 VASTERHANINGE
274 Sol - Bifall boendestod enkgt 4 kap 1§ 16.00 211001 211001 220531 0. 32 JORDBRO
/5 Sol - Bifall boendestod eniigt 4 kap 1§ 4.10 211228 220101 2205310 31 VASTERHANINGE
205 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 100 211001 211001 2206300, 10 VASTERHANINGE
/5 Sol - Bifall boendestod eniigt 4 kap 1§ 1200 20222 220301 2208310 31 VASTERHANINGE
31)5 SoL - Bifall boendestod enbgt 4 kap 1§ 16.00 220208 220301 2208310, 73 VENDELSO

Ta bort dubbletter i Excel.

For att hitta hur ménga enskilda/unika kunder som finns pd en enhet behéver du ta bort dubbletter.
Det finns med storsta sannolikhet flera rader f6r samma kund. Genom att sortera pa kundens namn eller
personnummer kan du snabbt se om det férekommer dubbletter i filen. Nedanstiende s6kning har jag
sorterat pd namn och gronmarkerat samma kund som har 4 beslutsrader. OBS! Vad som ir viktigt att veta
vid borttag av dubbletter 4r att dubbletterna tas bort oberoende av vilket filter du har inlagt. Excel tittar pa
hela dokumentet.

Marie Eidstrand ME 8

Arkv  Start  infoga  Sidlayost  Formler Data  Granska  Visa  H@lp  Ciceron

& Dela
i L%'- Lo Calbri A A A ==E e | [y Almant -] @ Normal 8ra Dalig B R é‘““"“""“ - p
[Kapiera = E Pyl
Klstra === = 3 | Vilkorstyd Formaters | e Be Infoga Ta bart Format Sonerscch Sk och
FKU«|B«|&a-A-|=== S Centrers owes kolumner ~ . <38 ty Neutral Anteckning erikning = ga
in~ < Hama fomat He [ FES 2l el W% 3 [ WA Do bl -~ = | @R fltrera = markera =
urkipp ] Tecken 5 ustering (] Tal ] Format Celler Redigering Kansil
Add1 - %
4 A B c o 3 [} G H 1 ] (3 L
: == gl - oo > PO LT e TR T e T o T - -
LSS - Bifall boende barn och unga enl LSS
341 lass 2021-10-01| 2021-10-04| 2022-10-31 2021-10-04f 2022-10-31 o LSS Barn och Unga vuxna 1
155 - Bifall personlig assistans enl 559§
398 2 2021-10-01| 2021-10-06| 2022-06-30| 2021-10-06|  2022-06-30 of. 155 Barn och Unga vuxna 1
419 5oL - Bifall boendestod enligt 4 kap 1§ 2021-10-01| 2021-10-01| 2022-05-30| 2021-10-01]  2022-05-30 of. 155 Barn och Unga vuxna
T |55 - Bfal korfiassyn enl (5567 | 3021-10-01] 2021 1001 2023-11.30] 30211001 2072.11-30] o [IS% Barn och Unga vinna [Personkretsen-]
Sol - Bifall turbundna reser enligt 4 kap
532 115 2021-10-00| 2021-10-01( 2022-11-30)  2021-10-01)  2022-11-30) of 155 Bam och Unga vuxna
549 |LS5- Bifall ktv enl L5598 6- Kommunala | 2021-10-01( 2021-10-01/2022-11-30| 20211001  2022-11-30 of. 155 Bam och Unga vuxna
554 s - mifall rservice enl 155983 | 2021-10-0] 2021-10-01[ 2022-11-30] 2022-11-20 of. 155 Bam och Unga vuxna [Personkretsen-
e aal T ETETRT T ETITRTFIET FERTEn Bacecchiic
633 155 - Bifall ktv enl LSS 986 - 2022.05-03| 2022-05-03| 2022-06-30|  2022-05-03  2022-06-30 of, 155 Barn och Unga vuxna 1
539 LS5 - Bifall ktv enl LSS 9§ 6- Kommunala | 2021-10-21| 2021-10-01/ 2022-10-30]  2023-10-01]  2022-20-31 0|, 155 Ban och Unga vuxna 1
540 |Lss - Bifall vuxna enl 156885 - Externa | 2021-10-01( 2021-10-01[ 20220630 2021-10-01  2022-06-30) of. 155 Ban och Unga vuxna 1
41 155 - Bifall 57 2021-10-21| 2021-10-01[2022-11-30| _ 202110-01]  2022-11-30) of. 155 Ban och Unga vuxna 1
SoL - Bifall turbundna resor enligt 4 kap
642, 2021-10-21 2021-10-01/ 2022-11-30)  2021-10-01  2022-11-30 of. 155 Ban och Unga vuxna
703, 155 - Bifall kontaktperson enl (55954 2021-10-01| 2021-10-01[ 2022-10-31] __ 202110-01] 20222031 of. |55 Barn och Unga vuxna 1
1075

Det finns med storsta sannolikhet ett bittre sitt att ta bort dubbletter i Excel. Detta dr det sdtt som jag fir
det att fungera med.
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Hégerklicka pa en kolumn-bokstav i mitten av tabellen. Klicka pa Infoga.

P sek
Afv  Stat  Ifoga  Sidlagost  Formler Data  Granska  Visa  Halp  Giceron SDela | ©
Calibr oA A ®- [ Radbttent Anmant J E BE [voma Bra = = = é“""”“’"’“’ kv O
- A~
“TaT - e g | Vilkorsstyd Fomatera | Neutral Anteckning | [Derdkning |2 | Infoga Ta bost Format Sartera och Sokoch
in= < Hmta fommat u-|H B Conuernoverkolumner ~ | BB~ %6 9 H | (Befnthe | . T Raders~ e~ markean
Unkipa & Tecken [ lustering [ Tal sl Farmat bt A Redigering Kansiight
i - Dagar till verkstallighetsdatum HrEs-A-
A 8 c o 3 F [ H - 1 3 L
1 Mamn = = Besiut - - |Bestut fr - | Bestut t | Verkstall fr.o. - [Verkstall t.o. - | Dagar = £ - =
155 - Bifall boende barn och unga enl LS5 [ Kegienn
sar lass 2021-10-01| 2021-10-08|2022-10.31)  2021-10-08|  2022-10-31 f‘ 155 8am och Unga vuxna |Personkretsen-1
L5 - Bifall personlig assistans enl LSS 9§ U
308 8lz 2021-10-01| 2021-10-6) 2022-06-30| 2021-10-08)  2022-06-30) [D LSS Barn och Unga vuxna |Personkretsen-1
a8 2021-10-01 2021-10-01 2022.05-30]___2021-10-01 - 155 8arm och Unga vuxna
w5l —1 st in sgecial = o
SoL - Bifall turbundna resor enligt  kap
sz s
Tobort
sao | 155 - Bifall ktv enl LSS 95 6- Kommunala Raders el iss 1
ss4p — RSP e S Fomatera celle - :
632 2|Lss - enl 1SS9§4 N . LSS nga vuxna -1
Kolumnbredd.
3| ofuss - ifall ktv enl 15536 2022.05-03] D L55 Barn och Unga vuxna |[Personkretsen-1
639l 1iss - Bifall ktv eni LSS 9§ 6 2021-10-21 2021-10-01 Takm LSS Barn och Unga vuina |Personkretsen-1
a0l Tiss - §9-Externa | 2021-10.01] 20211001 e 155 Barn och Unga vuxna [Personkretsen-1
a4 2iss - idstillsyn enl LSS 967 2021-10-21| 2021-10-01 0} ol LSS Barn och Unga vuxna |Personkretsen-1
SoL- Bifall turbundna resor enligt4 kap
o2 2021-10-21 20211001 ol 55 8arn och Unga vuxna
b nnmaktnarcan anl <S84 e - noranm al: 1S Rarn eweh 1naa wivna [Dareankratean-t

Dép kolumnen till ndgot — jag skrev dubblett.

Klicka pa Data.

Spara automatskt

Arév st infoga  sidlayour  Formler | oata  Joranska  visa  Hjalp  ciceron

Loms o n KR ! 5 | Nomat osig [ | DAwwne - Ao ()
apiow = : L
. A- Anteckning Fomat Sakach
Hru-|Z-ja-4 - 2 < | 4 Raden e
untes 5 ecken u ataang ™ Fommat o Reiiguing ingighet
n v x dubblett
A ) o e . s "I | ) ! . M

1 | 0 Besl > Beslut fr - | Beshit ti 7 [Verkstdll fr.o. - |Verkstil t.o. B X X
LS5 - Bifall boende barn och unga enl LSS

£ JELE] 2021-10-01) 2021-10-04| 2022-10-31 2021-10-08)  2022-10-31] of + [155 Barn och Unga vuxna
LSS - Bifall persaniig assistans enl LSS 9§

39&; 2 2021-10-01| 2021-10-06| 2022-06-30| 2021-10-06| 2022-06-30) of 1 |L5S Barn och Unga vuxna 1

a18 g i{SoL - Bifall boendestd En\lnd kag 1§ 2021-10-01| 2021-10-01| 2022-05-30] 2021-10-01| 2022-05-30) 0l LSS Barn och Unga vuxna

498 1 '|Lss - Bifall korttidstilisyn eni LSS 9§ 7 2021-10-01| 2021-10-01 2022-11-30| 2021-10-01| 2022-11-: ol 1 |LSS Barn och Unga vuxna
5oL - Bifall turbundna resor enligt 4 kap

532; jit] 2021-10-01) 2021-10-01| 2022-11-30] 2021-10-01 2022-11- 0| 1 |LSS Barn och Unga vuxna

5481 '|LSS - Bifall ktv enl LS5 9§ 6 - Kommunala | 2021-10-01| 2021-10-01| 2022-11-30| 2021-10-01) 2022-11 [ + |Lss Barn ach Unga vuxna

5540 |55 - Bifall 1LS59§3 2021-10-01 2021-10-01| 2022-11-30| 2021-10-01| 2022-11- o 1 |L5S Barn och Unga vuxna

ezl +|Lss - Bifall kontaktperson enl LSS 8 §4 2021-10-01] 2021-10-01( 2022-12-31 2021-10-0| 2022-12-31] [ + [155 Barn och Unga vuxna

L=20) 1|55 - Bifall ktv enl LS5 9 § 6 - Kommunala 2022-05-03| 2022-05-03| 2022-06-30| 2022-05-03 | 2022-06-30) of 1 |L5S Barn och Unga vuxna

o) 55 Bifall ktv i 155985~ Kommunala | _atav- 101 a0m-1001 maz 10| aonviom) om0y o 1 158 Barn ach unga vusna 1

640 1 *|LS5 - Bifall vuxna enl LSS 9 § 9 - Externa 2021-10-01| 2021-10-01 | 2022-06-30| 2021-10-01| 2022-06-30) of 1 |L5S Barn och Unga vuxna

ea1l |Lss - Bifall korttidstillsyn enl 155 9§ 7 2021-10-21] 2021-10-01 [ 2022-13-30|  2021-10-01]  2022-11-30) of + [155 Barn ach Unga vuxna
oL Bfall turbundna resor eniigt4 kap
16 2021-10-21 2021-10-01| 2022-11-30| 2021-10-01| 2022-11-30} of 1 |L55 Barn och Unga vuxna
:|LSS - Bifall kontaktperson enl LS55 64 2021-10-01) 2021-10-01| 2022-10-31] 2021-10-01 1022—10»2‘ 0] ol LSS Barn och Unga vuxna

Klicka pd bokstaven 6ver kolumnen som du vill ta dubbletter fran — limpligtvis namn eller
personnummer.

Klicka pa Ta bort dubbletter.

Ak Sant  foga  Sdayow formler Data  Granska  Visa  Halp  Ciceron £Dels Kommentan
rigor ach anslutningar | s 7 Rensa 4 1 : :
@El B B [ | [ By s ¢ @l S B =5 @ BB B 8 E H
Hamta  Fidn Frintabell Senaste  Befinlga | Uppdatera | g Sorters Filera K Amdndigen | \58 Snabblylining Tabort | [ Dsts-  Konsoliders Hantess | Kansekvens- Progosbled | Gruppess Delaupp Del-
dota v /CSV webb  intevall kalloma  anshutningss | allae L 8 Avancerat Kolumnes dubblester| Jiiesing < dstarnadell | analys v gruppe summa
Himta och transformen data Frigor och anslutningar Sostera ach fittrera taverktyg Pregnes Drspostion A
a1 - % | Namn
I I B < E F <] H I J K L M
i aran o - Besiut - Beshut 1 - | Bestut 1.1 Verkstail . - |verkstall Lo, - | Dagar il verkststighetsdatu - | andiaggare 1| - -
T LSS - Bifall boende barn och unga enl LSS
a1 e sz on1008| 20221031 ) LS5 8arm och Unga vuxna [Personkretsen-1
155 - Bifall personiig assistans enl 15595
a8c iz 2021 2021-10-06|  2022.06-30) 0 LS5 Barn och Unga vuxna 1
a9 5|50l igtd kap 1§ 2021-10-00]  2022-09-30] 0) LS5 Barn ech Unga vuxna
a0 7|L8S - Bifall korttidstillsyn enl LSS 9§ 7 0| LSS Barn nga 1
[SoL.- Bifall turbundna resor enligt 4 kap
52 115 o L55 Barm och Unga vuxna
549 il o] LSS Barn och Unga vuxna
s54 7|Lss-ifall ledsa o LS5 Barm och Unga
632 2]L55 - Bifall kontaktperson eni L5 9 5.4 021231 20m11000] 202123 0 L55 Barm och Unga vuxna 1
6330 2|Lss - Bifall v en 155 9§ 6 - Kommunals | 2022-05-03] 2022-05-03{ 2072.06-30] 20720503 2022-06-30) 0 L5 Barn och Ungs vuxna
L 1]L55 - Bifall ktv enl 15596 6 - Kommunala mna0m| 2022103 0 LS5 8arm och Unga vuxna [Personkretsen-1
a0 fn 7]155 - Bifall vuxna enl 1559 § 9 - Externa [2021-10-] 2021-10-00  2022-06-30] 0) LSS Barn och Unga vuxna
6418 2155~ Bifall korttidstillsyn enl 15535 7 20211001 2022-11:30) 0 L55 Barn och Unga vuxna 1
SoL- Bifall turbundna resor enligl 4 kap
es2le 2021-10-21) 20211001 2021130 20111000 2022-11-30 0 155 Biarm och Unga vuxna
03[y 2[5 - Bifall kontaktoerson enl 155584 | 2021-10.01| 2021-10-0a[ 202101 2021-10.08]  2022-10-31 0 LS5 Barn och Unga vuxna [Personkretsen-1
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Lat Utéka markeringen vara i bockad och klicka pa Ta bort dubbletter.
Ta bort varning for dubbletter ? >

Data patraffades bredvid markeringen. Eftersom dessa data inte dr i
markerade kommer de inte att tas bort. d

Yad vill du gora?
(®)iUtdka markeringen;

() Fortsatt med aktuell markering

| Ta bort dubbletter... | Avbryt 1

Klicka i Avmarkera alla.

Klicka 1 kolumnerna som du vill att den ska ta hinsyn till — A och I 1 mitt fall.

Klicka pa Ok.
Av St nfoga  Sidlayout  Formler Data  Gransta  Visa  Halp  Ciceron S Dela  © Komment
GROEE R B |RFwoffide- ¢ 8 O 5 B = @ | B B @ @i
Hinta Fin  Fin frlawbol Senute _ Befmiga | Uppdoters L1 g Sorten "9 | Jexttil Smabbfyning Tabot  Data-  Konsoidera eliioner Huws | Worestvre: Progposbid | Snppes Deavhp
data~ text/CSV webb  intervall kallona ansluningsr | alla~ [ Fediger N8 Avancent Kolumner dubbletter verihering ~ analys ~ ~  grupp~ summs
Hildet schaisaringac Oataverityg. Prognos Ousposition 5

Hamta och tansomera dita  Sorters och fitrea

£ | Mahad Hussein Hafza

e R

ooog

[

Du far da ett resultat. Du kan dven se att nigra av de gréna raderna férsvunnit.

Ay Start  infoga  Sidlayowt  former  Data  Gramsks Vi3  Higp  Ciceron S Dela O Kommentar
% [B @ I:E) IE ,D: ﬂ]Frlqolochlmlunmgar sl . GE ﬁ =< :ﬂ EE' .: @ E @E @E EE Visa dets :J
o B B e E"‘ ‘ g Sonern E*"""‘""‘ Teatil Sosbbfyloing Tabort  Dats-  Konsolider felstioner Hanters | Konsekvens- Prognosblad | Gruppera Dela ugp Deb- g
~ text/CSV webb 8 Avancerat kalumner dubbletter verdiering datamodell | analys - ~  gupp~ summa
Hamta on transtormern dsta Fd:«oml ningar sonera o fitrera Dataventy Prognas Dapostion 5

~ 0| % v & | orignardelloAngelin

Micrasoft Excel ®

O ———

 —r—]
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Rakna rader i Excel.
Om du vill slippa rikna antalet rader i Excel kan du ta hjilp av Excel f6r detta. Hall in Shift (stor bokstav)
+ ctrl + pil nerdt samtidigt.

D sok
Ak smn mfoga  sidlayowt  Formler  Daw  Granska  visa  Mjasp  Ciceron SDela © Kommentare
™ s [TFrigor och anshutningas & . v 2 Renza aa E = E . 1 ™ : 42 L 5 Gl
BGREEDR | B sERdE—. |GE 21 B = B @ = @486
Mamta Frin  Frin Frintabell Senaste  Befintligs | Uppdaters — g Ser=s Pt AN | jextill Smabbfylining Tabort  Data-  Konsoliders Manters  Kansekvens- Prognosblsd | Gruppera Delsupp  Del-
data = text/CSV webb intervall kiBorna  anshningar | s~ [ = 8 Avancerst kolumnes dubbletter verifiering ~ datamadell | analys = gupp summs
Himta och transformers data Frigor ach anslutningas Sartera och fitrers Datmmerityg Pragnas Oisposition 2
A218 - &
A ] 3 o € F G H i ] i L M
1 Namn 1 - Beslut - |Bestut fr - | Bestut ti 7| Verkstall fr.o. - |Verkstll to. - | dubblett - | Dagar till verkstallighetsdatu - 5 - -
— L55- Bifall boende barn och unga enl LSS
2f fass 2021-10-01) 2021-10-04| 2022-10-31 2021-10-04|  2022-10-31) 0 155 Barn och Unga vuxna [Personkretsen-1
L55 - Bifall personlig assistans enl L5555
24701 Hallin Shift (star iz 2021-10-01) 2021-10-06| 2022-06-30| 20711005 2022-06-30) o 1ss 1 Ungs vuxna 1
26|} bokstav) + etrl + pil nerit [SoL - Bifall boendestod enligt 2 kap 16| 20211001 2021-10.01 2022-09.30] 20211001 2022.09.30) o 155 Barn och Unga vuxna
301[]  samtidigr 0 LS5~ Bifall korttidstillsyn enl 555§ 7 202110-01 20211001 2022-11-30]__ 2021-10-09]  2022-11-30] iss vuxna 1
sai i enl 55954 20211001 20211001 20221231 zezrieo)]  aenzd| [} 1ss h Ungs vuxna 1
3621 1|Ls5 - Bifall ktv enl 1559 6 6 - Kommunala znurma| 2021-10-01 znurmn| 2021-10-01)  2022-10-31) 0 ‘lii Bam och Unga vuxna 1

s YLss - Bifall kontaktperson enl LSS 964 2021-10-01 2021-10-01[2022-20-31] 021-10-03]  2022-10-31] [} [iss h Ungs vukna 1

Lingst ner till héger far du da veta hur manga celler som du har markerat.

1008

1009

1100

1o o
Exporterade beslut | (8) 0 v

W7 o 1075 paster unea I aaat 7 h o - 1 + 0k
Hamta o ansTormers dala Fikgor och ansiningar Sortes oeh Tlrea Tataveitiyg Prognos OpaeT ™ :
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Statistikmodulen i Lifecare

Anvanda statistikmodulen for Lifecare handlaggare
Logga in pa féljande link:

https://prod-
Icsse.service.tieto.com/We.Flow3/?ldpmethod=SAML&Actor=Actor Professional&domain=Haninge

Om du har flera roller i utférarmodulen i Lifecare (Avgifter, utférare, HSL, handliggare statistik) — vilj

téljande modul att logga in 1 — Lifecare Handldggare VoO.

Klicka pa Meny

tieto
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https://urlrw.advania.guru/?url=https%3a%2f%2fprod-lcsse.service.tieto.com%2fWe.Flow3%2f%3fIdpmethod%3dSAML%26amp%3bActor%3dActor_Professional%26amp%3bdomain%3dHaninge&id=0a79&rcpt=marie.eidstrand@haninge.se&tss=1618901697&msgid=504877d6-a1a5-11eb-a3dd-00505681a7bc&html=1&h=683c2b0b
https://urlrw.advania.guru/?url=https%3a%2f%2fprod-lcsse.service.tieto.com%2fWe.Flow3%2f%3fIdpmethod%3dSAML%26amp%3bActor%3dActor_Professional%26amp%3bdomain%3dHaninge&id=0a79&rcpt=marie.eidstrand@haninge.se&tss=1618901697&msgid=504877d6-a1a5-11eb-a3dd-00505681a7bc&html=1&h=683c2b0b

Haninge
£
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Klicka pé Statistik. Klicka pa Beslut.

stang X

nstaliningar

Hir kan du vilja att soka pé tva sitt. Antingen beslut som Pagér/Paborjats/ Avslutats en viss period (1),
eller sa kan du s6ka pa beslut som fattats en viss period, det vill siga beslutsdatum (2).

Besiut Fattade frin Fattade tll

Personnummer Atder

Du kan vilja att soka brett pa vilka beslut/insatskategorier som fattats/ar pagiende pa din organisation,
per beslutsfattare eller si s6ker du per kund. De organisationer som finns ér:

- Bestillarenheten

- LSS barn och unga vuxna
- LSS vuxna

- Enhet {6r socialpsykiatri
- Enhet f6r sol u 65 ar

- rﬂ:‘ftlui\ds:ra;d = ey

Statistik beslut = oporesnioea @ s

Listan 3 filtrerad. Antalet funna

tangsok A

D Arerstall & Spara unal

Sparade urval Sparade resultat
vaij - val] ~
Galler Datum frin Batum till
paglende - 20220601 ] 2022-07-3 &
® ni vaj -
verkstallda
Insatskategori Handlsggare rganisation
£ verkstallda
-val) - -valj- ~ LSS Barn och Unga vuxna -
Kn
@ Mavkvinna
Man Personnummer Alder Gruppering
Midersbaserad
Kvinna ’
ntervallbaserad
@ Aidericag
Aider ¢
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Resultat i TABELL

Du far resultatet presenterat i en tabell.

)

2)

3)

4
5

6
7

Du kan sjilv vilja vilka kolumner du vill fi presenterade genom att klicka pa Visa/Délj kolumner.
Lis mer om hur instillningen fungerar i avsnittet f6r Visa/D6lj kolumner nedan.

Du kan hir spara resultatet. Nédr du sparar resultatet skriver du en benidmning f6r det. Vad 4r det
du har sékt pa? Det behéver vara ett namn s du senare kdnner igen det i listan av sparade
resultat. Vart du aterfinner de sparade resultaten finns beskrivet under avsnittet Missa inte detta!
Hir kan du vilja hur du vill fa resultatet presenterat. Vill du se deti en tabellvy — eller vill du rent
av se det i en graf? Se avsnittet Graf for att f4 mer information kring detta.

Vill du gora en ny s6kning? Klicka pa ”Oppna sék™ eller klicka ndgonstans i det filt jag markerat.
Vill du exportera det till Excel? Klicka pa exportera till Excel. Mer information om detta i
Exportera till Excel lingre ner i dokumentet.

Skriv ut resultatet genom att klicka pa Skriv ut.

Klicka pa rubrikerna om du vill sortera om resultatet. Vill du till exempel sortera pa handliggare?

Eller pa beslutets slutdatum? Klicka pd den grda kolumn-rubriken f&r att sortera det i
stigande/fallande ordning. Klicka igen for att indra stigande/fallande.

marie Eidstrand —
¢ Hem SAF Superanvandare. Handiag = Meny

Statistik beslut

| Listan ar filtrerad. Antalet funna poster 1073 4 Oppna sok

RESULTAT GRAF 3
2 7 Antal persida: 100 v <« Sida 1 av 11

Ll LSS - Bifall 2021-11-29 2021-12-01 2022-11-30 2021-12-0 2022-11-30 o r LSS Bam och Personkretsen-1
" Unga vuxna

LSS . Bifal 2021.10.01 20211001 2022-06-30 20211001 2022.06-30 0 LS5 Barn och Personkretsen-3
L annan sarsk . Unga vxna
anpass bost
enl 155959

2022-06-21 2022.06-21

20220630 2022062 2023.06-30 0 Lss Bam och Perzonkretsen-1
Unga vuxna

L LS - Bifal 2022-06-21 2022-06-01 20220630 2022-06-0 2023-06-30 0 Lss Barn och Personkretsen-

42



Haninge
\.‘i..}

kommun Senast uppdaterad 2022-06-28

Visal/dolj kolumner
Du kan hir vilja vilka kolumner du vill se.

1) Genom att klicka i viljer du vilka kolumner du vill fa presenterat. Kom ihag att de kolumner du
har med 4r de som f6ljer med om du viljer att exportera resultatet.

2)  Du kan vilja att markera alla om du vill fa med alla kolumner.

3) Med hjilp av dessa prickar kan du vilja i vilken ordning du vill se kolumnerna, sett frin vinster i
tabellen.Om du vill flytta en kolumn mer till hoger eller vinster tar du tag i prickarna och drar de
ner respektive upp 1 listan.

4)  Klicka pa denna om du vill Spara tabellens layout.

5) Alternativt klicka pa Spara tabellens layout.

RESULTAT GRAF
—

&, Spararesultat  [§ Ta bort sparade resultat Visa/délj kolumner

2 Markera alla ® 4

]

|
Personnummer L icst3ll from tsdatum Be
14t 11-28 20
erkstal to.m
agar till verkstillighetsdatum
10¢ andlaggare i 1001 20
rganisation 3
Ihsatskatagor
201 06-21 20
Jromar i
Pm enhet
201 06-21 20
Antal
4 Avbryt Spara .
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Missa inte detta!
Det finns ndgra finesser i Lifecare handldggare Statistik som du inte fir missa.

1) Har du gitt vilse i sokningen och behover starta om? Inga problem! Klicka pa Aterstill och alla
filter /val aterstalls.

2) Har du hittat ett bra urval? Dvs bra instéllningar? Spara det! P4 sd sitt behéver du inte klicka i det
gang pa gang. Du kan dock alltid dndra enstaka saker {61 varje sékning du gér om du skulle vilja.
Till exempel kan det vara en bra sak att ha om man vill slippa leta ritt pa ritt organisation varje
ging.

3) Hir hittar du dina sparade urval.

4) Hir kan du hitta dina sparade resultat. Vad ir ett sparat resultat? Jo det ér ett resultat som du fatt
vid tidigare s6kning och valt att spara. Kika pa bilden ovan si ser du hur du sparar ett sGkresultat.

- wariedstrand =

Statistik beslut

vaj

vaij -

Sparade urval | Sparade resultat

Gallor DICRTPT Datum till
- 022-06-01 20220731

Status Baslut Fattade frin Fattade till

® ais

verkstalida

vaj .

Insatskategori Handliggare Organisation

Everkstallda
vaj . vaij 5

Kon

@ “ervkvinna

Personnummer Alder

@ Hcericag

Adder i 5r
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Resultat i GRAF eller DIAGRAM

Kom ihag att grunden for detta dr vad du valt i ditt tidigare urval. Om du valt beslut
pagiende/paborjade/avslutade dr det detta du hittar dven i graf-vyn. Om du valt beslut fattade en viss
period idr det dessa du hittar dven i denna vy.

Graf

Du kan vilja att se resultatet i en graf istillet for en lista. I grafen kan du vilja sjilv vad du vill fa
presenterat. Detta gbr du med hjilp av ett grafurval. Grafurvalet viljer du enligt punkt 4.

1)  Du hittar hir de grafurval som finns sparade.

2) Du kan vilja att fa grafen presenterad i en tabell eller i ett diagram. Du dndrar vy genom att klicka
pé Visa - Diagram. For att se en bild av hur det kan se ut, se vidare avsnitt f6r Diagram

3) Det som verktyget kallar grafurval 4r det som du finner inom det markerade omradet. Mer

information om hur funktionen fungerar finns i avsnittet Grafurval nedan.

Marie Eidstrand
SAF Superanuandare.

Statistik beslut B eporere i see @ s

Listan ar filtrerad, Antalet funna poster 1073 Oppnasck v

Grafurval Visa

valj ~ Tabe!

Tillgangliga

Persannummer  Namn  Handliggare | Organisation Insatskategori Status |Kén  Aldersinterval

r o Manad

Ar 2014 2018 2021 2022
Minad Antal
okt jan okt nov dec jan feb mar apr maj jun

Beslut

LS5 - Bifall annan siirsk anpass bost enl LSS 959 1 2

LSS - Bifall a ILSS955 61| w13 o s w| s a4 o e

LSS - Bifall Boende barn familjehem enl LSS 9§ 8 1 2

LSS - Bifall boende barn ach unga enl LSS §8 al 4 1 2

LSS - Bifall daglig verksamhet enl LSS 9510 ‘) 914 7 8 W 3 7 3 10

Grafurval
Du kan sjilv vilja hur du vill fi grafen presenterad. Vilka parametrar vill du att verktyget ska

presentera? Du kan enkelt dra de alternativ som finns under Tillgingliga sa att du far den

informationen i den végrita eller lodrita axeln.

Testa dig fram med grafurvalet!
Testa att experimentera med att dra de olika tillgingliga alternativen till ndgon av tabellens axlar, si att

du kan se vad du kan fa ut av grafen.
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Exempel 1 — beslut per handlaggare och beslut
Om du tar tag i Handldggare och drar ner den till den lodrita axeln far du in parametern Handldggare i
grafen. Paminnelse! Handlidggare i detta fall 4r beslutsfattande handliggare.

. Marie Eidstrand
© Hem SAFSuperanvandare b

Statistik beslut & cwoteniiece & swiva

Listan ar filtrerad. Antalet funna ps

RESULTAT GRAF

& speragretuvel B T
Grafurval visa
valj- - Tabell .
Tillgangliga
Personnummer | Namn| Handldggare| Organisation | Insatskategori|  Status| Kon| | Aldersintervall
A Mina
E=i / A 004 2018 2021 2022
1 Minad Antal
okt | jan okt nov. dec jan feb mar apr mai jun
Besiur
LS5 - Bifall anman sirck anpass bost enl LSS 859 1 2
LS5 Bifall avldsarsarvice enl LS5 955 6 1013 8 5 w5 4 9w
LS5 - Bifall boende bern familjchem cnl LSS 958 ' 2
L35 - Bifall boande barn och unga enl LSS 95 & 44 1] 1 1
L5 Bifal eniissos10 % 918 7 8 w3 7 3 m

Grafen kompletteras dd med en kolumn och du far resultatet presenterat antal beslut per handliggare.

Hem / Staristik beslut

< Hem

RESULTAT GRAF
—

& Spara grafurval T Ta

Grafurval Visa

-Valj - ~ Tabell v

Tillgéngliga

Personnummer  Namn  Organisation  Insatskategori  Status  Koén  Aldersintervall

Ar  Manad
Beslut Ar 2014 2018 2021 2022

Manad Antal

Handlaggare - okt jan okt nov dec jan feb mar apr maj jun
LSS - Bifall annan sérsk anpass bost enl LSS959 | 101 2
i 3 5
l 1 1
| 3 1 1 5
i 3 2 1 2 2 12
| 3 L R 2 9
| 5 5 20 2 2 1] 2 19
I 13 1 3 3 4 2 28
LSS - Bifall avlosarservice enl LSS 95 5 ‘ . ;
| 7001 1 111 12
I 1 1
J 1 1
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Exempel 2 — Antal beslut per handlaggare

Om du drar upp Beslut igen sd att det enbart stir Handldggare i lodrita axeln ges du moijlighet att se hur

Senast uppdaterad 2022-06-28

manga beslut som varje handliggare har som pagiende vid angiven period. Paminnelse! Handl4dggare i

detta fall ir beslutsfattande handliggare.

Tillgéngliga

Personnummer

Handlaggare

Namn  Organisation | Insatskategori  Beslut  Status  Kon  Aldersintervall
Ar Manad
Ar 2014 2018 2021 2022
Manad Antal
okt | jan okt nov dec jan feb mar apr maj jun
Handlaggare
] 42 3 1 1 47
] 5 14 8 5| 13 8 53
] 17 1 3| 5| 6 31 12 39
i 40 3 2| 3| 4 5 4 8| 4 73
I 48 3|10 6 3| 12| 38 5 96
I 32 18 29 18 22 200 220 22 M 194
I 52 401 5 7 15 5 10 109
I 1 E1l 1 2 1 37
¢ 6 8 14
| 61 7 7 5 10 2 ] 7 7 115
| 2 2
] 15 1 1 5 9 ] 47
] 19 2,15 12 5 7 g 4 1 bil
] 1 1
] 11 1
I 58 6 5 5 4 78
H 38 5 8 4 7 9 4 4] 3 85
1 1 1
Antal 1 1 467 72 102 68 82 93 68 69 50 ﬁ
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Diagram
Genom att dndra Visa till Diagram ser du istéllet resultatet. En bra sak med denna vy ér att det ér bra att
ha ett snivare urval, dvs inte lika ménga parametrar inlagda i grafurvalet.

RESULTAT GRAF

o Spara grafurval

Grafurval Visa

- valj - ~ Diagram v

Antal per Ar-Manad och Handldggare

65

Antal

50
55
50
a5
40
35
30
25
20

15

10 ‘

; I

0 T P .|.I I 1 I I
\Jo‘)) >

2

i Al A .I\jbh il

o, 7% o, , % e B k) ke 7
% % e % % % % KN s ,))9' <%
.t A Smy rl [ . | 1. . | |

| K oo ml T n’ ] ] ] ] [}

I ]

Exportera till Excel
Du kan enkelt exportera informationen fran Lifecare till Excel genom att klicka pd Exportera till Excel.

[IpE——

trand

vandare.Handlaggare

¢ Hem = Men

Statistik beslut

Listan ar filtrerad. Antalet funna poster 1073 Oppnasok v

Galler: Pagaende Status: Alla Kon: Man/Kvinna Datum fran: 20220101 ) ( Datum til: 2022.07-31 Organisation: LSS Barn ach Unga vuxna Aider: Aideridag ) ( Gruppering: Aldersbaserad
RESULTAT GRAF
Spararesultat i Ta bort sparade resultat (@) Visa/dolj kolumner

Namn

Personnummer

Beslut

155 - Bifall
vuxna enl LSS 8

155 - Bifall
personlig
assistans enl
Ls5982

L5 - Bifal
daglig
verksamhst enl
1559510

Beslutsdatum

2022-05-06

2022.03-29

2022-03-28

Beslut fran

20220506

2022-03-29

20220328

Beslut till

Verkstall fr.o.m

Verkstall to.m

Antal per sida: 100 v ‘ Sida 1 av 11
Dagar till
[ LS5 Barn och Personkretsen-1
Unga vuxna
0 155 Barn och Personkretsen-1
Unga vuxna
[ L55 Barn och personkretsen-1

Unga vuxna
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Vilj om du vill exportera Graf eller Resultatet i tabellform.

Klicka pd Exportera.

Exportera beslut for statistik

valj innehall som ska exporteras till Excel

“‘ Resultat

Graf tabell

Avbrve

Filen laddas di ner som en himtad fil (bilden avser Google Chorme).

Dubbelklicka f6r att Sppna filen.

< Hem

Statistik beslut = sqoreniiece & s

Marle Eidstrand
S4F Superarvandsrs Hendligzars

= Meny

Listan ar filtrersd. Antalet funna poster 1073 oppnasok v
Galler: Pagdende status: Alla ) ( Kon: Man/kvinna Datum frén: 2022-01-01 Datum till: 2022-07-31 Qrganisation: LSS Barn och Unga vuxna Alder: Alder idag Gruppering: Aldershaserad
RESULTAT
& Spararesultat [ Ta bort sparade resultat (&) Visa/dolj kalumner
Antal per sida: 100 v Sida 1 av 11
Namn Persannummer Beslut Beslutsdatum Beslut frin Besluttill = Verkstill fr.o.m Verkstall to.m Dagar till
b LS5 - Bifall 20020506 2022.05.06 o LS5 Barn och Fersonkretsen-1
b vuxnz eni Lss 9 Unga vuxna
' 55
b LS5 - Bifall 20220329 202203.29 0 | LS Barn och personkretsen. 1
persorlig Unga vuxna
assistans en
L5982
€ L55 - Bifall 20220328 2022.03.28 o | Ls5 Barn och Personkretsen-1
daglig Unga vuxna .
porterade bestut..ads  ~ Vinla X
Klicka pd Ja
Microsoft Excel x
| Filformatet och filtilligget for ‘Exporterade beslut (2)xls’ stimmer inte Gverens, Filen kan vara skadad eller osiker. Oppna inte filen om du inte litar pa dess killa. Vill du 5ppna den anda?
I Ja I Mej Hjalp
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Filen 6ppnas da 1 Excel.

Bearbeta underlaget
Vilka kolumner du far med dig beror pa vilka kolumner du hade i tabellen i Lifecare.

Om du vill plocka bort urvalet hégst upp — markera siffrorna 1-10 lingst till vinster. Raderna blir d

markerade. Hogerklicka och klicka pa Ta bort.

=TT L @

.

KK

Pkt e

- oy

-

Filtrera resultatet
Resultatet blir enklast att hantera om du ldgger pa ett filter. I filtret kan du antingen s6ka pa specifika saker

(som man vet finns i kolumnen). P4 sd sdtt minskas resultatet ner. Vad som 4r viktigt att veta ér att

ingenting forsvinner ndr du filtrerar listan. Det 4r enbart vyn hur du ser listan som dndras.

Klicka pa Aktivera redigering f6r att kunna arbeta med filen.

PEp—C

Ak smn infoga

Formler  Data

Gransia  visa  Migp  Ciceron

@) SKoDADYY Seurrl om —— :
a1 -
A B 4 o E G H 1 K L N

1

2 Galler “pagiands

3 status alla

4 xon Wan/Kvinna

5 | Datum frén 20220101

5 | Datumtill 2022.07.31

7 Organisation 155 Barn och Unga vuxna

@ Aider Alder idag

3 | Gruppering Aldersbaserad

vl

i\ ‘Namn Personnummer Verkstall fr.o.m | Verkstill t.o.m i till verkstilli Handl nisation Personkretsen

i - o 2

B 155~ Bifall personlig assistans enl LS55 9§

13 2 2022.03.25) 2022.03-29 o Barm och Unga vuxna |Personkretsen-1
LS5~ Bifall daglig verksamnat enl LSS 95

18 10 2022-03-20| 2022-03-28 o 55 Barn och Unga vuxna 1
LSS - Bifall personlig assistans enl 55 3§

150y 2 2022-03-18 2022-03-18 20220318 o Unga vuxna 1
55 Bifall Gaglig verksamhat enl 155 3§

6L 1 10 2022.0-10) 2022-03-19 2022.03-10 o Barm och Unga vuxna |Personkretsen-1
LS5~ Bifall vuxna enl 155983 -

17 1 Entrepenad 2022.03-10| 2022-03-10 20220310 o 55 Barn oth Unga vuxna i
LS5 - Bifall daglig verksamhet enl (553§

e ! 10 2022-03-10) 2021-11.01 20211101 o Unga vuxna 1
(55~ Bifall vuxna anl 155968

18 1 2022-03-10) 2021-11-01 2022.03-10) 129) Barn och Unga vuxna |Personkretsen-1
L55- Bifall daglig verksamnat enl LSS 95

0T 1 10 2022-02-28) 20220228 20220228 2022:03-04 o 55 Barn oth Unga vuxna i
LS5 - Bifall daglig verksamhet enl (553§

2y ! 2022-02.21 2022-03-01 2022.03-01) o unga vuxna 1
155~ Bifall daglig verksamhat enl 15535

28 1 2022-02-17) 2022-02-19) 2022.-02.15) of Barn och Unga vuxna |Personkretsen-1
LS5~ Bifall daglig verksamnet enl LSS 95

28 1 10 2022:02-16) 2022-03-01 20220301 o 55 Barn oth Unga vuxna |Personkretsan.1
LSS - Bifall vuxna enl LSS 955 -
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Botja med att ligga ett filter pa Gversta raden genom att klicka pé 1.
Klicka pé Sortera och filtrera.

Klicka pé Filtrera.

Exportersde bes

Akl Stat  mfogs  Sidlayou  Formler Data  Granska  visa  Wslp  Ciceron EDea O Komm
e — i | B BB [ oug 8 & ) | I [EE O
~— [Kopiers = z Fyll =
Kisra ] Vilkorstyed  Formaters |t erikning Infage T bort Farmat
B xu- HE- oA P55 Comeresm cves holurmwer. = - 5 2 tyr Neutral Anteckning | [Berikning S o
in~ < Hamta format o= = B e L2, % WH formatering = sorm tsbell = . - - & Radera~ filtrera = fravkera -
urkipn 5 Tecken w nstering w T r. Fomat Ceter Redh I] SomersfdnasiO el
AL - £ | Namn %l soterafin oA

s ¢ | ampemineins |y

Filtrera (Ctrl+Skift+1) I 5 Filtresa I_

A L5 - Bifall vuxna eni LSS 3 63 2022-05-06] 2022-05-06 o
155 - Bifall parsoniig assistans enl L5535
3w il 2022-03-28) 2022-03-29 ot
B 155 - Bifall daglig verksamhet enl 1559 §
48 Y10 2022-03-28) 2022.03-28 ot 1vuxna 1
L5 - Bifall personiig assistans enl LS5 35
5 |v 12 2022-03-18) 2022-03-18 2022-03-18 [ - LSS Barn ocn Unga vuxna i
I LS5 - Bifall daglig verksamhet enl 1559 §
6L 110 2022.03-10) 2022.03-10 2022.03-10 [ 155 Barn och Unga vuxna
L5 - Bifall vuxna enl 155 3 63
7l 2022-03-10| 2022-03-10) 2022-03-10 [ 155 Barn och Unga vuxna
155 - Bifall daglig verksamhet enl 1559 §
&+ fa0 2022 03-10| 20211101 20211101 o 155 Barn och Unga vuxna
155 - Bifall vuxna enl 1S58 69 -
s 2022-03-10| 2021-11-01 2022-03-10 129 155 Barn och Unga vuxna
155 - Bifall daglig verksamhet enl 553 §
L il20 2022.02-28) 2022.-02-28 2022.0228)  2022.03.04 o 155 Barn och Unga vuxna |Personkretsen-1
B LS5 - Bifall daglig verksamhet enl 1559 §
1 10 2022-02-21) 2022-03-01 2022-03-0 o 155 Barn och Unga vuxna |Personkretsen-1
155~ Bifall daglig verksamhet enl 1553 §
128 110 2022-02-17) 2022-02-13 20220213 o 155 Barn och Unga vuxna |Personkretsen-1
155 - Bifall daglig verksamhet enl 559§
1lp 120 2022-02-16) 2022-03-01 2022-03-01 9 155 Bar och Unga vuxna 1
[ 155 Bifall vuxna enl 155 5§39
140 20220126 20220127 20220127 o 155 Barn och Unga vuxna 1
L5 - Bifall vuxna enl 55 3 53

Filtret kommer du at genom att klicka pa lilla pilen som pekar nerat vid kolumnens rubrik. Om du vill se
nir besluten gir ut pd avdelningen (férutsatt att du i Lifecare s6kt pa hela avdelningen) — klicka pa
filtret/pilen vid Beslut till. Om du tex vill se alla beslut som ir giltiga till 2022 kan du soka pa 22 i
s6kfunktionen. Om du inte vill s6ka kan du anvinda dig av trddet for att klicka i det ar och manader
manuellt. Om du vill se alla beslut som gér ut £6r 2022 klickar du i bocken vid 2022. Nackdelen med att
klicka 1 2022 ir att du dé fir med beslut som gatt ut innan innevarande manad. Om du enbart vill se beslut

som gar ut innevarande médnad och senare — klicka upp 2022 och vilj de manader du ir intresserad av att
se. Klicka pa OK for att se resultatet.

MenGdieat @) @ — O
Arkw  Stant  Inloga ayost  Formler Data  Granska Visa  Hjslp  Ciceron £ Dela & Kommentarer
X Kippur 2 7 [ | I Autowmma ~ A jo
aibri ST XS T e . E B | = =
i e = L = | B o e o Pt L LN
- . E. B A = N — . o | Vorsowd Fermaters  ngutral nteckning | [Berikning | = | Infogs Tabort Farma ers i Sok o
ine. Sramintomas | F KU [Ev[ov A = Elcemenoeicimne -+ | - 9% 3 B SO © e e @R [
Urkiop [ Tecken [ Justeing [ Tl [ Format celler Recigering Kanslignet .
F2 - I
A [} c ) 3 f G " i ) [ L M N
1 Namn - - | -mﬁv@mlmv\mﬂmlm- | | - -
[soL - Bifall stodboende enligtdkap 1 4] Sodera frdn aldsta ill yaste
e “|kommunal 1 S i e s 11220 2022.0602 15l 155 Barn och Ungs vuxna
r iss- eifal avissarservice enl 59 98! <+ 211123 20220602 o 155 Barm oth Unga vuxna |Personkretsen-1
LSS - Bifall vuxna enl 1S53 §9 - Sarjesa efter farg
18 i “|ommunata oe 55 Bam och Unga vuxna 1
2 {Lss - Bital korttidstillsyn enl 155841 0220301 20220608 o)) 155 Barn och Ungs vuxna 1
2 Remsa ieri Bttt
Sol - Bifall stodboende enl 4 kap 15 - -
1o extern U 6 o 55 Bam och Unga vuxna
[soL - Bifall stodboende enldkap 1§~ Datumgitter >
w |extem uss = —N  moui|  0m0s10 o 155 Barn och Ungs vuxna
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Om du vill kan du fortsitta filtrera ditt resultat sd att du dven filtrerar pa handlidggare/beslutsfattare. P4 sd
sitt fir du veta vilka av alla beslut som gar ut 2022 som hér till vilken beslutsfattare.
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Paminnelse! For att hitta hur méinga enskilda/unika kunder som finns pd en enhet behéver du ta bort
dubbletter. Det finns med storsta sannolikhet flera rader for samma kund. L4s mer under avsnittet Ta

bort dubbletter i Excel.

Om du viljer att filtrera pa handliggare - Du far du ett resultat 6ver vilka beslut/insatser som
handliggaren har i sitt namn. Du kan hirifran vilja att fortsitta med filter. Till exempel utifrdn giltig till —
datum enligt tidigare bild.
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Hur gor jag om jag vill backa och tomma filtret?
Det ér litt hint att snurra in i sig i vilka filter man anvint. Du kan dels se vilka filter du anvinder genom

att se pd markeringen i kolumnrubrikerna. Pilen férsvinner och du ser en annan ikon i de rutor som ir
filtrerade. Du kan dven enkelt rensa alla filter genom att klicka pd Sortera och filtrera samt Rensa.
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Om du enbart vill sldppa filtret fran en enskild kolumn kan du dven géra detta. Till exempel kan det
vara bra om man soker fram alla beslut som har en viss slutperiod, och sen gi igenom en handliggare i
taget. Genom att klicka pa filterknappen pa handldggarbilden kan du klicka pé filterknappen pa
Handldggare och klicka pd Rensa filter 1 handldggare. D4 rensas filtret enbart i den kolumnen.
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Vad som ir viktigt att veta dr att ingenting férsvinner eller tas bort nir du filtrerar listan. Det dr enbart vyn
hur du ser listan som dndras. Nér du klickar pd Rensa aterstills listan till ursprungsformen. Kom dven ihdg
att du kan filtrera pa flera kolumner samtidigt f6r att fa ett mer precist resultat.

Sortera resultatet
Bra att veta ér att du dven kan sortera resultatet. Detta kan vara extra hjilpsamt om du vill se beslut utifran
till exempel datum nir beslut gir ut.

Om du har filter paslaget enligt tidigare avsnitt kan du sortera utifrdn en viss kolumn genom att klicka pa
pilen vid kolumnrubriken. Vilj sortera frin minsta till storsta. P4 detta sitt kan du enkelt se ordningen

som besluten gir ut.

Du kan 4ven sortera efter att du har filtrerat listan efter tex handldggare.
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For att hitta hur manga enskilda/unika kunder som finns pa en enhet behéver du ta bort dubbletter.

Det finns med storsta sannolikhet flera rader f6r samma kund. Genom att sortera pa kundens namn eller

personnummer kan du snabbt se om det férekommer dubbletter i filen. Nedanstiende s6kning har jag

sorterat pa namn och grénmarkerat samma kund som har 4 beslutsrader. OBS! Vad som ir viktigt att veta
vid borttag av dubbletter dr att dubbletterna tas bort oberoende av vilket filter du har inlagt. Excel tittar pa

hela dokumentet.

e i M6 @
Arw  Stat  ifoga  Sdlayowt  Formler Data  Granska  Visa  H@lp  Ciceron & bela
i E&Nw a Calibr BIELYS - i Radbiyt et At - Bl OBE [vema ara Dalig B R é"‘“"“""“ - p
D Kogiem ~ - Ryl
it Villorstyrd  Farmaters | N, B Infoga Tabart Format Sortersoch Sekach
FKU-|[B-|a-A S Centrer over kolumaer ~ | B+ o 8 sty Newtral Anteckning | [Beriknin e g
e 8 e ot ] A- S== =% Bosseos % 9 | H | e famems oot Wt ot | ppeny S S
urkipp 5 Tecken 5 Justering 2 T 5 Format Cetler Redigesing Eani
41 - = | - C o
4 A ] c ] 3 ¥ [ " ! ) 3 L
1 Hamn ] - Beshut - - | Bestut fr - | Bestut 7| verkstillfr.o. - | Verkstsllt.o. - | Dagar till verkstillighetsdatu - Handisggare 7 - -
155 - Bifall boande barn och unga enl LS5
£ oss 2021.10.01/ 20211004 2022.10.31 20213008 2092-30.31 o} 155 Bam och Unga visna 1
155 - Bifall personlig assistans enl 155 95
e 2 2021.10.01] 20211008 2022.08-30] 20211008 20220630 o} 155 Bam och Unga visna 1
415 fall boendestod enligt d kap 1§ | 2021-10-01 2022-03-30) o], 155 Bam och Unga visna
= Pl Cortiasiisyn enl (555 §7 | 2031-16-01] 20711001 20721139 o TS5 am och Unga vixna |Parsonkretsen
SoL - Bifal turbundna resor enligt4 kap
532 118 20211001/ 20211001 2022-13-30] 20713001 2022-31-30 o 155 Barn och Unga vixna
54 {155 - Bifoll ktv enl 155 95 6 - Kommunal | _ 2021-10-01| 2021-10-01 20221130 o} 155 Bam och Unga vuxna
554 |55 - Bifall ledsagarservice enl 155953 20211001 2022.11-30 o 155 Barn och Unga vuxna |Personkretsen-
ST sais Y| rEen Bacsachiia
53 155 - Biall ktv enl L5595 6.- 2022-05-03| 2022-05-03 2022.06-30 o 155 Barn och Unga vuxna 1
9 155 - Bifall ktv enl L5535 6.- Kommunala | 2021-10-21] 2021-10.01 202210-31 o 155 Barn och Unga vixna 1
640 |55 - Bifall vuxna enl 155359 Externa_| 2021 - 20220630 o 155 Barn och Unga vuxna 1
641 155 - Bifall 57 2021-10-21] 2021-10-01] 2022-11-30) 2022-11-30) o 155 Barn och Unga vuxna |Personkretsen-1
SoL- Bifall turbundna resr enligt 4 kap
642 5 2021-10-21] 2021-10-01| 2022-11-30) 2022-11-30 o 155 Barn och Unga visna
03] 55 - Bifall kontaktperson enl (65954 | _2021-10-01] 2021-10-01 2022-10-31] X |15 Barn och Unga vuxna 1
1073

Det finns med storsta sannolikhet ett bittre sitt att ta bort dubbletter i Excel. Detta dr det sitt som jag far

det att fungera med.

Hégerklicka pa en kolumn-bokstav i mitten av tabellen. Klicka pa Infoga.
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Dép kolumnen till nagot — jag skrev dubblett.

Klicka pa Data.

Spars sutomatisk: (@
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Klicka pa bokstaven éver kolumnen som du vill ta dubbletter frin — limpligtvis namn eller
personnummer.

Klicka pa Ta bort dubbletter.
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Lat Utéka markeringen vara i bockad och klicka pa Ta bort dubbletter.
Ta bort varning for dubbletter ? >

Data patraffades bredvid markeringen. Eftersom dessa data inte dr i
markerade kommer de inte att tas bort. d

Yad vill du gora?
(®)iUtdka markeringen;

() Fortsatt med aktuell markering

| Ta bort dubbletter... | Avbryt 1

Klicka i Avmarkera alla.

Klicka 1 kolumnerna som du vill att den ska ta hinsyn till — A och I 1 mitt fall.

Klicka pa Ok.
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Du far da ett resultat. Du kan dven se att nigra av de gréna raderna férsvunnit.
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Rakna rader i Excel.
Om du vill slippa ridkna antalet rader i Excel kan du ta hjilp av Excel f6r detta. Hall in Shift (stor bokstav)

+ ctrl + pil nerdt samtidigt.

D sok
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™ s [TFrigor och anshutningas & . v 2 Renza aa E = E . 1 ™ : 42 L 5 Gl
BGREEDR | B sERdE—. |GE 21 B = B @ = @486
Mamta Frin  Frin Frintabell Senaste  Befintligs | Uppdaters — g Ser=s Pt AN | jextill Smabbfylining Tabort  Data-  Konsoliders Manters  Kansekvens- Prognosblsd | Gruppera Delsupp  Del-
data = text/CSV webb intervall kiBorna  anshningar | s~ [ = 8 Avancerst kolumnes dubbletter verifiering ~ datamadell | analys = gupp summs
Himta och transformers data Frigor ach anslutningas Sartera och fitrers Datmmerityg Pragnas Oisposition 2
A218 - &
A ] 3 o € F G H i ] i L M
1 Namn 1 - Beslut - |Bestut fr - | Bestut ti 7| Verkstall fr.o. - |Verkstll to. - | dubblett - | Dagar till verkstallighetsdatu - 5 - -
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Lingst ner till héger far du da veta hur manga celler som du har markerat.
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