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1.1 Grundläggande funktionalitet - Söka fram lista över genomförandeplaner 

För att söka fram lista över pågående, avslutade eller saknade genomförandeplaner logga in som 
chef. 

Klicka på Meny.  

 

Klicka på Sök.  

Klicka på Genomförandeplan.  
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Du kan välja att söka på Skapade genomförandeplaner, pågående genomförandeplaner och på 
kunder som saknar genomförandeplan.  

 

1.1.1 Hantera resultatet 

När du klickat på Sök får du fram kan du snabbt se hur många som omfattas av svaret (1). 

Du kan nu exportera resultatet till Excel (2) eller skriva ut resultatet (3). 

 

  



 
 

 

Sida 

5 (12) 

1.2 Skapad genomförandeplan  

Om du väljer att klicka på Skapad genomförandeplan och SÖK direkt så får du upp alla 
genomförandeplaner som är skapade i din verksamhet. Du kan såklart även snäva ner 
resultatet genom att välja datum Skapat från – skapat till och du får på så sätt fram 
genomförandeplaner som är skapade mellan specifika datum.  

 

I resultatet kan du se när genomförandeplanen upprättats för kunden.  
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1.2.1 När ska genomförandeplanen följas upp?  

Du kan i vyn för skapade genomförandeplaner välja att söka på Planerad uppföljning till – från. 
Om du lämnar dessa datum tomma i sökningen får du fram samtliga skapade genomförandeplaner 
oberoende av datum för uppföljning.  

Du föreslås därför att lämna det tomt i sökningen.  

Om du väljer att klicka på Skapad genomförandeplan och SÖK direkt så får du upp alla 
genomförandeplaner som är skapade i din verksamhet. Du kan såklart även snäva ner resultatet 
genom att välja datum Skapat från – skapat till och du får på så sätt fram genomförandeplaner 
som är skapade mellan specifika datum.  

Klicka på Sök.  

 

 

I resultatlistan kan du se när genomförandeplanen skapats (1) samt när det är planerad uppföljning 
(2). 
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1.2.2 Har genomförandeplanen följts upp enligt plan? 

Om du väljer att klicka på Skapad genomförandeplan och SÖK direkt så får du upp alla 
genomförandeplaner som är skapade i din verksamhet. Du kan såklart även snäva ner resultatet 
genom att välja datum Skapat från – skapat till och du får på så sätt fram genomförandeplaner 
som är skapade mellan specifika datum.  

Klicka på Sök.  

 

 

I resultatlistan kan du se när genomförandeplanen skapats (1) samt när det är planerad uppföljning 
(2) samt Genomförd uppföljning (3).  
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1.3 Pågående genomförandeplaner 

Om du vill se pågående genomförandeplaner på enheten så gör du det genom att välja Pågående.  

Du föreslås även välja dagens datum som Pågående datum från. Detta för att inte få med kunder 
vars beställningar (och genomförandeplaner) inte längre är aktuella. Till exempel avlidna kunder.  

Klicka på Sök för att söka.  

 

1.4 Saknar genomförandeplaner 

Du kan genom en sökning ta reda på om någon kund saknar en genomförandeplan. Det gör du 
genom att välja Saknar genomförandeplan och klicka på Sök. Du får då fram en lista på de kunder 
som saknar en genomförandeplan.  

 

1.5 Varför kan inte handläggaren se genomförandeplanen?  

Det finns tyvärr ingen sökning som visar om genomförandeplanen är delad till myndighet eller 
inte. Det betyder att man behöver gå in på varje enskilt kund för att se huruvida 
genomförandeplanen är delad eller inte.  

Om handläggare hör av sig och inte ser en genomförandeplan beror det med största sannolikhet 
på att genomförandeplanen inte har delats till myndighetssidan.  
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2. Checklistor  

2.1.1  Checklista - har vi kunder som saknar genomförandeplan?  

Klicka på Meny.  

 

Klicka på Sök.  

Klicka på Genomförandeplan.  

 

Välj Saknar genomförandeplan och klicka på Sök.  

Du får då fram en lista på de kunder som saknar en genomförandeplan.  
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2.1.2 Checklista – har vi missat uppföljning av någon genomförandeplan?  

Förslagsvis går någon igenom en gång i månaden huruvida det finns kunder i verksamheter som 
har en genomförandeplan som inte följts upp.  

Klicka på Meny.  

 

Klicka på Sök.  

Klicka på Genomförandeplan.  
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Välj Skapad genomförandeplan och SÖK direkt så får du upp alla genomförandeplaner som är 
skapade i din verksamhet.  

Klicka på Sök.  

 

I resultatlistan kan du se när genomförandeplanen skapats (1) samt när det är planerad uppföljning 
(2) samt Genomförd uppföljning (3).  

 

Säkerställ att det inte finns någon genomförandeplan där datumet för Planerad uppföljning (2) har 
passerat och som även saknar en uppföljning i Genomförd uppföljning (3).  
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2.1.3 Checklista – är genomförandeplanen delad till handläggaren? 

Sök reda på kunden. Klicka på Genomförandeplan.  

Det syns med blå text att det finns en delad genomförandeplan samt vilka genomförandeplanen är 
delad till.  

 

Om genomförandeplanen inte är delad saknas blå rutan och det finns i stället möjlighet att Dela 
genomförandeplan. Detta är en indikation på att delning saknas. 

 

 


