Haninge
kommun

Handbok och information - Digitalt ersattningsunderlag for utford tid.

De anvandare som behdver kunna granska eller kvalitetssékra den registrerade tiden och
insatserna har behérighet till erséttningsunderlaget.

Tilldelning av behorighet sker via ndrmaste chef med bestélining till
systemsupportsaf@haninge.se

Underlag for ersattningsunderlaget hamtas fran Lifecare Besoksuppféljning. Det gar inte att
justera nagot i ersattningsunderlaget i Procapita, darav ar det viktigt att utférd tid och insats
stammer i Besoksuppfdljningen innan sparrdatum satts.

Sakerstall att tid- och insats stammer i Lifecare Besoksuppfoljning for att
ersattningsunderlaget ska bli korrekt. Viktigt att besok hos brukare registreras med bade start-
och slutkvittens.

Summan som faktureras kommunen fran januari 2025 for utford tid hamtas fran Procapita.

Tillagg, omstéllningstid och avvikelser behdver hanteras manuellt tills vidare och enligt
nuvarande rutin.

Inloggning till Procapita sker via Citrix. Citrix Workspace behover vara installerat pa datorn.

Fo6r kommunala utférare sker inloggning till Procapita via HINT/Lifecare och for externa
utférare via Vard och omsorgsportalen.


mailto:systemsupportsaf@haninge.se
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Handbok

Inloggning
Tryck pa link for Procapita- tryck pa ICA fil. Ikonen f6r Procapita laddas upp.

Dubbelklicka pa Sammanstillning — tryck pa Sammanstillningsverktyg. Ett extra fonster Sppnas
under procapita ikonen, gult C.

)
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-

C Procapita Voo - Kajsa Winberg

Ersatirngmndetag

SAF ErsttningUt

Vilj manad f6r underlaget samt ansvarig utforare. Det gar att filtrera 6ver65 och under65. Vid
behov gar det att ta fram underlag/brukare genom att fylla i personnummer.

Tryck pa sok-det tar en stund innan underlaget har laddats klart.

Sammanstallning
Utforda insatser

EM underlag utférda insatser

Avser (AAMM) 2409 @Ala O Overes O Under 65 [] Visa aven bearbetade
Ansvarig utforare <alla> ~ Personnr l"""""""‘"‘dd""‘“"" [] Visa insatser
Organisation [angen> | % Insatskategori | <alla> v [] Visa bara totalt fér organisationen
- Sok
[J Alla enheter [] Visa bara installda/avbojda besok

Det gar inte att fa fram nagon information genom att kryssa i dessa rutor. Den uppfoljningen gors
1 Lifecare Besoksuppféljning.
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Sammanstallning
Utférda insatser

EM underlag utférda insatser

Avser (AAMM) 2409 @Ala OOvers5 O Under65

Ansvarig utforare <alla> v Personnr
o] ‘(mgen) | i Insatskategori <alla> v
Sok
[] Alla enheter
Nir underlaget har laddat klart visas totala timmar/manad samt total ersittning lingst upp.
Sammanstéllning
Utforda insatser
EM underlag utférda insatser
Avser (AAMM) 2409 @Az O 0Over8s (O Under 65 [[] Visa dven bearbetade
Ansvarig utforare Test, Lmo v Personnr ‘y"lv"‘"‘”‘dd*‘ e [] Visa insatser
Organisation ‘dngem ‘ E-d] Insatskategori <alla> v [] Visa bara totalt fér organisationen
Sok
[ Alla enheter [] Visa bara installda/avbojda besok

[+ Haninge kommun / Vardtagare over 65: 2 / Vardtagare 65 och yngre: 0 / Summa: 439.01 kr /Timmar- 0.53

Genom att trycka pd expandera lingtre ned visas timmar och ersittning/brukare.

Soara Skrivit | | Fumandera I
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Sammanstalining
Utférda insatser

EM underlag utférda insatser

[] Visa aven bearbetade

[ Visa insatser

[] Visa bara totalt for organisationen
[ Visa bara installda‘avbojda besok

Avser (AAMM) 2403 | @Ala OOvers5 O Under65
Ansvarig utforare | Test, Lmo v Personnr [spymmad oo
Organisation [angens ][ & Insatskategori | <alla>
[] Alla enheter
- Haninge kommun / Va over 65: 2 / Va 65 och yngre: 0 / Summa: 439.01 kr /Timmar- 0,53
& / Van over 65: 2 / Va 65 och yngre: 0 / Summa: 439.01 kr /Timmar- 0.53
= Test LMO / Vi over 65: 2 / Va 65 och yngre: 0 / Summa: 439.01 kr /Timmar- 0.53
= Test, Lmo / Summa: 439,01 kr /Timmar: 0,53 / Antal: 0
= 19500101TF66 Testbnukare. |I......_ / Summa: 414.16 /Timmar: 0,50 / Antal: 0
Sol. - Hemtjanstinsatser / 0.50 / 0/ 414.16 kr
- 19500103TF66 Testbrukare, . ... " e/ Summa: 24 85 /Timmar: 0,03 / Antal: 0

SoL - Hemtianstinsatser / 0.03 /0 / 24 85ks

Vid behov att spara/skriva ut ersittningsunderlaget - tryck pa Sktiv ut - Granska.

mar: 0.53 / Antal: 0
andbergens Hemtjnst / Summa: 41416 /Timmar: 0,50 / Antal: 0
150/0/414.16kr

isterhaninge Hemtjanst / Summa: 24.85 /Temmar. 0,03 / Aetal:
0370/ 2485k
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