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Skapa PDF-a dokument. 

Det går enbart att infoga dokument i Lifecare som är av typen PDF-a. Det kan hanteras på olika sätt; 

genom att scanna in ett dokument på kommunens skrivare, eller genom att omvandla ett word-dokument 

som finns på datorn.  

Scanna in ett dokument 

Om du har ett dokument i pappersform kan du scanna in det i datorn och på det sättet få in det i datorn 

som en PDF-a fil.  

Omvandla ett Worddokument till PDF-a 

När du är färdig med ett Worddokument som du har på datorn kan du själv omvandla det till ett PDF-a 

dokument.  

Klicka på ”Spara som” som vanligt.  

Ändra till Filformat ”PDF” och klicka på ”Alternativ”.  

Bocka i rutan som är markerad på bilden nedan och klicka på ”Okej”. 

Klicka på ”Spara”. 

 
 

Dokumentet öppnas då i PDF-a format och finns sparat på platsen du valde när du sparade det. 

 


