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1. Allman information

1.1 Anvandare behover laggas till i samtliga verksamheter
Observera att du behover ligga in anvindaren i samtliga verksamheter som denne ska arbeta i.
Det betyder att om anvindaren ska arbeta pa 3 av verksamhetens avdelningar behéver anvindaren

hanteras pa samtliga avdelningar.

Du ser vilken verksamhet du ér inloggad igenom att se vad som star under ditt namn uppe till
hoger pa hemskirmen. Pa bilden nedan ér jag inloggad pa organisationen Testenheten 1.

Marie Eidstrand
SAFMtfdrareChefVabo, Testenheten

= Meny

Maries hemskarm

o Ej bekraftade bestéllningar

o Ej lasta notifieringar
Finns bestallningar att bekrafta

Finns notifieringar att se dver

1.2 Natverkskonto
En forutsittning for att komma in 1 LC 4r dven att man har ett nitverkskonto i kommunen.

2. Lagga till eller gora andringar for befintlig anvandare
Logga in pa utférarsidan med rollen SAF.Utf6rareChetVibo pa verksamheten som
anvindaren ska arbeta i.

Marie Eidstrand

SAF.UtfarareChefVibo, Testenheten 1 = Meny

¥ tietoeury

Maries hemskarm

° E] slgnerad dokumentation e Ej ldsta notifieringar ° E| bekraftade bestallnmgar
Finns notifieringar att se dver s bestalini
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3(10)



Haninge

=

1

Sida

kO mmun 4 (10)

Klicka pa ”Meny”.

Hem

7. tietoeury Marie Eidstrand

SAF.UtftrareChy

0, Testenheten 1

Maries hemskarm

© Ej signerad dokumentation o Ej lasta notifieringar o Ej bekraftade bestallningar
Inget att signera Finns notifieringar att se ver Finns bestallningar att bekrafta

Klicka pa ”Utférarpersonal”.

Sténg
MENY
0
56k brukare
Bestallningar
Att gora HSL

Manadsrapportering

Notifieringar

synkronisering

Meddelanden

Instaliningar

systemkonfiguration

Sok
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Skriv in personnumret pa anvindaren. Om anvindaren redan finns upplagd i Lifecare
utforare far du upp foljande information.

Hem / Utforarpersanal / Lagg sl persanal

P

Utforarpersonal
Lagg till personal
Personnummer Fornamn * Efternamn *
B
finns redon upplagd pé
Titel * Telefon
454D Tillg&nglig Kan ta emot delegering
00— Ja
Enhetsspecifikt
Aktiv *

rson Medbol inst

Klicka da pa Utférarpersonal (uppe till vinster i bild) och s6k reda pa anvindaren den vigen.

Du kan antingen soka i filtreringen efter anvindaren (1). Du kan da s6ka via namn eller
personnummer. Du kan dven soka via listan av anvindare pa enheten (2).

Nir du markerat anvindaren i listan, klicka pa Andra (3) fér att dndra eller ligga till en roll
pa anvindaren.

Hem / Utforarpersonal

< Hem = Marler Elds}rand

SAF.UtforareChefVabo, Testent
Utférarpersonal Lags il
Listan ar filtrerad. Visar 14 traffar. 1 Opp
i L
Personnummer Roller
8703 EC.UtforarpersonalMobil
reChef
Fornamn ¥
Marle

D Efternamn

Eidstrand

Signatur
@Maei
2 e
Titel
Systemadministrator Status
2 Aktly

Mobiltelefon

Saknas Kontaktperson Medborgartjanst
Nej

E-post

Saknas Kan ta emot delegering
Nej

Senast inloggad pa enhet
2023-12-21 13:02 Atkomst brukare
Full Atknmet
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2.1 Om det &r en ny anvandare i Lifecare utforare

Om anvindaren inte finns i Lifecare sen tidigare skriver du i fornamn, efternamn, titel
(vad arbetar personen som?) samt hittar pa en signatur, exempelvis forsta bokstaverna 1
tor och efternamnen. (1)

Vilj vilken roll som anvindaren ska ha pa verksamheten (2). Utférare som arbetar pa en
verksamhet som omfattas av kommunal hilso- och sjukvard behover alltid rollen
SAF.Utf6érarePersonalVabo.

Vilj om anvindaren ska vara aktiv direkt eller om anvandaren enbart ska vara aktiv under
en specifik period. (3)

Klicka pa Spara for att spara. (4)

Hem / Utiorarpersonal / Lagg il personal

Marie Eidstrand
SAF UtforareChefViabo, Testenhex

< Utforarpersona =

Utférarpersonal
Lagg till persona

Personnummer Férnamn Efternamn

04s| Testa testanvandare 1

Titel Telefon E-post

Systemforvaltare

HSA-ID TiIIEanE!iE Kan ta emot deleserms

Enhetsspecifikt

Roller Aktiv

SAF.UtforareMott

Kontaktperson Medborgartjanst

Atkomst brukare

Avbryt spara
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2.2 Ta emot HSL-uppdrag

For att anvindaren ska kunna ta emot HSL-uppdrag i verksamheten behéver anvindaren ha
foljande roll pa den verksamhet som anvindaren ska ta emot HSL-uppdrag f6r. Observera att
rollen saledes behover liggas pa anvindaren i samtliga verksamheter/avdelningar.

SAF.Utf6rareMottagareHSLuppdrag

il / Lagg uil personal

e st ey = Meny

< Utforarpersonal

Utforarpersonal

Lagg till personal

Personnummer Férnamn Efternamn
93603119045 Testa testanvandare
signatur Titel Telefon E-post

Systemfrvaltare

HSA-ID Tillganglig Kan ta emot delegering
Ja la

Enhetsspecifikt

Roller Aktiv

£ s+FutforareMottagareHsLuppdrag ® Inom period
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3. Avsluta anvandare pa utforarsidan

Nir anvandaren slutar sin anstillning avslutar du anvindaren genom att avsluta rollen pa
enheten. Du behover avsluta anvindaren pa samtliga verksamheter.

Du kan antingen soka i filtreringen efter anvindaren (1). Du kan da s6ka via namn eller
personnummer. Du kan dven soka via listan av anvindare pa enheten (2).

Nir du markerat anvindaren i listan, klicka pa Andra (3) for att indra eller ligga till en roll
pa anvindaren.

< Hem =
Utférarpersonal
Listan ar filtrerad. Visar 1 traffar.
[ Ren
Status Roller Delegering
Alla Ala ~ -vali - ~
Aktiva 1
Inaktiva Personal Signatur
9870311

3

Marie Eidstrand
2

70311-00

Personnummer
870311

Fornamn
Marie

Efternamn

Eidstrand

signatur
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Markera rollen/rollerna som ska avslutas och klicka pd Inom period.

< Utforarpersonal

Utférarpersonal
Andra persona
Personnummer * Férnamn * Efternamn *
Marie Eidstrand
signatur * Titel * Telefon E-post
@Maei Systemadministratsr
HSA-ID Tillganglig Kan ta emot delegering
SE232100001 2 e
Enhetsspecifikt
Roller * Aktiv *
¥ ECutforarpersonalol @
v eChef
Kontaktperson Medborgartjanst
v tforareChef_HanteraPerio
Ja
v sARUtfo
v férareNattgruppLas Atkomst brukare
W) sarutforarepers Manadsra Full atkomst
| SAFUtfraresam e

- T

Ligg ett slutdatum och klicka pa Spara.

\nara personal

" . Marie Eids!
< Utforarpersonal < c

trand

A

Marie Eidstrand

Titel * Telefon E-post

Systemadministrator

HSA-ID Tillganglig Kan ta emot delegering
SE2321000016-7D8D Ja
Enhetsspecifikt
Roller * Aktiv *
v f Ja @) tnom period
v "
Datum fran Datum till
5 >
S E (2]
v Kontaktperson Medborgartjanst
v Ja
v
Atkomst brukare
v

Full dtkomst
SAF.UtforareMottagareHSLuppdrag

SAF.UtforarePersonal

SAF.UtforarePersonalVabo

Avbryt “
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Nir datumet har passerat och anvindaren inte lingre har nigon aktiv roll kommer
anvandaren std som inaktiv i verksamheten.

IR F R PRIV

Inaktiv



