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Brukare pa tillfallig vistelse i Haninge kommun

Samtliga bestallningar ska ga via handlaggare pa bistdndsavdelningen
* Handlaggaren skickar sedan vidare till, av brukaren, vald utférare.

Vid férlangning av brukarens vistelseperiod

e Utforaren ansvarar fOr att brukaren kontaktar sin bistindshandliggare i bosittningskommunen
(hemkommunen) f6r ett nytt beslut.

Kontrollera den beviljade tiden

* Insatser har olika schablontid i olika kommuner, begir dirfor alltid en total-tid per manad eller
vistelse-period. Om utplanerad tid 6verskrider total beviljad tid fran bestillande kommun,
maste utforaren kontakta handlidggare i bestillande kommun znnan insatserna utfors.

*  Om beviljad tid utékas maste nytt beslut inkomma fran bestéillande kommun f6r att ersittning
ska utga.

* Har fler timmar utforts dn vad som ar bestillt, ersitts utforaren ¢ f6r detta.

Redovisning av utférda timmar

* Skickas till respektive handldggare i bestillande kommunen, om sa ir begirt.
* Redovisning skickas alltid till ekonomiassistent, SAF, senast den 5:e vatje manad.

» Saknas blankett fran bestillande kommunen anvinds Haninge kommuns blankett
”Redovisning av utférda hemtjianstinsatser vid tillfallig vistelse i Haninge kommun”

e Utforaren redovisar utforda timmar

Fakturering och fakturaunderlag

» Utforaren redovisar utférda timmar direkt pa Phoniro-underlaget genom att skriva in det
manuellt (immarna ska ej registreras i LifeCare LMO/Phoniro Care).

* Ekonomiassistent fakturerar hemkommunen (bosittningskommunen)

Ratt besluts-id

* Vid forldngt/ dndrat beslut dndras oftast beslutsid-numret (tex frin Stockholm stad) Saknas
besluts-id, skriv initialer samt 4rtal, tex A B -33 pa redovisningen av utférd tid.



