
Rutin – avveckling fordon

Ansvarig chef kontaktar fordonsenheten och säger upp fordonet.
Vid återlämning av fordon gäller följande

• Eventuella skador ska vara reparerade/åtgärdade
• Fordonet ska vara tvättad/städad in och utvändigt
• Service ska vara utförd enligt serviceplan
• Samtliga nycklar återlämnas
• När ni fått klartecken av fordonsenheten, sänd mail till fordonsenheten@haninge.se och informera att

bilen är återlämnad på anvisad plats.

Att tänka på inför uppsägning

• Uppsägning sker minst 1 månad i förväg
• Plåt och lackskador kan ta upp till 2 månader att få åtgärdade, är bilen inte reparerad vid återlämning så 

fortlöper hyresdebiteringen tills det är gjort.
• Om bilen inte återlämnas enligt anvisningar så tillkommer extra avgifter.

Vid frågor och funderingar kontakta

fordonsenheten@haninge.se
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Rutin – beställning fordon 

Ansvarig chef kontaktar fordonsenheten och informerar om behov och 
lämnar uppgifter enligt nedan. 

• Verksamhet 
• Driftansvarig (namn) 
• 6-siffrigt referensid 
• Vilket miljödrivmedel fungerar för verksamheten?
• Användningsområde 
• Körsträcka/år 
• Ska bilen ersätta annat fordon?

Att tänka på inför beställning 

• Minimum är 1000mil/år för kostnadseffektivitet.
• Fordonsleasingen är 24-60 månader. 
• I första hand så beställs elbil, är detta inte möjligt så beställs gasbil.
• Från beställning till leverans är det ca 4-6 månader 
• Innan beställning läs igenom policy och riktlinjer, se länkar nedan.

Fordon- och resepolicy för Haninge kommun 
Riktlinjer för anskaffning och användning av fordon för Haninge kommun 
 

 
Information om elbil och laddning 
Laddning får ej göras i ”vanligt” vägguttag på grund av ökad brandrisk utan skall göras i en laddbox avsedd för 
elbilsladdning. 
Haninge Kommun har idag inget gällande ramavtal för inköp av laddboxar men fordonsenheten är behjälplig 
med kontakter för inköp. 

Vid frågor och funderingar kontakta 

fordonsenheten@haninge.se 
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https://intranet.haninge.se/globalassets/globala-katalogen/styrdokument/policys/fordon-och-resepolicy.pdf
https://intranet.haninge.se/globalassets/globala-katalogen/styrdokument/policys/anskaffning-fordon-riktlinje.pdf



