
Lista företräde

Heroma



Öppna ”klienten”

• Från Chefens meny; klicka på ”Heroma 

Windows” (ev behöver du klicka på 

nedladdad fil också) 



Ta fram företrädeslista

Välj Bevakning företräde

Sök fram din enhet (fäll ut menyer utan att bocka för)

Bocka endast för din enhet  

Välj ”All personal”

Skapa rapport
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Spara och tolka lista

Exportera till excel:

1

Högerklicka på valfri rad   Välj kopiera            Välj alla rader med rubrik         Öppna Excel och klistra in
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Det är dessa fem rubriker som är intressanta

• AktTom: senaste dagen personen arbetade. OBS! Sista 

anställningsdatum enl. avtal kan vara senare

• Lastid: Totalt antal dagar NN varit anställd i kommunen

• Kvatid: Ska överstiga 365, betyder att NN är kvalificerad 

för företrädesrätt

• Viktid: Antal dagar NN haft vikariat

• AVAtid: Antal dagar NN varit anställd på Allmän Visstid


