Ansvarig: Enheten for arbetsgivarfragor

W Haninge
kommun Datum: Senast uppdaterad 181019

Haninge kommuns incidentrapporteringssystem, KIA
Roller och ansvar

Forvaltningsadministrator

e Allafragor fran anvandare, chefer och medarbetare ska alltid ga via
forvaltningsadministratdrerna.
Deltar pa kommunovergripande KIA-moten.

e Ansvarar for att:

O

O O O O O

rapportera héndelser och statistik till sin forvaltningschef

se till att arbetet med KIA fungerar i sin férvaltning

utbilda nya anvéndare i KIA

ldgga in nya anvéndare i systemet, administrera chefsbyten och lasbehorigheter
all information angaende KIA fors ut i forvaltningen

andra och redigera handelser i KIA

Enheten for arbetsgivarfragor (HR) och sakerhetsavdelningen
e Strategiskt stod i KIA mot forvaltningsadministratorerna.
e KIA-ansvarig HR-partner ar:

O
O
O

kontaktperson mot AFA.
samordnar och bjuder in till KIA-méten.
ar Superanvandare.

Superanvandare
= Systemstdd och strategiskt stod i KIA mot forvaltningsadministratérerna
inom respektive arbetsomrade.
= Behdrighet att aktivera inaktiva anvandare samt radera rapporter.
= Behorighet att administrera huvudskyddsombud- och
forvaltningsadministratdrers inloggningsuppgifter.

Forvaltningschef
e Overgripande arbetsmiljoansvar.
e Rapporterar det systematiska arbetsmiljoarbetet i arsredovisningen.
o Dialog med kommunledning enligt riktlinjer for systematiskt sékerhets- och
riskhanteringsarbete samt om det systematiska arbetsmiljdarbetet.
e Redovisar i samverkansgrupp pa forvaltningsniva. Detta for att kunna hitta samband och
atgarder for att handelser ska minska samt hantera det pa ratt satt.

Avdelnings/enhetschef
o Tillser att incidenter rapporteras i KIA.
e Chefens ansvar att folja upp handelserna i KIA och se till att de blir atgardade.
o Ansvarar for arbetsmiljoarbetet i sin verksamhet.
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Medarbetare
e Arbetar forebyggande med incidenter genom att folja framtagna riktlinjer.
e Rapporterar handelser i KIA.

Huvudskyddsombud
e Lasbhehodrighet i KIA
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