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Guide till att installera och rapportera handelse i KIA via mobiltelefon

Det &r inte alltid du har tillgang till en dator nar du behdver rapportera en handelse, men det
ar mojligt att goéra en forenklad handelserapportering i mobiltelefonen via IA-appen for
mobiltelefoner.

Det ar aven mojligt att anvanda appen i ett off-line lage om man tillfalligt behéver anvanda
appen utan tillgang till natverk och spara for att fortsatta registrering av handelse senare.
Daremot gar det inte att hantera inrapporterade handelser via appen utan detta maste goras
via dator.

Sa har gor du for att installera appen och komma igang

1. Ladda ned appen IA- avvikelser i arbetsmiljon. Appen kan laddas ned for bade
Android via Google Play eller iPhone via App Store.

2. Logga in med anvandarnamn och I6senord nedan beroende pa vilken forvaltning du
tillnor. Observera att det inte &r samma anvandarnamn och I6senord som du
anvander for att logga in i IA-systemet via datorn.

Anvandarnamn:
- Kommunstyrelseforvaltningen (ksf):  appksf

- Kultur- och fritidsforvaltningen (kof):  appkof

- Stadsbyggnadsforvaltningen (sbf): appsbf

- Social- och aldreférvaltningen (sof):  appsof (OBS! Att det ar appsof med o)
- Utbildningsfoérvaltningen (ubf): appubf
Losenord:

- Kommunstyrelsefdrvaltningen (ksf):  haningeksf
- Kultur- och fritidsférvaltningen (kof):  haningekof
- Stadsbyggnadsforvaltningen (sbf): haningesbf
- Social- och aldreforvaltningen (sof):  haningesof (OBS! Att det &r haningesof med o)

- Utbildningsforvaltningen (ubf): haningeubf
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3. Fylli uppgifterna som det fragas efter och klicka pa klar. Observera att om telefonen
anvands av flera, till exempel om det ar en verksamhetstelefon, ska du lagga in
verksamhetens namn i stéllet for dina personliga uppgifter.

4. Nu ar appen klar att anvanda. Tank pa att den endast kan anvandas for att rapportera
en ny handelse. Hantering av inrapporterade handelser maste goras via dator.

Sa har anmaler du en handelse via IA-appen i mobiltelefonen

1. Klicka pa redigera-ikonen uppe till hdger och vélj Ny handelse i listan, forutom om du vill
rapportera en sakerhetsobservation. | det fallet valjer du Ny sékerhetsobservation i listan.

2. Klicka pa pilen under rubriken Vad? och ange vilken typ av handelse som intraffade.

3. Din enhet ar redan ifylld under rubriken Var (Enhet)? Har handelsen intraffat nagon
annanstans, klickar du pa enheten for att dppna organisationstradet och véljer en annan
héndelseenhet.

4. Anméler du ett olycksfall at nagon annan, andrar du namnet i faltet Skadad person.
5. Beskriv vad som hande under Handelseforlopp.

6. Klicka pa kamerasymbolen om du vill ta bilder och bifoga till handelsen.

7. Klicka pa kartan for att andra datum, tid eller plats.

8. Om du vill ange skadeorsaken, din uppfattning om orsaken eller ett atgardsforslag klickar
du pa Orsak och atgard.

9. Klicka pa Skicka uppe till hoger.

Har du fragor kontakta KIA@haninge.se
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