Haninge
kommun

Benamning av ansvar och enheter

Beskriv verksamheten och arbetsplatsen
Namnet pa ett ansvar behover beskriva verksamheten och arbetsplatsen sa ling som maijligt.

¢ Informationen ar visentlig for medborgarupplevelsen av att Haninges telefonister snabbt kan
koppla ritt.

* Namnet skrivs ut pa arbetsintyg som “arbetsplats”.

¢ Passerkortssystem, KIA, APU, mfl system och rutiner férutsitter en begriplig 6versikt 6ver
arbetsplatser. Rapporter visar vanligen ansvarsnamnet som rubrik.

Tank utifran

Utga i tanken frin att en person utanfor er forvaltning ska férsta nagot om vad verksamheten
utfor.

30 tecken
I nuvarande l6nesystem ryms 30 tecken, inklusive mellanslag. Férkortningar dr ofta nédvindiga.

Exempel
Diliga exempel:
*  7Enhetschef S6dra”
- Vad g6r enheten? I vilken férvaltning finns den?
*  ”Avdelningschef f6r plan”
- Enligt mitt arbetsintyg var min arbetsplats ”Avdelningschef for plan”....
*  7Bitr.rekt.4”
- Vilken skola?
Bittre:
e 7Plan enhet S6dra”
* ”Ledning Planavd”
e 7Vikingaskolan Fritids”
Skolor, férskolor, bibliotek, boenden, m fl har namn som behdéver inga.

”Chef” ska inte inga i bendmningen.



