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Plan for intern kontroll

I reglemente f6r intern kontroll i Haninge kommun och kommunens heligda bolag
beskrivs hur arbetet med den interna kontrollen ska struktureras och rapporteras till
kommunstyrelsen som har det 6vergripande ansvaret.

Enligt reglementet ska nimnder och bolagsstyrelser arligen limna in en analys och
utvirdering avsina system och rutiner for intern kontroll till kommunstyrelsen. Analysen ska
anvandas for utveckling av den interna kontrollen inom nimndernas och bolagsstyrelsernas
verksamhetsomraden. Den anvinds ocksa for utveckling pa kommunévergripande niva.

Nimnder och bolagsstyrelser ska érligen uppritta en internkontrollplan. Planen ska vara
ett stod i styrningen av verksamheten och ett hjdlpmedel for att na verksamhetsmalen.
Planen ska forsikra att:

- att verksamheten dr dndamalsenlig och resurseffektiv,

- att informationen och rapporteringen om verksamheten och ekonomin ér
tillforlitlig och rittvisande,

- att verksamheten efterlever lagar, regler, avtal med mera.

Internkontrollplanen beskriver vad som behéver goras utifran prioriterade risker som
framkommit i riskanalyser. I riskregistret framgar om risken omhindertas i
internkontrollplanen. Varje kontrollmoment i internkontrollplanen f6ljs upp enligt
beskriven frekvens och metod. Resultatet av uppfoljningen redovisas érligen till
kommunstyrelsen.

Inférande och efterlevnad av riktlinje

Arbetet med den interna kontrollen bestar av riskanalys, virdering och prioritering av
identifierade risker, upprittande av internkontrollplaner samt I6pande information. Arbetet
syftar till en god internkontrollmilj6 dér risker hanteras och avvikelser uppticks eller férhindras
16pande. Internkontrollplanen f6r 2024 beskriver kontrolldtgirder utifran de risker som
framkommit vid riskidentifiering inom verksamheten 2023. Riskerna har virderats och
prioriterats. Planen omfattar:

verksamhetskontroller

kontroll av efterlevnad av regler, policyer och beslut

finansiell kontroll

kontroll avseende oegentligheter, mutor och jav.



Arbetet med intern kontroll genomférs inom ramen f6r nimndens budget 2024.

Upptoljning av planen gors enligt beskriven frekvens och metod kopplat till respektive risk.
Resultat av genomford granskning redovisas till nimnd vid angiven tidpunkt i planen samt
sammanfattas i en rapport per helar som vidarerapporteras till nimnden.

Organisation och ansvar for arbetet med intern kontroll

For att internkontrollprocessen ska fungera som tankt sa krivs att politisk ledning och
medarbetare pa alla nivaer i organisationen deltar i och samverkar kring internkontrollarbetet.
Arbetet med intern styrning och kontroll sker till stor del i ordinarie verksamhet genom att
rutiner och nédvindiga resurser ér tillgangliga f6r att utféra nimndens grunduppdrag och
utveckling av detta. Vem som ansvarar for vad i internkontrollplan beslutas i samband med att
kontrollmoment tas fram. Generellt har ansvarig chef i respektive verksamhet ett huvudansvar
tor uppfoljning av det som nimnden beslutat i internkontrollplan. I arbetet med riskidentifiering,
virdering och prioritering kan relevanta atgirder vara exempelvis justering eller framtagande av
rutin. Det arbetet sker inom ramen fér grunduppdraget inom respektive verksamhet och ej av
internkontrollansvarig. Vidare kan arbetet identifiera behov av 6kad samverkan inom den egna
nimndens ansvarsomrade eller med andra.

Utveckling av intern kontroll

Nimnden avser att utveckla arbetet med intern styrning och kontroll genom utveckling av
standardiserade kontrollmetoder samt genom kunskapsoverféring inom nimndens
verksamhetsomrade. Styrdokument kommer att ses 6ver och vid behov revideras och olika
utbildningsinsatser beh6ver genomforas for att 6ka medvetenheten om vissa risker.

Begrepp som anvinds i internkontrollplanen

Kontrollomrade Omraden som det finnas kontrollmoment inom. Det finns fyra
kontrollomraden: - Verksamhetskontroller
- Kontroll av efterlevnad av lagar, foreskrifter och riktlinjer
- Finansiell kontroll
- Kontroll avseende oegentligheter, mutor och jav

Riskbeskrivning Beskrivning av den risk som ligger till grund fér kontrollmomentet. Hamtas fran
riskregistret.

Kontrolimoment Konkreta atgarder som vidtas for att motverka, minimera eller i vissa fall eliminera
riskerna. Kontrollmomenten kan antingen vara férebyggande eller upptéckande och
korrigerande. Férebyggande kontrollmoment ar atgarder for att undvika att brister
uppstar. Upptéckande och korrigerande kontrollmoment hjélper
namnden/bolagsstyrelsen att se om riskerna har lett till de handelser som kan
befaras och visar pa vilka atgarder som behéver vidtas for att komma tillratta med

bristerna.
Kontrollmetod Beskrivning av hur, nar och hur frekvent kontrollmomentet ska genomféras
Tidpunkt for Tidpunkt da kontrollmomentet ska rapporteras till namnd/bolagsstyrelsen.

rapportering







Risker och kontrollmoment

Stadsbyggnadsnamnden uppdrar ét stadsbyggnadstorvaltningen att utse kontrollansvarig for respektive kontrollmoment.

Kontrollomrade

Riskbeskrivning

Kontrollmoment

Kontrollmetod

Tidpunkt
for

rapportering

Kontroll av Hantering av Forebyggande dtgirder for att forankra Stickprov pa 12 fakturor pa Arsbokslut
efterlevnad av lagar, | fortroendekinsliga rutin. stadsbyggnadsnimnden. Kontroll
foreskrifter och kostnader/utligg Information och PP-presentation tas fram | av att bifogad information finns sa
riktlinjer Bristande kunskap om f6r genomging i chefsforum och som agenda, deltagare och att
kommunens styrdokument térdelning till chefer. Se till att endast ett | kontering ar ritt, ritt avdragen
avseende kurser, konferenser dokument ligger pd HINT's sokmotor. moms och att 6verordnad attest
och representation samt gjorts ddr det dr aktuellt.
kommunens styrdokument Kontroll av att riktlinjer,
avseepde oegentligheter kan tillimpningsanvisningar och rutiner har
leda dll att chef?r inte foljer féljts och att kontroller vid gransknings-
beslutat arbetssitt, h beslutsattest genomforts korrekt i
Representation och resor ir en o S
kinslig del av kommunens inkSps- och .
verksamhet och bristande fakturasystemet/ekonomisystemet.
hantering kan leda till ett ldgre
tértroende £6r kommunen hos
allminheten.
Delegationsbeslut Varje avdelning pa férvaltningen f6ljer Stickprovskontroll genom att Arsbokslut

aterrapporteras inte

Risk finns att delegationsbeslut
inte anmals till namnd i rdtt tid
eller inte alls och dirmed blir
kianda for nimnden. Det leder
till bristande rittssikerhet

upp manadsvis tagna beslut. Utf6ra
kunskapshéjande dtgirder gillande
delegationsordningen i form av utbildning
genom enheten demokratistdd.

begira listor pa delegationsbeslut
via nimndsekreterare.




Pub avtal

Risk att det inte finns gillande
PUB-avtal f6r alla system som
namnden har
informationsansvar 6ver och
for dem som det finns avtal for
inte dr registrerade. Det kan
leda till boter, skadestind och
forlorat fortroende.

Inventering av PUB-avtal samt
registrering av aktuella i korrekt system.

Diir avtal inte finns ska det upprittas
PUB-avtal.

Forfragningar till medarbetare

genom forvaltningsledare att PUB-

avtal dr inventerade och
registrerade 1 korrekt system.

Arsbokslut

Verksamhetskontroll

Informationshantering

Risk att handlingar och
drenden inte registreras och

inte hanteras pa ett korrekt sitt.

Kunskapshdjande insatser inom
diarieforing till alla ber6rda medarbetare
pa forvaltningen genomférs nir
informationshanteringsplanen ir reviderad
och beslutad av namnden.

Forfragningar till medarbetare om vad
som registreras samt kontroll av att
stadsbyggnadsnimndens handlingar
registreras enligt regelverket
(rutiner/informationshanteringsplaner)

For att kontrollera att drenden
registreras:

Forfragningar till 10 slumpvisa

medarbetare. Vad registreras? Hur
vet de vad de ska registrera? Vilka

Arsbokslut




och ir s6kbara.

verktyg anvinds?

For att kontrollera att 4renden
registreras korrekt:

Stickprov om cirka 15 handlingar.
Undersoka att det i 6ppnade
drenden finns registrerade
handlingar och att handlingarna dr
korrekt registrerade avseende
sekretess, personuppgifter,
irende/handlingsnamn samt att det
Overensstimmer med innehall.

Finansiell kontroll

Att nimnden inte har ett
fullstindigt
anliggningsregister f6r
vigtrummor och
bergsskirningar

Risk att anliggningsvirdet inte
uppritthalls genom ratt
underhéllsinsatser samt skada
for tredje man.

Inventering och inspektion av
kommunens vigtrummor och
bergsskirningar.

Ta fram inspektions-, skétsel- och
underhallsplaner.

Genom forfragan till ansvarig samt
kontroll av anldggningslista.

Arsbokslut
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