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Plan for intern kontroll

I reglemente for intern kontroll i Haninge kommun och kommunens heldgda bolag
beskrivs hur arbetet med den interna kontrollen ska struktureras och rapporteras till
kommunstyrelsen som har det 6vergripande ansvaret.

Enligt reglementet ska nimnder och bolagsstyrelser arligen limna in en analys och
utvirdering avsina system och rutiner for intern kontroll till kommunstyrelsen. Analysen
ska anvindas for utveckling av den interna kontrollen inom namndernas och
bolagsstyrelsernas verksamhetsomraden. Den anvinds ocksa for utveckling pa
kommunovergripande niva.

Nimnder och bolagsstyrelser ska drligen uppritta en internkontrollplan. Planen ska vara
ett stdd 1 styrningen av verksamheten och ett hjdlpmedel f6r att na verksamhetsmalen.
Planen ska forsikra att:

- att verksamheten dr dndamalsenlig och resurseffektiv,

- att informationen och rapporteringen om verksamheten och ekonomin ar
tillforlitlig och rattvisande,

- att verksamheten efterlever lagar, regler, avtal med mera.

Internkontrollplanen beskriver vad som behéver goras utifran prioriterade risker som
framkommit i riskanalyser. I riskregistret framgar om risken omhandertas i
internkontrollplanen. Varje kontrollmoment i internkontrollplanen f6ljs upp enligt
beskriven frekvens och metod. Resultatet av uppféljningen redovisas arligen till
kommunstyrelsen.

Inférande och efterlevnad av riktlinje

Arbetet med den interna kontrollen bestar av riskanalys, virdering och prioritering av
identifierade risker, upprittande av internkontrollplaner samt l6pande information. Arbetet
syftar till en god internkontrollmilj6 dér risker hanteras och avvikelser uppticks eller f6rhindras
I6pande. Internkontrollplanen f6r 2024 beskriver kontrolldtgirder utifran de risker som
framkommit vid riskidentifiering inom verksamheten 2023. Riskerna har virderats och
prioriterats. Planen omfattar:

- verksamhetskontroller

- kontroll av efterlevnad av regler, policyer och beslut
- finansiell kontroll

- kontroll avseende oegentligheter, mutor och jiv.



Arbetet med intern kontroll genomférs inom ramen f6r naimndens budget 2024.

Upptoljning av planen gors enligt beskriven frekvens och metod kopplat till respektive risk.
Resultat av genomford granskning redovisas till nimnd vid angiven tidpunkt i planen samt
sammanfattas i en rapport per helir som vidarerapporteras till kommunstyrelsen.

Organisation och ansvar for arbetet med intern kontroll

For att internkontrollprocessen ska fungera som tinkt sa krivs att politisk ledning och
medarbetare pa alla nivaer i organisationen deltar 1 och samverkar kring internkontrollarbetet.
Arbetet med intern styrning och kontroll sker till stor del i ordinarie verksamhet genom att
rutiner och nédvindiga resurser ér tillgingliga for att utféra nimndens grunduppdrag och
utveckling av detta. Vem som ansvarar for vad i internkontrollplan beslutas i samband med att
kontrollmoment tas fram. Generellt har ansvarig chef i respektive verksamhet ett huvudansvar
tor uppfoljning av det som nimnden beslutat i internkontrollplan. I arbetet med
riskidentifiering, virdering och prioritering kan relevanta atgirder vara exempelvis justering eller
framtagande av rutin. Det arbetet sker inom ramen f6r grunduppdraget inom respektive
verksamhet och ¢j av internkontrollansvarig. Vidare kan arbetet identifiera behov av 6kad
samverkan inom den egna nimndens ansvarsomrade eller med andra.

Utveckling av intern kontroll

Nimnden avser att utveckla arbetet med intern styrning och kontroll genom utveckling av
standardiserade kontrollmetoder samt genom kunskapsoverféring inom nimndens
verksamhetsomrade. Styrdokument kommer att ses 6ver och vid behov revideras och olika
utbildningsinsatser behover genomforas for att 6ka medvetenheten om vissa risker.

Begrepp som anvinds i internkontrollplanen

Omraden som det finnas kontrollmoment inom. Det finns fyra
kontrollomraden:

- Verksamhetskontroller

- Kontroll av efterlevnad av lagar, foreskrifter och riktlinjer

- Finansiell kontroll

- Kontroll avseende oegentligheter, mutor och jav

Kontrollomrade

Riskbeskrivning Beskrivning av den risk som ligger till grund for kontrollmomentet. Hamtas fran
riskregistret.

Kontrollmoment Konkreta atgarder som vidtas for att motverka, minimera eller i vissa fall eliminera
riskerna. Kontrollmomenten kan antingen vara férebyggande eller upptéckande och
korrigerande. Forebyggande kontrollmoment &r atgarder for att undvika att brister
uppstar. Upptackande och korrigerande kontrollmoment hjalper
namnden/bolagsstyrelsen att se om riskerna har lett till de handelser som kan
befaras och visar pa vilka atgarder som behdéver vidtas for att komma tillratta med

bristerna.
Kontrollmetod Beskrivning av hur, nar och hur frekvent kontrollmomentet ska genomféras
Tidpunkt for Tidpunkt d& kontrollmomentet ska rapporteras till nAmnd/bolagsstyrelsen.

rapportering







Risker och kontrollmoment

Kommunstyrelsen uppdrar at kommunstyrelseforvaltningen att utse kontrollansvarig for respektive kontrollmoment.

Tidpunkt
Kontrollomrade Riskbeskrivning Kontrollmoment Kontrollmetod for
rapportering

Kontroll av Hantering av Kontroll av att riktlinjer, Stickprov pa 12 fakturor per Arsbokslut
efterlevnad av lagar, | fortroendekinsliga tillimpningsanvisningar och rutiner har nimnd. Kontroll av att bifogad
foreskrifter och kostnader/utligg foljts och att kontroller vid gransknings- | information finns sa som agenda,
riktlinjer . och beslutsattest genomforts korrekt i deltagare och att kontering ér ritt,

Bristande kunskap om S )

ink6ps- och ritt avdragen moms och att
kommunens styrdokument . - . . .
fakturasystemet/ekonomisystemet. Overordnad attest gjorts dir det ér
avseende kurser, konferenser
. aktuellt.

och representation samt

kommunens styrdokument

avseende oegentligheter kan

leda till att chefer inte fSljer

beslutat arbetssitt.

Representation och resor ar en

kinslig del av kommunens

verksamhet och bristande

hantering kan leda till ett ligre

fértroende f6r kommunen hos

allminheten.
Verksamhetskontroll | Informationshantering Forfragningar till medarbetare om vad For att kontrollera att drenden Arsbokslut

Risk att handlingar och
drenden inte registreras och
inte hanteras pa ett korrekt
satt.

som registreras samt kontroll av att
kommunstyrelsens handlingar registreras
enligt regelverket
(tutiner/informationshanteringsplaner)

registreras:

Forfragningar till 10 slumpvisa
medarbetare. Vad registreras? Hur
vet de vad de ska registrera? Vilka




och dr sokbara.

verktyg anvinds?

For att kontrollera att drenden
registreras korrekt:

Stickprov om cirka 30 handlingar.
Undersoka att det i 6ppnade
arenden finns registrerade
handlingar och att handlingarna ar
korrekt registrerade avseende
sekretess, personuppgifter, drende-
/handlingsnamn samt att det
Overensstimmer med innehall.

Inkép av IT-system Kontroll av att kravspecifikationer fran Via enkit efterfriga om Arsbokslut
Risk att kommunen képer in IT anvinds vid ink(’?p /upphandling av %ra\cspeciﬁkationerna anvéindso och
system, support och IT- nya system (ﬁgns pa HINT . ar kandg av IT-strateger ute pa
I6sningar som inte lingsiktigt Kravspecifikation vid upphandlingar). forvaltningarna samt
1 i helheten Kravspecifikationen ska alltid anvindas upphandlingsenheten. Aven
passarin t hefheten. av verksamheterna och efterfraga om avsteg har gjorts fran
upphandlingsenheten vid kravspecifikationen och orsakerna
ink6p/upphandling av nya I'T-system. till detta.
Om ett centralt systemvalsrad
inf6rs under 2024:
Utvirdera om det nya arbetssittet
leder till att verksamheterna képer
in system som foljer tekniska
standarder, ar sikra och
tillhandahaller ritt funktioner f6r
integrationer och federationer som
gOr det mojligt att enkelt
kommunicera med varandra.
IT-sékerhet Kontroll av att I'T sidkerhetsarbetet Atligen efterfriga I'T enhetens Arsbokslut




Risk for intrang i kommunens
IT milj6 och IT system, vilket
kan innebdra att I'T miljén
skadas, att det blir driftstopp
eller att kommunens
information stjils eller gbrs
obrukbar.

genomfors enligt verksamhetsplan och
kontinuerligt férbattras. Kontroll av att
kontinuerliga sirbarhetsskanningar

genomférs och att I'T miljén Svervakas.

sdkerhetsoversikt (dashboard) for
att sakerstilla att sikerhetsnivan ar
enligt adekvat niva. Kontroll av att
sarbarhetsscanningar har gjorts
varje manad.

Finansiell kontroll Hantering av Kontroll av att tillimpningsanvisningar Kontroll av fem aktiverade Arsbokslut
anldggningsregister har f6ljts enligt styrdokument anldggningar per ndmnd, tva
Risk att kommunen inte foljer Rec}owsmng, kogtroll’?r investeringar alftwerad? 1nvest§_r1ngsb1drag per
1 k 1 bokféri och investeringsbidrag”. niamnd dar detta ar aktuellt, fem
agen om kommunal bokféring o . . .
. . pigiende investeringsprojekt per
och redovisning och riskerar - . ; .
. . nimnd, tre investeringsbidrag per
att f4 missvisande rikenskaper. . .. ..
namnd dar detta ar aktuellt
Kontroll ska dven goras av fem
verifikationer i driften kopplat till
inkép som kan vara investering, till
exempel kopplat till inventarier
och datorer.
Kontroll av Otillaten paverkan Kontroll av att verksamheter har Arsbokslut

oegentligheter,
mutor och jiv

Risk att fortroendevalda och
tjdnsteman utsitts £6r hot och
patryckningar som kan leda till
att verksamheten paverkas och
att odemokratiska beslut fattas.

Denna risk ska hanteras trots
ett riskvirde pé 6 (sex) i
riskanalysen.

genomfért en riskbedémning avseende
otilliten paverkan.

Folja upp att alla verksamheter har
genomfért en riskbedémning
avseende otilliten paverkan och
upprittat handlingsplan med
atgirder fOr att hantera visentliga
risker i verksamheten. Kontroll av
att risker med ett riskvirde Gver 8
har skickats till
Kommunstyrelseférvaltningen,
enheten trygghet och sikerhet, for
vidare arbete.
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