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Styrdokument | Haninge kommun

Program — antas av kommunfullmaktige

Ett program anger den politiska viljeinriktningen inom ett sarskilt prioriterat
omrade och faststiller, pa strategisk niva, strategier for hur viljeinriktningen
inom omradet ska forverkligas. Antalet program ska vara begrinsat. Program

ska ha en giltighetstid.

Policy — antas av kommunfullmaktige

En policy uttrycker politikens virdegrund och férhallningssitt. Policyer talar
om vad kommunen vill uppna inom ett specifikt omrade, men tar inte stillning

till utférande eller metoder. Policyer ska ha en giltighetstid.

Strategi — antas av kommunstyrelsen eller nAmnd

En strategi anger strategiska atgirder for den politiska viljeinriktningen.
Strategier kan ange vem som ansvarar for att atgirder genomfors, nir de ska
vara genomforda samt vilka prioriteringar som ska goras. Strategier ska ha en
giltighetstid.

Riktlinje — antas av kommunstyrelsen eller namnd

En riktlinje anger ramar f6r handlingsutrymmet i en viss fraga och sikerstaller
korrekthet och kvalitet. Riktlinjer preciserar hur andra styrdokument eller

lagstiftning ska uppnas. Riktlinjer behéver inte ha en giltighetstid.

Anvisning/rutin — antas av ansvarig direktdr/chef

En anvisning eller rutin verkstiller politisk vilja eller lagstiftning genom att
konkret ange hur uppgifter ska goras. De besvarar ofta frigor om vad, nir, var,
hur och av vem. Kommundirektor fattar beslut om anvisningar och rutiner
som riktar sig till hela koncernen. Anvisningar och rutiner behéver inte ha en
giltighetstid.
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Bakgrund och syfte

Nistan alla platser omkring oss heter nagonting. Samhillen och byar, gardar
och torp, skogar och berg har namn. Oar, fjardar, vikar och uddar 1 skirgarden
har namn. Varje vig och méanga kvarter 1 véra titorter har namn, liksom parker,
torg och offentliga platser och byggnader med mer. Alla sidana lokaliteter

kallas ortnamn.

Ortnamnen har manga roller. De sirskiljer, identifierar och lokaliserar platser
och fyller hir en absolut nédvindig funktion. Men namnen har ocksa en viktig
roll som kulturhistorisk killa och dr sdledes en del av kulturarvet. Vi anvinder
idag ortnamnen for att forsta och lira oss mer om manniskan och hennes plats
i naturen och kulturen férr och nu. Namnen skapar dven social samhérighet
och ir for manga en naturlig del av var identitet. Ortnamnen ar alltsa
betydelsefulla av historiska, sociala och inte minst av praktiska skil. Utan

ortnamn fungerar inte vart samhille.

Lagstiftning och god orthamnssed

Kulturmiljélagen
I kulturmiljélagen (lag 1988:950) finns en hansynsparagraf om god
ortnamnssed (dndrad 2013:548) som lyder: Vid statlig och kommunal

verksamhet ska god ortnamnssed iakttas. Det innebér bland annat att

e hivdvunna ortnamn inte indras utan starka skal,

e ortnamn i Gvrigt stavas enligt vedertagna regler f6r sprakriktighet om

inte hivdvunna stavningsformer talar f6r annat och

e paverkan pa hivdvunna namn beaktas vid nybildning av ortnamn.

God ortnamnssed innebir att hinsyn tas till saval de kulturhistoriska som de
funktionella och de sprakliga aspekterna. En utgangspunkt bor dock vara att
beakta det dldre och hivdvunna ortnamnsskicket i bygden och lita de gamla

namnen leva.

Namn som godkints av Lantmiteriet ska i statlig och kommunal verksamhet

anvindas i sin godkdnda form.

Lagen om lagenhetsregister
I lagen om liagenhetsregister (lag 2006:378) finns bestimmelser om register Gver
bostadsldgenheter. Dir beskrivs ocksa kommunens skyldighet enligt denna lag.

Kommunen ska for varje entré faststilla en beligenhetsadress. Om det finns
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mer dn en bostadsligenhet med samma belidgenhetsadress, ska kommunen

faststilla ett ligenhetsnummer for varje ligenhet.

Svensk standard

Svenska institutet for standarder, SIS, har faststallt en svensk standard for
beligenhetsadresser, med en kompletterande handbok. Avsikten med standarden
ar att effektivisera, kvalitetssikra och enhetliggora.

Ortnamnsradet

Ortnamnsradet, knutet till Lantmiteriet och med representanter for ett flertal
myndigheter och institutioner, ir ett ridgivande nationellt samarbetsorgan i
namnvardsfragor. Radet ger ut en skriftserie som behandlar imnesomradet

ortnamn och namnvard.

Namnmyndigheter och offentlig namngivning

Offentlig namngivning verkstills férutom av kommunen av bland annat
Lantmateriet (namn pa allminna kartor, traktnamn i fastighetsregistret m m),
Transportstyrelsen (storre trafikplatser, vagskyltning, jarnvigsstationer m m),
Liansstyrelsen eller kommunen (natur- och kulturreservat), Svenska kyrkan
(forsamlingar, kyrkliga bygenader), Posthummerradet (postorter), trafikforetagen
(busshallplatser).

Termer och begrepp

Ortnamn avser en benimning pa en bestimd geografisk plats. Begreppet
ortnamn innefattar alltsd inte enbart namn pa “orter” i mer allminspraklig
mening, d v s samhaillen och byar, utan ir ett sammanfattande begrepp for alla
geografiska namn, t ex namn pa stider och kommuner, torp och gardar, vigar
och kvarter, sj6ar och aar, 6ar och fjirdar, skogar och berg, byggnader och
anliggningar osv. Aven namn pa dkrar och ingar, parker och allminna platser,

broar och liknande betraktas som ortnamn.

Kategorinamn 4r namn som amnesmassigt och logiskt hér thop, men som
inte nédvandigtvis har nagon naturlig koppling till omradet dir namnen

lokaliseras. Kategorier avser vignamn inom olika teman.

Memorialnamn ir namn dir en allmint eller lokalt kind person hedras
genom att till exempel en vig eller plats uppkallas efter personen (se vidare
under punkt 5.2).

Forvixlingsnamn ir likalydande namn inom kommunen eller angransande

omride.
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Kommunal namngivning

Kommunens ansvar

Kommunen stir av praxis for huvuddelen av den officiella namngivningen
inom kommunen och dess namn far stor genomslagskraft i samhillet.
Kommunen har sedan linge ansvarat fér namngivning av gator, vigar, torg,
parker, allminna platser och byggnader m m samt faststéllande av

beligenhetsadresser inkl adressnumreringar.

Stadsbyggnadsnimnden beslutar pa uppdrag av kommunfullmiktige i namn-
och adressirenden. Darvid ska stadsbyggnadsnimnden handligga namn- och

adressirenden enligt denna policy och dess riktlinjer.
Stadsbyggnadsnimnden faststiller

e Namn pa gator och vigar, kvarter, allminna platser, torg, gingvagar,
parker och liknande inom detaljplanelagda omraden samt i 6vriga
omraden dir kommunen ir vighallare.

e Namn pa kommunala byggnader och anliggningar sisom skolor,
aldreboende, idrottsplatser och liknande inom hela kommunen.

e Namn pa och grinser for kommundelar och kommundelsomraden samt

pa industri-, handels- och centrumomraden inom hela kommunen.

Utanfor detaljplanelagda omraden, dir kommunen inte ir vighallare, ska
stadsbyggnadsnimnden verka for en samordning vid namngivning av vigar
inklusive adressering. God ortnamnssed ska beaktas och gillande principer och
riktlinjer ska vara uppfyllda (se avsnitten under Riktlinjer vid namn- och

adressnummergivning).

Samrad
Yttrande bor i férekommande fall inhdmtas fran polismyndigheten,
raddningstjansten, posten, hembygdsféreningar och andra myndigheter och

sammanslutningar som bedéms ha intresse i namnérendet.

Vid namngivning av kommunala byggnader och anliggningar ska yttrande
inhdmtas fran den namnd 1 vars verksamhet byggnaden eller anldggningen
utnyttjas och i férekommande fall fran berérda fastighetsigare. Vigledande bor
vara att det dr byggnaden som skall namnges och inte verksamheten. Samrad

bor alltid ske med privata aktorer.

Vid faststillande av namn pa och grinser f6r kommundelar eller

kommundelsomraden, industri-, handels- eller centrumomraden bor
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stadsbyggnadsnimnden samriada med de myndigheter, organisationer och

foretag som bedéms ha intresse i fragan.

Handlaggning
Stadsbyggnadsnimnden bitrdds i namnfrigor av den forvaltning eller den

beredningsgrupp som handligger namn- och adressfragor.

Det aligger férvaltningen eller beredningsgruppen att

e avge forslag till namn och omradesavgransningar i samband med nya
eller andrade detaljplaner eller andra férindringar eller utbyggnader i
samhallet,

e limna yttrande Over forslag till namn som aktualiserats av kommunala
nimnder, andra myndigheter, vigféreningar, enskilda med flera,

e handligga andra namnirenden som 6verlimnas av
stadsbyggnadsnimnden och

e inhimta synpunkter frin sakkunnig inom kultur- och fritidsnimndens
verksamhetsomrade betriffande i forsta hand spréiklig och

kulturhistorisk granskning.

Riktlinje vid namn- och
adressnummergivning

Allméanna principer

Vid namngivning av gator och vigar, allminna platser, byggnader, anldggningar

med mera ska féljande principer tillimpas:

e | f6rsta hand bevara befintliga dldre namn och dir sd dr mojligt anknyta
till lokal kulturhistoria.

e Nir dldre namn saknas ska i forsta hand befintliga namnkategorier
anvindas. I andra hand skapas nya kategorier och i tredje hand sker
enskild namngivning.

e Namnet bor

o vara litt att uttala och uppfatta

o vara litt att skriva (bor ej Overstiga 18 positioner)

o inte kunna forvixlas med andra namn och helst vara unikt i
regionen

o inte inbjuda till 16je eller ge anledning till mindre behagliga

associationer
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o vara sprakriktigt och f6lja svenska skrivregler
o helst vara lokaliserande i sig sjilv och
o vara tidl6s eller sta sig Over tiden.
For kortare dtervindsgator/kvartersvigar faststills i regel inte egna

namn, utan beligenhetsadresser ges efter intilliggande ”storre” vig.

Namngivning med personnamn

Vid namngivning med personnamn av gator och vagar, allmianna platser,

byggnader och anlidggningar mm ska foljande principer tillimpas:

God ortnamnssed uppmanar till forsiktighet och eftertanke nir det
giller namngivning med s k memorialnamn.

Gator och vigar, allmianna platser, byggnader och anliggningar m m
namnges inte efter levande personer. Det dr dessutom limpligt att lita
tiden hinna ge perspektiv pa personen och personens girning (minst 3
ar efter att personen avlidit).

Personen bor vid tiden f6r namngivningen helst vara si pass kand att
allmanheten inte omgaende beh6ver en kommentar till namnvalet. Det
kan dock finnas fall da det 4r motiverat att pa detta sitt hedra en
person, som inte 4r sa kind, men som har betytt mycket f6r bygden i
gangen tid eller haft stark anknytning till densamma.

Personen ifrdga ska vara en sa fortjint medborgare att hon eller han ar
vird en plats uppkallad efter sig. Namnet ska ge positiva associationer
och vicka intresse hos allminheten.

Ett memorialnamn bor ha en klar och tydlig relation till den namngivna
platsen.

Namn bor ej kunna férvixlas med andra namn. Likartade namn far i
princip inte finnas i Stockholmsregionen. Namnen bér vara sprakligt
litthanterliga och inte f6r langa.

En 6vervigande del av de memorialnamn som finns i kommunen ér av
olika skil givna efter min. Vid framtida namngivning med personnamn
ska ur jimstalldhetssynpunkt fler kvinnonamn etableras for att pa sikt

astadkomma en jimnare konsférdelning av memorialnamn.

Kommersiella namn, féretagsnamn

Det nationella ortnamnsradet rekommenderar att man vid statlig och

kommunal verksamhet avrader frin bruk av kommersiella namn. Kommunen

bér beakta detta och ska normalt inte anvinda féretagsnamn eller motsvarande

vid namngivning, vare sig det giller gator och vigar eller byggnader och

anlageningar.
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Trendiga och saljbara namn

Den tendens som ofta ses hos exploatorer, bostadsforetag, méklarfirmor,
reklambyraer och ibland hos kommunens egna planerare och politiker ar att
skapa trendiga och siljbara namn varvid ringa hinsyn tas till namnets sprakliga

limplighet, kulturhistoriska virden och langsiktighet.

Hir maste kulturmiljélagens ”god ortnamnssed” utsittas for provning innan
eventuell formell namngivning sker. Trender och mode ir ofta tillfalliga och
overgaende storheter som ska métas och forvaltas med stort omdome.
Kommunen bor iaktta forsiktighet med att redovisa icke faststallda
kommersiella eller trendiga namn i kommunala handlingar samt pa allminna

och kommunala kartor.

Andring och upphavande av ortnamn

God ortnamnssed innebir — enligt kulturmiljolagen — att hivdvunna ortnamn

inte ska andras utan starka skal.

Fysiska forandringar av vagnitet i samband med utbyggnader i samhillet kan
vara ett skil till 6versyn av berérda vignamn. Ett annat skil kan vara ett
beaktande av sidkerhets- eller trygghetsaspekter dir uppenbara forvixlingsrisker
toreligger f6r polis, riddningstjinst m fl pa grund av t ex forvixlingsnamn pa

gator och vagar.

Vid dndring av befintligt ortnamn t ex namn pa vigar, parker, kommunala
byggnader och liknande ska — genom beslut i stadsbyggnadsnimnden — det

tidigare namnet upphivas.

Ortnamn ska sdledes inte dndras mer 4dn nir det dr absolut noédvindigt.

Belagenhetsadresser och lagenhetsnummer

Enligt lagen om ldgenhetsregister ska alla bostadsligenheter ha en
beligenhetsadress. Med beligenhetsadress avses en adress som entydigt anger
liget f6r en bestimd plats. Beligenhetsadressen ska beslutas av kommunen och
utformas enligt faststilld svensk standard och utga fran befintligt ortnamn och

frin det lokala orthamnsskicket.

Om det finns fler 4n en bostadsligenhet med samma beldgenhetsadress ska

kommunen faststilla ett ligenhetsnummer for varje ligenhet.

Stadsbyggnadsnimnden beslutar om nya eller dndrade adress- och

ligenhetsnummer. Namnden kan delegera beslut om detta till den foérvaltning
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och de tjinsteman eller beredningsgrupp som handligger namn- och

adressnummerfragor.

Nya belidgenhetsadresser beslutas normalt i samband med

bygglovshandliggningen.

Samrad med, fastighetsigare, posten med flera bor ske vid ny eller andrad

adressnummergivning,.

Information och dokumentation

Information om nya eller indrade namn och adresser ska limnas till ber6rda
fastighetsagare, kommunala och andra myndigheter, riddningstjinst, polis,
taxiforetag och dylikt.

I informationen ska anges den tidpunkt frain och med vilken det nya eller

andrade namnet ska gilla.

Nya och dndrade vignamn och adressnummer ska redovisas 1 adress- och
ligenhetsregistret i det rikstickande offentliga fastighetsdatasystemet i den

omfattning som lagen foreskriver.

Utredningar, samrad, skil till namnbeslut med mera i samband med ny eller
andrad namngivning ska arkiveras enligt faststilld dokumenthanteringsplan.

Detta inte minst som en historisk killa i framtiden.
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