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Styrdokument | Haninge kommun
Program — antas av kommunfullmaktige

Ett program anger den politiska viljeinriktningen inom ett sirskilt prioriterat
omrade och faststiller, pa strategisk niva, strategier for hur viljeinriktningen
inom omradet ska forverkligas. Antalet program ska vara begransat. Program

ska ha en giltighetstid.

Policy — antas av kommunfullmaktige

En policy uttrycker politikens virdegrund och férhallningssitt. Policyer talar
om vad kommunen vill uppna inom ett specifikt omrade, men tar inte stillning

till utférande eller metoder. Policyer ska ha en giltighetstid.

Strategi — antas av kommunstyrelsen eller ndmnd

En strategi anger strategiska atgirder for den politiska viljeinriktningen.
Strategier kan ange vem som ansvarar for att atgarder genomfors, nar de ska
vara genomforda samt vilka prioriteringar som ska goras. Strategier ska ha en

giltighetstid.

Riktlinje — antas av kommunstyrelsen eller namnd

En riktlinje anger ramar f6r handlingsutrymmet i en viss fraga och sikerstaller
korrekthet och kvalitet. Riktlinjer preciserar hur andra styrdokument eller

lagstiftning ska uppnas. Riktlinjer beh6ver inte ha en giltighetstid.

Anvisning/rutin — antas av ansvarig direktor/chef

En anvisning eller rutin verkstiller politisk vilja eller lagstiftning genom att
konkret ange hur uppgifter ska goras. De besvarar ofta frigor om vad, nir, var,
hur och av vem. Kommundirektor fattar beslut om anvisningar och rutiner
som riktar sig till hela koncernen. Anvisningar och rutiner behéver inte ha en

giltighetstid.
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Bakgrund och syfte

Riktlinjerna reglerar uthyrning av lokaler inom grundskolan i Haninge
kommun. Riktlinjerna specificerar taxor och vad som giller vid bokning.

Riktlinjerna ska aktualitetsprévas varje ar.

Riktlinje for lokalupplatelse vid
grundskolan

Lokaler som kan och far hyras ut delas in i tre grupper:
1. Klassrum, grupprum och sammantridesrum.

2. Slojdsal (trd-, metall- eller textilsal) hemkunskap, musiksal och

bibliotek.
3. Aula, mat- och datasal.

Vid uthyrning av lokalytor som innehaller maskiner med sarskilda
skyddsbestimmelser ska hyresgist ha formell utbildning och kompetens f6r
anvindande av maskinerna. Om detta inte finns hos hyresgist maste maskiner
stingas av alternativt kan inte lokalen hyras. For tillagningskok giller sarskilda
bestimmelser.

Rektor bedomer i samrad med lokalforsorjningsenheten vilka lokaler som ér
limpliga f6r uthyrning.

Taxa

Taxan fOr att hyra grundskolans lokaler riknas upp arligen med tva procent for
att ticka upp for inflationskostnader. I bilaga 2, principer for prissittning, framgar
det vad som ska tas i beaktande nir nya taxor tas fram.

Taxan differentieras beroende av hyresgast i fyra kategorier:
1. Kommunens gymnasieskolor, grundskolor och férskolor.

2. Bidragsberittigade organisationer inklusive studieférbund inom
Haninge kommun, Haninge kommuns nimnder och styrelser,
forvaltningar samt fackliga organisationer.

3. Organisationer och féreningar, vilka inte kan hinforas till kategori 2
och enskilda fysiska personer.

4. Kommersiella foretag.
For gillande taxa, se bilaga 1 Taxor fir lokalupplitelser av lokaler vid grundskolan.

Skolorna ska, i den man det dr maoijligt, prioritera uthyrning till hyresgister 1
kategori 1 och 2, men f6r hyresgister 1 kategori 3 och 4 ska rektor gora en
bedémning fran fall till fall.



<

Haninge
kommun

Avgifterna dr baserade per uthyrningstillfille, vilket innebdr fem timmar per
gang. Vid uthyrning som Overstiger fem timmar tas dubbel avgift ut.

Hyresgist som har sirskilda krav pa utrustning och dir handhavande for
iordningsstillande tar lingre tid debiteras for faktisk tid, som specificeras pa
fakturan.

Hyreskostnaden dr baserad pa cirka en timmes tidsatgiang, f6r upprittande av
kontrakt, information om larm samt 6verlimnande och mottagande av nycklar.
Hinsyn har ocksa tagits till att uthyrning av lokaler medfor slitage av
inventarier.

AnsoOkan om lokalupplatelse

For varje tillfalle som en lokal hyrs ut ska ett avtal upprittas mellan
enhet/rektor och hyresgist. Detta gors pa sirskild blankett kallad Ansikan om
lokalupplatelse, som finns pa kommunens webbplats.

Lokalen far inte nyttjas utéver bestalld tid eller till annat dandamal 4n vad som
avtalats.

Rutiner for hur hyran betalas

Hyran betalas genom insittning enligt utsind avi. Vid férsenad
hyresinbetalning ska hyresgisten betala rinta enligt rintelagen, dels ersittning
for skriftlig betalningspaminnelse enligt lagen om ersittning for
inkassokostnader. Ersittning for paminnelse utgar med det belopp som varje
tillfille giller enligt férordningen om ersittning for inkassokostnader och andra
relaterade kostnader.

Hyresgastens ansvar

Hyresgisten dr skyldig att informera sig om lokalernas utrymningsvigar.
Hyresgisten ansvarar for samtliga kostnader i samband med utryckning pa
grund av utlésande av brand- eller inbrottslarm.

Parkering far endast ske pa plats som hyresvirden anvisar.
Hyresgisten ska ansvara for:

e Attlasning av dorrar och hantering av larm skots enligt vaktmistarens
anvisningar

e Att samtliga fonster r stingda.
e Att belysningen iér slackt.
e Att mébler och annan inredning stills i ordning.

e Att hyresgisten kommer 6verens med hyresvirden om stidning av de
hyrda utrymmena.

e Att rokning inte sker i de hyrda lokalerna.
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Lokalanvindaren dr skadestandsansvarig for skador som uppkommer under
hyrestiden. I de fall utrustning lanas vid uthyrningstillfallet ska detta framga av
avtalet. Om inventarier eller fast inredning skadas eller forstors, eller om annan
skada pa lokalen uppstatt, ska hyresgist debiteras kostnad for aterstillande.

For nycklar som lanats ut vid uthyrning och som inte aterlimnas efter avslutad
uthyrning debiteras en kostnad.

Personalnéarvaro

Faktisk kostnad for vaktmistare, tekniker och lokalvard tillkommer i de fall det
nyttjas. Moms tillkommer pa personalkostnad.

For uthyrning dir personalnirvaro beh6vs debiteras faktiskt kostnad enligt
genomsnittlig timlon for vaktmastare eller lokalvardare i
utbildningsfoérvaltningen.

I de fall personalnirvaro krivs pa obekvim arbetstid faktureras kostnader
enligt gillande avtal allmidnna bestimmelser 21 § 1 mom.

Bilaga
Bilaga 1 Taxor for lokalupplatelser av lokaler vid grundskolan

Bilaga 2, principer for prisséttning.
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