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10 Val av justerare 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. ... väljs till justerare. 
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11 Godkännande av dagordning 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Dagordningen godkänns. 
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12 Information från förvaltningen 

Sammanfattning 

Information från valkansliet. 
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Dnr VN-2023-00015 

13 Valnämndens nämndplan och budget 2024 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Förslag till Nämndplan med budget för 2024 godkänns.  

Sammanfattning 

Valnämnden ska årligen fastställa nämndplan med budget som 
omfattar nämndmål, eventuella indikatorer och budget. Nämndplan 
med budget ska utgå från valnämndens ansvarsområde och uppdrag 
som fastställts i reglementet.  

Nämndplan med budget ska omfatta en driftbudget för perioden. 
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Dnr VN-2023-00018 

14 Arvoden i Europaparlamentsvalet 2024 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Föreslagna arvoden för tjänstgöring i Europaparlamentsvalet 2024 
fastställs. 

Sammanfattning 

Den 9 juni 2024 hålls val till Europaparlamentet. Inför ett val behöver 
flera olika roller rekryteras. Valnämnden beslutar om arvode för 
respektive roll.  

Inför valen 2022 genomfördes en höjning av arvodesnivåerna. 
Förvaltningen bedömer att arvodena fortsatt ligger på en bra nivå och 
föreslår därför inga ändringar inför Europaparlamentsvalet 2024. 

Nytt för kommande val är att rollen valsedelhanterare införs. Då 
valsedelhanterare endast tjänstgör under vallokalens öppettider 
föreslås deras arvode vara något lägre än röstmottagarnas. 

Samtliga arvoden är villkorade av att man deltagit på den obligatoriska 
utbildningen. 
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Dnr VN-2023-00016 

15 Ambulerande röstmottagning 
Europaparlamentsval 2024 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Röstning med ambulerande röstmottagare erbjuds 22 maj till och 
med 9 juni 2024 på vardagar kl. 09.00-15.00 samt på valdagen kl. 
08.00-18.00. 

Sammanfattning 

Ambulerande röstmottagare kan ta emot röster från väljare som på 
grund av sjukdom, funktionsnedsättning eller ålder inte kan rösta på 
något röstmottagningsställe. Väljaren kan lämna sin röst i bostaden 
eller där denne befinner sig.  

Ambulerande röstmottagning är möjlig under samma tid som 
förtidsröstningen, det vill säga från och med 18 dagar före valdagen 
och fram till och med valdagen.  

Vid allmänna valen 2022 var det cirka 126 väljare som röstade med 
hjälp av ambulerande röstmottagare.  

Valnämnden ska enligt vallagen tillhandahålla ambulerande 
röstmottagare. Valnämnden bestämmer själv omfattningen gällande 
till exempel vilka tider som ambulerande röstmottagare ska vara 
tillgängliga. 
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Dnr VN-2023-00013 

16 Principer för rekrytering till allmänna val 2023-
2026 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Principer för rekrytering till allmänna val under mandatperioden 
2023-2026 fastställs. 

Sammanfattning 

Inför det kommande Europaparlamentsvalet 2024 har 
kommunstyrelseförvaltningen tagit fram förslag på principer vid 
rekrytering. Förslaget utgår från de principer (då kallade riktlinjer) 
som valnämnden fastställde till valen 2022. 

Principerna föreslås gälla 2023-2026 och omfattar därmed både 
kommande Europaparlamentsval 2024 samt val till riksdag, region- 
och kommunfullmäktige 2026. 
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Dnr VN-2023-00017 

17 Uppförandekod för tjänstgöring i val 2023-2026 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Uppförandekod för tjänstgöring i val under mandatperioden 
2023-2026 fastställs. 

Sammanfattning 

Inför tidigare val har valnämnden fattat beslut om uppförandekod för 
röstmottagare. Syftet har varit att tydliggöra röstmottagarnas 
ansvarsområden och skyldigheter, utöver det som regleras i vallagen 
(2005:837). 

Kommunstyrelseförvaltningen har utifrån uppförandekod för 2022 
års val tagit fram ett nytt förslag till valnämnden. Uppförandekoden 
föreslås gälla 2023-2026 och omfattar därmed både kommande 
Europaparlamentsval 2024 samt val till riksdag, region- och 
kommunfullmäktige 2026. 
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Dnr VN-2023-00020 

18 Revidering av valnämndens sammanträdesplan 
2024 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Nämndens sammanträde 2024-06-04 flyttas till 2024-06-03. 

Sammanfattning 

Valnämnden beslutade 2023-10-10 § 6 om sammanträdesplan för 
2023 och 2024.  

Sammanträdet tisdagen den 4 juni föreslås flyttas till måndagen den 3 
juni. Skälet är att den 4 juni är ett lämpligt tillfälle att hålla utbildning 
för röstmottagare till valdagen.  

Valnämndens sammanträden 2024 skulle därmed vara följande datum: 

 16 januari 2024 

 5 mars 2024 

 9 april 2024 

 3 juni 2024 - uppstartsmöte inför valdag 

 18 juni 2024 - insamling av valnämndens synpunkter 

 8 oktober 2024 
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Dnr VN-2023-00019 

19 Attestförteckning 2024 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Föreslagen attestförteckning godkänns. 

Sammanfattning 

Enligt Haninge kommuns attestreglemente ska nämnderna årligen 
utse beslutsattestanter och ersättare. Förslag till attestförteckning för 
valnämnden för år 2024 finns i bilaga.  
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20 Övriga frågor 

Sammanfattning 

Frågor anmäls till sara.b.jansson@haninge.se senast måndag 2023-12- 

04 kl. 12.00. 
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21 Meddelanden 

Sammanfattning 

Inga meddelanden har inkommit. 
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Valnämndens nämndplan och budget 2024 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Förslag till Nämndplan med budget för 2024 godkänns.  

Sammanfattning av ärendet  

Valnämnden ska årligen fastställa nämndplan med budget som 
omfattar nämndmål, eventuella indikatorer och budget. Nämndplan 
med budget ska utgå från valnämndens ansvarsområde och uppdrag 
som fastställts i reglementet.  

Nämndplan med budget ska omfatta en driftbudget för perioden. 

Ärendet 

Enligt kommunens riktlinje för styrning, uppföljning och kontroll ska 
varje nämnd fastställa en nämndplan med budget. Utifrån 
nämndmålen ska verksamheterna fastställa verksamhetsplan för 
genomförandet. På så vis säkerställs att kommunfullmäktiges mål får 
genomslag i hela organisationen och att kommunkoncernen strävar i 
samma riktning.  

Valnämnden har tagit fram nämndmål som ska bidra till 
måluppfyllelse för två av kommunfullmäktiges nio mål.  

Valnämndens driftbudget för 2024 är 4,5 miljoner kronor enligt 
kommunfullmäktiges beslut om Mål och Budget 2024–2027. Utöver 
detta tilldels kommunen statsbidrag för genomförandet av valet. 
Statsbidrag för 2024 är ej fastställt än. 

Ekonomiska konsekvenser 

Beslut om nämndplan med budget 2024 innebär att 
kommunstyrelseförvaltningen behöver prioritera för att bidra till en 
effektivare användning av skattemedel. Största delen av 
kommunstyrelseförvaltningens kostnader kopplade till genomförande 
av val består av arvodeskostnader för röstmottagare.  

Underlag för beslut 

- Ärendets tjänsteskrivelse daterad 2023-11-21 

- Nämndplan med budget 2024 valnämnden 
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Sammanfattning 

Enligt kommunens riktlinje för styrning, uppföljning och kontroll ska varje nämnd fastställa en 

nämndplan med budget. Utifrån nämndmålen ska verksamheterna fastställa verksamhetsplan 

för genomförandet. På så vis säkerställs att kommunfullmäktiges mål får genomslag i hela 

organisationen och att kommunkoncernen strävar i samma riktning.  

Valnämnden har tagit fram nämndmål som ska bidra till måluppfyllelse för två av 

kommunfullmäktiges nio mål. Valnämndens driftbudget för 2024 är 4,5 miljoner kronor enligt 

kommunfullmäktiges beslut om Mål och Budget 2024–2027. Utöver detta tilldels kommunen 

statsbidrag för genomförandet av valet. Statsbidrag för 2024 är ej fastställt än.  
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Ordförande har ordet 

Valnämnden spelar en avgörande roll i kommunernas verksamhet och är en av tre lagstadgade 

nämnder som en kommun måste ha. 

Valnämndens viktigaste uppgift för 2024 är att se till att Europaparlamentsvalet den 9 juni 2024 

genomförs fritt och rättvist samt under trygga och säkra förhållanden. 

Tillgänglighet i form av tillgängliga lokaler såväl fysiskt, geografiskt och tidsmässigt är avgörande 

för att medborgarna i Haninge ska ges bästa möjlighet att kunna förtidsrösta och rösta i sin 

vallokal på valdagen. Valnämnden har också ett ansvar för rekryteringen och utbildningen av 

röstmottagare då inget val kan genomföras utan välutbildade och engagerade röstmottagare. Det 

är valnämndens uppgift att se till att ovanstående förverkligas med högsta kvalitet där varenda 

skattekrona i tilldelad budget används på bästa sätt. 

 

 



 

 

 

 

Inledning 

Nämnd ska årligen fastställa nämndplan som omfattar nämndmål, eventuella indikatorer och 

budget. Nämndplan ska utgå från nämndens ansvarsområde och uppdrag som fastställts i 

reglementet. Nämndplanen ska innehålla kommunfullmäktiges målsättningar och politiska 

uppdrag som ska genomföras av nämnden. Nämndmål och indikatorer med målvärden gäller 

för hela mandatperioden men kan revideras vid behov. Verksamheternas uppföljning och 

rapportering utgår från nämndplan och fokuserar på de nämndmål och indikatorer som 

fastställts av aktuell nämnd.  

Nämndbudget ska omfatta en drift- och investeringsbudget för perioden.  

Nämndens ansvarsområde 

Valnämnden ansvarar för val i enlighet med bestämmelserna i vallagen (2005:837), 

kommunallagen (2017:725) och lagen (1994:692) om kommunala folkomröstningar.  

Uppföljning och återrapportering 

Nämndplan med budget följs upp och rapporteras till nämnd tre gånger per år. Resultat av 

uppföljning redovisas i tertialrapport 1, delårsrapport 2 och årsredovisning.   
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Målstyrning 

Målstyrningen fokuserar på långsiktiga mål och resultat och styrs av de mål som antagits av 

kommunfullmäktige för att uppnå kommunens långsiktiga vision. För varje mandatperiod 

beslutar kommunfullmäktige om övergripande mål samt indikatorer med målvärden som ska 

uppnås. 

Nämnder formulerar nämndmål, det vill säga nämndens prioriteringar för perioden med syfte 

att bidra till kommunfullmäktiges mål. Nämndmål ingår i nämndplanen som konkretiseras i 

verksamhetsplaner för att på sikt nå önskad effekt. På så sätt får kommunfullmäktiges mål ett 

genomslag i hela organisationen och kommunkoncernen strävar i samma riktning. 

Mål 5. Ordning och reda i ekonomin  

Kommunen har en skyldighet att förvalta skattebetalarnas pengar på bästa sätt. Kommunens 

verksamheter ska vara så effektiva som möjligt och leverera högsta möjliga kvalitet per 

skattekrona. Kommunens ekonomi ska långsiktigt stärkas med ökad självfinansiering av 

investeringar. På sikt ska kommunalskatten sänkas. 

Nämndmål 5.1 Valnämnden ska säkerställa ett rättssäkert valgenomförande 

Valnämnden har det övergripande ansvaret för att säkerställa att de allmänna valen genomförs i 

enlighet med principen om hemliga, fria och direkta val. Valen i Haninge ska kännetecknas av 

hög kvalitet, trygghet och tillgänglighet där skattemedel används så effektivt som möjligt.  

Indikatorer  2022 2024 2026 Mål Källa 

   Antal inkomna överklaganden till Valprövningsnämnden 

avseende valnämnden i Haninge kommun – antal 

0 0 0 Valprövni
ngsnämn

den 

Mål 8. Hög kvalitet i kommunens välfärdstjänster  

Invånarna ska uppleva hög kvalitet i kontakt med kommunen. Därför betyder bra bemötande 

och fokus på service mycket för kvaliteten i kommunens tjänster. Konkurrensutsättning bidrar 

inte bara till högre ekonomisk effektivitet utan också till en ömsesidig strävan att höja kvaliteten.  

Nämndmål 8.1 Röstmottagare ska få ett bra bemötande vid kontakt med kommunen  

Valnämnden ansvarar för att utbilda kommunens röstmottagare om valsystemet, bemötande 

och det praktiska kring valgenomförandet. Valnämndens kansli ska ha hög tillgänglighet och ge 

god service när röstmottagare tar kontakt med kommunen.  

Nämndmål 8.2 Väljarna ska ha en positiv upplevelse av valet i Haninge kommun 



 

 

 

 

Väljarna som besöker röstningslokaler i Haninge kommun ska ha en positiv upplevelse av sitt 

besök. Röstmottagarna som arbetar i röstningslokalen ska ge ett gott bemötande och ha en hög 

servicenivå. Detta nämndmål följs upp genom valnämndens observationer under 

förtidsröstning och valdag.  

Indikatorer  2022 2024 2026 Mål Källa 

   Röstmottagares upplevda nytta av valnämndens utbildning 

– ja, andel (%) 

73,45 76 78 Enkät 

Röstmottagarnas upplevda stöd från valkansliet i frågor om 
valarbete – mycket bra, andel (%) 

54,30 58 60 Enkät 

Antal inrapporterade incidenter  1 0 0 SSR, 
Valmyndi
gheten 

 



  

 

 

 

 7 

   

Ekonomiska ramar 2024–2025 

Enligt beslut om Mål och budget 2024-2027 uppgår valnämndens driftbudget för år 2024 till 4,5 

miljoner kronor.  

För valnämndens uppgifter i samband med de allmänna valen utgår statsbidrag. Beslut om 
statsbidrag fattas av Valmyndigheten. Något beslut om statsbidrag för Europaparlamentsvalet 
2024 är ännu inte fattat, men väntas före årsskiftet. Som regel utgår ett mindre statsbidrag i 
Europaparlamentsval jämfört med val till riksdag, region- och kommunfullmäktige vilket 
innebär att den totala driftbudgeten för genomförandet av Europaparlamentsvalet sannolikt blir 
mindre än vid de allmänna valen 2022 – som då uppgick till 7 mkr inklusive statsbidrag.  

Den stora kostnaden vid genomförande av val utgörs av röstmottagarnas arvoden. Valkansliet 
har undersökt hur andra kommuner ligger i arvodesnivå och kan konstatera att Haninge ligger i 
mittenspannet.  

Kostnader för förtroendemannaorganisationen har ökat vilket beror på ökade arvoden, både 
månadsarvode och sammanträdesarvode.  

I övrigt utgörs valnämndens budget av lönekostnader samt köp av tjänster och varor.  

Driftbudget 2024  

Tabell: Driftbudget valnämnden 2024 

Ansvar, organisation 
Budget (B) 
2023  

Prognos (P) 
2023 

Budget 
2024  

Förändring 
B 2023-B 
2024, tkr 

Förändring  
B 2023-B 
2024, % 

Förändring 
P 2023-B 
2024, tkr 

Förändring P 
2023-B 
2024, % 

Valnämnden 100 100 4 500 4 400 4400,0% 4 400 98% 

        

Statsbidrag   *     

Valnämnden totalt 100 100 4 500 4 400 44 4 400 1 

*Statsbidraget är en intäkt i valnämndens budget och fastställs i december.  
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Arvoden i Europaparlamentsvalet 2024 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Föreslagna arvoden för tjänstgöring i Europaparlamentsvalet 2024 
fastställs. 

Sammanfattning av ärendet  

Den 9 juni 2024 hålls val till Europaparlamentet. Inför ett val behöver 
flera olika roller rekryteras. Valnämnden beslutar om arvode för 
respektive roll.  

Inför valen 2022 genomfördes en höjning av arvodesnivåerna. 
Förvaltningen bedömer att arvodena fortsatt ligger på en bra nivå och 
föreslår därför inga ändringar inför Europaparlamentsvalet 2024. 

Nytt för kommande val är att rollen valsedelhanterare införs. Då 
valsedelhanterare endast tjänstgör under vallokalens öppettider 
föreslås deras arvode vara något lägre än röstmottagarnas. 

Samtliga arvoden är villkorade av att man deltagit på den obligatoriska 
utbildningen. 

Förslag till arvoden i Europaparlamentsvalet 2024 

Roll Föreslaget arvode 

Ordförande valdag 3800 kr 

Vice ordförande valdag 3500 kr 

Röstmottagare valdag 2800 kr 

Valsedelhanterare valdag 2300 kr 

Reserv för röstmottagare valdag 500 kr* 

Teamledare förtidsröstning 240 kr/timme 

Röstmottagare förtidsröstning 190 kr/timme 

Röstmottagare till valnämndens 
preliminära rösträkning 

190 kr/timme 
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Övningsledare 2500 kr för arbete vid samtliga 
utbildningstillfällen, inklusive 
förberedelser 

 

*Reserver får 500 kronor om de inte placeras i ett valdistrikt på valdagen. 
Arvodet är villkorat av att man deltagit på den obligatoriska utbildningen och att 
man inställer sig i kommunhuset på valdagens morgon. Om en reserv bemannas i 
ett valdistrikt utgår i stället röstmottagararvode.  

Ekonomiska konsekvenser 

Utdelning av arvode ryms inom valnämndens gällande budgetram. 

Underlag för beslut 

- Tjänsteskrivelse 2023-10-27, Arvoden i Europaparlamentsvalet 
2024 

__________ 

   

Annica Lempke 
Avdelningsdirektör 

 Fredrika Forslund 
Valsamordnare 
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Ambulerande röstmottagning 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1.  Röstning med ambulerande röstmottagare erbjuds 22 maj till och 
med 9 juni 2024 på vardagar kl. 09.00-15.00 samt på valdagen kl. 
08.00-18.00. 

Sammanfattning av ärendet  

Ambulerande röstmottagare kan ta emot röster från väljare som på 
grund av sjukdom, funktionsnedsättning eller ålder inte kan rösta på 
något röstmottagningsställe. Väljaren kan lämna sin röst i bostaden 
eller där denne befinner sig.  

Ambulerande röstmottagning är möjlig under samma tid som 
förtidsröstningen, det vill säga från och med 18 dagar före valdagen 
och fram till och med valdagen.  

Vid allmänna valen 2022 var det cirka 126 väljare som röstade med 
hjälp av ambulerande röstmottagare.  

Valnämnden ska enligt vallagen tillhandahålla ambulerande 
röstmottagare. Valnämnden bestämmer själv omfattningen gällande 
till exempel vilka tider som ambulerande röstmottagare ska vara 
tillgängliga. 

Förvaltningens synpunkter och förslag 

Kommunstyrelseförvaltningen föreslår att valnämnden beslutar om 
tidsramar för när ambulerande röstmottagning ska finnas tillgängligt 
under förtidsröstningsperioden och på valdagen. 

Förvaltningen föreslår att, under förtidsröstningsperioden 22 maj till 
och med 9 juni, ska väljare kunna tillgå ambulerande röstmottagare på 
vardagar kl. 09.00-15.00. Ambulerande röstmottagning ska också vara 
tillgängligt under valdagen. Röstmottagarna behöver hinna lämna in 
rösterna som tagits emot med ambulerande röstmottagning till 
Haninge kulturhus som är den förtidsröstningslokal som är öppen 
denna dag. Därför föreslår förvaltningen att ambulerande 
röstmottagning erbjuds kl. 08.00-18.00 på valdagen.  

Valmyndigheten har ett nationellt informationsansvar om var, när och 
hur allmänna val genomförs. Kommunstyrelseförvaltningen kommer 
utöver Valmyndighetens informationsinsatser också informera om 
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olika typer av hjälp vid röstning. Detta kommer ske på kommunens 
hemsida samt till social- och äldreförvaltningens verksamheter och 
privata utförare i kommunen som tillhandahåller exempelvis 
hemtjänst och vård- och omsorgsboenden.  

Ekonomiska konsekvenser 

Förslag till beslut medför inga ekonomiska konsekvenser. 

Underlag för beslut 

- Tjänsteskrivelse 2023-11-07, Ambulerande röstmottagning 

__________ 

   

Annica Lempke 
Avdelningsdirektör 

 Fredrika Forslund 
Valsamordnare 
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Principer för rekrytering till allmänna val 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Principer för rekrytering till allmänna val under mandatperioden 
2023–2026 fastställs. 

Sammanfattning av ärendet  

Inför det kommande Europaparlamentsvalet 2024 har 
kommunstyrelseförvaltningen tagit fram förslag på principer vid 
rekrytering. Förslaget utgår från de principer (då kallade riktlinjer) 
som valnämnden fastställde till valen 2022. 

Principerna föreslås gälla 2023–2026 och omfattar därmed både 
kommande Europaparlamentsval 2024 samt val till riksdag, region- 
och kommunfullmäktige 2026. 

Förvaltningens synpunkter och förslag 

Kommunstyrelseförvaltningen har tagit fram förslag till principer för 
rekrytering till val 2023–2026. Förslaget är i stort detsamma som 
principerna (då kallade riktlinjer) vid 2022 års val, men har två 
innehållsmässiga ändringar som beskrivs nedan. 

 Viss text har flyttats om i förslaget för att särskilja på 
dokumentets skall-krav och bör-krav.  

 Ett krav om att följa utvalda styrdokument har tagits bort 
eftersom det i stället föreslås regleras i uppförandekod för 
röstmottagare.   

Förslaget till principer innehåller sex skallkrav vid rekrytering av 
röstmottagare som presenteras nedan. Fullständigt förslag finns i 
bilaga. 

1. Åldersgräns på 18 år. 

2. Svenskt personnummer. 

3. De som kandiderar på lista som är giltig i kommunen får inte 
vara röstmottagare. 

4. Högst två från samma familj i ett valdistrikt. 

5. Svenskkunskaper. 
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6. Grundläggande IT-kunskap. 

Ekonomiska konsekvenser 

Förslag till beslut medför inga ekonomiska konsekvenser. 

Underlag för beslut 

- Tjänsteskrivelse 2023-11-07, Principer för rekrytering till allmänna 
val 2023–2026 

- Förslag: Principer för rekrytering till allmänna val 2023–2026 

- Riktlinje för rekrytering av röstmottagare till de allmänna valen 
2022 

__________ 

   

Annica Lempke 
Avdelningsdirektör 

 Fredrika Forslund 
Valsamordnare 
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1 Inledning 

Allmänna val i Haninge kommun kräver cirka 300 röstmottagare på valdagen 

och cirka 100 personer under förtidsröstningen. Det är valnämnden som 

ansvarar för att utse röstmottagare.  

Enligt 3 kap. 5 § vallagen (2005:837) får röstmottagare endast förordnas då de 

fått sådan utbildning som behövs för uppdraget. Det här dokumentet anger 

ytterligare kriterier för att arbeta som röstmottagare i Haninge kommun. 

Syftet med dokumentet är att skapa förutsättningar för ett rättssäkert och 

effektivt valgenomförande i Haninge kommun. Dokumentet gäller till och med 

2026. Under perioden hålls val till Europaparlamentet 2024 och val till riksdag, 

kommun- och regionfullmäktige 2026. 

2 Principer för rekrytering till 

allmänna val 

Valnämnden vill att röstmottagarna speglar Haninges befolkning i stort. För att 

få en jämn fördelning av röstmottagare i vallokal och förtidsröstningslokal ska 

faktorer som ålder, kön och erfarenhet beaktas i rekryteringen. 

I varje valdistrikt ska det finnas en ordförande och en vice ordförande och i 

varje röstningslokal en teamledare. Det är önskvärt att den som blir förordnad 

till ordförande, vice ordförande eller teamledare har erfarenhet av arbete som 

röstmottagare.  

Alla röstberättigade, oavsett språk eller tidigare erfarenhet av att rösta, ska 

kunna få information om hur röstningen går till. Haninge strävar därför efter 

att säkra kompetensen av röstmottagare med kunskap i andra språk än svenska 

och engelska. 

För att förordnas som röstmottagare i Haninge kommun behöver ett antal krav 

vara uppfyllda. Dessa krav kontrolleras vid rekryteringen. Kraven presenteras i 

avsnitt 2.1. 
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2.1 Krav på röstmottagare 

1. Åldersgräns på 18 år 

Den nedre åldersgränsen för att vara röstmottagare är samma som 

rösträttsåldern, det vill säga 18 år vid tjänstgöringsdagen. 

2. Svenskkunskaper 

Röstmottagning innebär myndighetsutövning, vilken alltid ska kunna utföras 

på svenska. Röstmottagare behöver därför kunna tala och förstå svenska väl. 

3. Grundläggande IT-kunskap  

Kommunikationen mellan valkansli och röstmottagare sker i princip 

uteslutande via digitala kanaler. Därtill ska röstmottagare i förtidsröstningen 

administrera utskrift av dubblettröstkort till väljare i Valmyndighetens IT-stöd 

Valid. Med anledning av detta behöver röstmottagarna ha grundläggande IT-

kunskaper. 

4. Den som kandiderar på lista får inte vara röstmottagare 

I enlighet med slutbetänkandet från 2011 års vallagskommitté får personer som 

står på en valsedel som är giltig i Haninge inte vara röstmottagare i kommunen.  

5. Högst två från samma familj i ett valdistrikt 

Det är inte lämpligt att fler än två röstmottagare från samma familj tjänstgör i 

ett valdistrikt eller i en röstningslokal. Om det är två från samma familj i ett 

valdistrikt ska de inte vara både ordförande och vice ordförande. 

6. Svenskt personnummer 

Av administrativa skäl, för till exempel arvodesutbetalning och hantering i 

röstmottagarregistret, behöver röstmottagaren ha ett svenskt personnummer. 

Det finns inga hinder mot att vara utländsk medborgare för att vara 

röstmottagare så länge man har ett svenskt personnummer. 
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3 Bilaga: Förteckning över roller 

som rekryteras 

Utbildare 

Vid utbildningens praktiska moment får valkansliet hjälp av erfarna 

röstmottagare. 

Röstmottagare i förtidsröstning 

Förtidsröstningen startar 18 dagar innan valdagen. Tjänstgöring sker i 

huvudsak på dagtid men förekommer även på kvällar och helger. 

Teamledare i förtidsröstning 

En av de tjänstgörande röstmottagarna i förtidsröstningslokalen är teamledare. 

Teamledaren har goda kunskaper om val och leder arbetet i röstningslokalen. 

Ambulerande röstmottagare och röstmottagare vid 

förtidsröstning med begränsat öppethållande 

Väljare som inte kan ta sig till en röstningslokal eller inte känner någon som 

kan agera ombud kan rösta med hjälp av ambulerande röstmottagare. 

Valnämnden kan vid behov även anordna förtidsröstning med begränsat 

öppethållande på platser som vård- och omsorgsboenden, sjukhus m.m. Dessa 

röstmottagare rekryteras internt i kommunen och röstmottagningen genomförs 

under kontorstid.  

Röstmottagare i valdistrikt på valdagen 

Vallokalerna är öppna mellan kl. 8.00-20.00 vid val till riksdag, region- och 

kommunfullmäktige och mellan kl. 8.00-21.00 vid val till Europaparlamentet. 

Under valdagen arbetar röstmottagarna efter det schema som valdistriktets 

ordförande bestämt. När vallokalerna stänger startar rösträkningen. Samtliga 

röstmottagare tjänstgör tills räkningen är genomförd och materialet i lokalen är 

undanplockat. 

Ordförande i valdistrikt 

En röstmottagare tjänstgör som ordförande i valdistriktet. Ordförande har 

goda kunskaper om val och leder arbetet i valdistriktet. Ordföranden ansvarar 

för att möblera vallokalen på lördagen innan valdagen samt för att, tillsammans 

med en röstmottagare, leverera rösterna till kommunhuset på valnatten. 

Vice ordförande i valdistrikt 

Vice ordförande har goda kunskaper om val och leder arbetet i valdistriktet när 

ordförande inte tjänstgör. 
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Valsedelhanterare i vallokal 

Valsedelhanterare placeras i byggnader som huserar flera valdistrikt och arbetar 

endast under vallokalernas öppettider. De tjänstgör därmed inte under 

rösträkningen. Valsedelhanterares uppgift är att ta emot och lägga ut valsedlar, 

säkerställa ordningen i valsedelställen samt att välkomna väljare och vägleda till 

rätt valdistrikt i byggnaden. 

Röstmottagare vid valnämndens preliminära rösträkning 

Onsdagen efter valdagen genomförs valnämndens preliminära rösträkning. Till 

rösträkningen rekryteras erfarna röstmottagare med goda kunskaper om val. 
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Riktlinje för rekrytering av röstmottagare till de allmänna valen 2022 

Inledning 

Söndagen den 11 september hålls de allmänna valen till riksdag, kommun- och 
regionfullmäktige. Inför valen uppskattas totalt cirka 550 röstmottagare rekryteras. Som 
vägledning i rekryteringen av röstmottagare i Haninge kommun har denna riktlinje tagits 
fram.  

 

Rekrytering av röstmottagare 

Valnämnden i Haninge kommun ansvar för att rekrytera och utbilda röstmottagare till 
valdagen och förtidsröstningen. Behovet av röstmottagare till de allmänna valen 2022 
uppskattas till cirka 350 personer på valdagen och cirka 200 personer till förtidsröstningen. 

I första hand tillfrågas personer som arbetat i tidigare val i kommunen om de har möjlighet 
att delta igen. Nya röstmottagare rekryteras primärt via intresseanmälningar på kommunens 
hemsida. Om det finns ytterligare rekryteringsbehov kan valkansliet gå ut med information i 
andra kanaler, till exempel till närliggande högskolor, föreningar och bibliotek. 

Valnämnden vill att röstmottagarna speglar Haninges befolkning i stort. För att få en jämn 
fördelning av röstmottagare i valdistrikten kommer faktorer så som ålder, kön och erfarenhet 
beaktas. 

Som huvudregel bemannas varje valdistrikt med sju röstmottagare, varav en är ordförande 
och en vice ordförande. De 20 största distrikten kommer att bestå av åtta röstmottagare. 
Röstmottagarna kan dela upp sig i två arbetslag om vardera 3-4 personer där en står i entrén, 
två röstmottagare tar emot röster, och den eventuellt fjärde personen rör sig i lokalen och är 
behjälplig där det behövs.  

Vid avhopp eller sjukdomsbortall kan valnämndens kansli omplacera röstmottagare från ett 
distrikt med hög bemanning till det som är i behov av att stärkas upp. Haninge har använt 
denna rekryteringstes i tidigare val. 
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De olika uppdragen 

Utbildare 

Vid utbildningens praktiska moment får valkansliet hjälp av erfarna röstmottagare. 

Röstmottagare i förtidsröstning 

Förtidsröstningen startar den 24 augusti och pågår till och med valdagen den 11 september. 
Tjänstgöring sker i huvudsak på dagtid men förekommer även på kvällar och helger. 

Teamledare i förtidsröstning 

En av de tjänstgörande röstmottagarna i förtidsröstningslokalen är teamledare. Teamledaren 
har goda kunskaper om val och leder arbetet i röstningslokalen. 

Ambulerande röstmottagare och röstmottagare vid förtidsröstning med begränsat 
öppethållande 

Väljare som inte kan ta sig till en röstningslokal eller inte känner någon som kan agera 
ombud kan rösta med hjälp av ambulerande röstmottagare. Valnämnden kan vid behov även 
anordna förtidsröstning med begränsat öppethållande på platser såsom vård- och 
omsorgsboenden, sjukhus m.m. Dessa röstmottagare rekryteras internt och sköts av 
kommunanställda under kontorstid.  

Röstmottagare i valdistrikt på valdagen 

Vallokalerna är öppna mellan 8.00-20.00. Under valdagen arbetar röstmottagarna efter det 
schema som valdistriktets ordförande bestämt. När vallokalerna stänger klockan 20.00 startar 
rösträkningen. Samtliga röstmottagare tjänstgör tills räkningen är genomförd och materialet i 
lokalen är undanplockat. 

Ordförande i valdistrikt 

En röstmottagare tjänstgör som ordförande i valdistriktet. Ordförande har goda kunskaper 
om val och leder arbetet i valdistriktet. Ordföranden ansvarar för att möblera vallokalen på 
lördagen innan valdagen samt för att, tillsammans med en röstmottagare, leverera rösterna till 
kommunhuset på valnatten. 

Vice ordförande i valdistrikt 

Vice ordförande har goda kunskaper om val och leder arbetet i valdistriktet när ordförande 
inte tjänstgör. 

Röstmottagare vid valnämndens preliminära rösträkning 

Onsdagen efter valdagen genomförs valnämndens preliminära rösträkning. Till rösträkningen 
rekryteras erfarna röstmottagare med goda kunskaper om val. 
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Krav på röstmottagare 

1. Högst två röstmottagare från samma familj bör tjänstgöra i samma valdistrikt 

Det är inte lämpligt att fler än två röstmottagare från samma familj tjänstgör i ett 
valdistrikt eller i en röstningslokal. Om det är två från samma familj i ett valdistrikt ska de 
inte vara både ordförande och vice ordförande. 

2. Personer som står på en valsedel som gäller i Haninge kommun får inte vara 
röstmottagare 

I enighet med slutbetänkandet från 2011 års vallagskommitté bör personer som står på 
en valsedel som är giltig i kommunen inte vara röstmottagare. Detta gäller oavsett om 
kandidaten ställer upp i val till riksdag, kommun- eller regionfullmäktige. Med anledning 
av detta kan en person som står på en valsedel som är giltig i Haninge kommun inte vara 
röstmottagare.  

3. Tidigare erfarenhet av att vara röstmottagare är meriterande 

Det är önskvärt att den som blir förordnad till ordförande eller vice ordförande i ett 
valdistrikt har tidigare erfarenhet av att ha arbetat som röstmottagare. 

4. Röstmottagarna ska tala och förstå svenska väl, men andra språkkunskaper är 
meriterande 

Röstmottagning innebär myndighetsutövning, vilken alltid ska kunna utföras på svenska. 

Alla röstberättigade, oavsett språk eller tidigare erfarenhet av att rösta, ska kunna få 
information om hur röstningen går till. Haninge strävar därför efter att säkra 
kompetensen av röstmottagare med flerspråkig förmåga i andra språk än svenska och 
engelska. 

5. Röstmottagarna ska ha fyllt 18 år senast den första tjänstgöringsdagen 

En nedre åldersgräns för att vara röstmottagare är samma som rösträttsåldern, det vill 
säga 18 år vid tjänstgöringsdagen. 

6. Röstmottagarna ska ha svenskt personnummer 

Av administrativa skäl, för till exempel arvodesutbetalning och hantering i 
röstmottagarregistret, behöver röstmottagaren ha ett svenskt personnummer. Det finns 
inga hinder mot att vara utländsk medborgare för att vara röstmottagare så länge man har 
ett svensk personnummer. 

7. Röstmottagarna bör ha grundläggande IT-kunskap 

Kommunikationen mellan valkansli och röstmottagare sker i princip uteslutande via 
digitala kanaler varför det är viktigt att röstmottagarna har grundläggande IT-kunskaper. 
Därtill ska röstmottagare i förtidsröstningen kunna tillhandahålla utskrift av 
dubblettröstkort till väljare genom Valmyndighetens IT-stöd Valid.  

8. Röstmottagarna är skyldiga att följa utvalda styrdokument  

Samtliga förtroendevalda och anställda inom Haninge kommun är skyldiga att följa 
kommunens policy mot oegentligheter. Röstmottagare har uppdrag inom Haninge 
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kommun och omfattas därmed av regelverket. De som förordnas som röstmottagare 
omfattas också av kommunens riktlinjer om kränkande särbehandling och rökfri 
arbetstid. 

 

Utbildning 

Enligt 3 kap. 5 § vallagen får endast röstmottagare förordnas då de fått sådan utbildning som 
behövs för uppdraget. Valmyndigheten tillhandhåller det utbildningsmaterial som ska 
användas. Valnämnden får dock anpassa materialet med hänsyn till lokala förhållanden. 
 

Utbildningen kommer innehålla en teoretisk del och en praktisk del. Inför det kommande 
valet kommer det även läggas ett särskilt fokus på valsäkerhet. Utbildningen kommer bland 
annat innefatta följande delar:  
 

 Allmän kunskap om demokrati och val  
 Roller, ansvar och material  
 Röstmottagning  
 Rösträkning  
 Valsäkerhet 

 
Valkansliet bjuder även in valdistriktens ordförande och vice ordförande till ett särskilt möte 
för att lära känna dem närmare. Utöver den utbildning som valkansliet anordnar ska 
röstmottagare även genomföra Valmyndighetens webbutbildning för röstmottagare. 
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Uppförandekod för tjänstgöring i val 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Uppförandekod för tjänstgöring i val under mandatperioden 
2023–2026 fastställs. 

Sammanfattning av ärendet  

Inför tidigare val har valnämnden fattat beslut om uppförandekod för 
röstmottagare. Syftet har varit att tydliggöra röstmottagarnas 
ansvarsområden och skyldigheter, utöver det som regleras i vallagen 
(2005:837). 

Kommunstyrelseförvaltningen har utifrån uppförandekod för 2022 
års val tagit fram ett nytt förslag till valnämnden. Uppförandekoden 
föreslås gälla 2023–2026 och omfattar därmed både kommande 
Europaparlamentsval 2024 samt val till riksdag, region- och 
kommunfullmäktige 2026. 

Förvaltningens synpunkter och förslag 

Kommunstyrelseförvaltningen har utifrån uppförandekod för 2022 
års val tagit fram ett nytt förslag till valnämnden. Förslaget är i stort 
densamma som tidigare uppförandekod, men har två innehållsmässiga 
ändringar som presenteras nedan.  

 Valsedelhanterares ansvar och skyldigheter har lagts till. 
Valsedelhanterare är en ny roll i Haninge och fanns därför 
inte med i tidigare uppförandekod. 

 Uppförandekoden har renodlats så att den enbart reglerar 
sådant som inte redan är bestämt enligt vallagen (2005:837). 
Tidigare omfattade uppförandekoden vissa punkter som är 
reglerade i vallagen, detta är nu borttaget.  

Ekonomiska konsekvenser 

Förslag till beslut medför inga ekonomiska konsekvenser. 

Underlag för beslut 

- Tjänsteskrivelse 2023-11-07, Uppförandekod för tjänstgöring i val 
2023–2026 

- Förslag: Uppförandekod för tjänstgöring i val 2023–2026 
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- Uppförandekod för röstmottagare vid de allmänna valen 2022 

__________ 

   

Annica Lempke 
Avdelningsdirektör 

 Fredrika Forslund 
Valsamordnare 
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1 Inledning 

Vallagen (2005:837) anger de grundläggande bestämmelserna om 

röstmottagarnas uppdrag. Utöver vallagens bestämmelser gäller denna 

uppförandekod för personer som tjänstgör i val i Haninge kommun. 

Dokumentet gäller till och med 2026. Under perioden hålls val till 

Europaparlamentet 2024 och val till riksdag, kommun- och regionfullmäktige 

2026.   

 

2 Allmänna bestämmelser 

1. Alla väljare ska bemötas respektfullt oavsett egna politiska preferenser. 

2. Röstmottagare och valsedelhanterare ska under inga omständigheter 

använda raster åt politisk propaganda eller politisk verksamhet i form 

av utdelning av valsedlar och liknande. 

3. Röstmottagare och valsedelhanterare ska inte diskutera politik utan 

agera opartiskt och neutralt. Detta gäller såväl med väljare som med 

varandra.  

4. Haninge kommuns riktlinje kring rökfri arbetstid, policy mot 

oegentligheter och riktlinje mot kränkande särbehandling gäller även 

för röstmottagare och valsedelhanterare.  

5. Röstmottagare och valsedelhanterare ska inte använda sin mobil eller 

äta på röstmottagningsstället under arbetspasset. Detta får man göra 

under sin rast.  
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3 På röstmottagningsstället 

1. Röstmottagarens och valsedelhanterarens anvisningar gäller alltid i 

och i anslutning till lokalen. 

2. Röstmottagare och valsedelhanterare ska alltid beakta väljarens 

valhemlighet och har tystnadsplikt. 

3. Röstmottagaren och valsedelhanterare riktar sig alltid till väljaren, inte 

till eventuell medföljande.  

4. Vid röstmottagning ska alltid minst två röstmottagare vara 

närvarande. 

5. Röstmottagare ska rotera arbetsuppgifter.  

6. Röstmottagarna ansvarar för ordningen bakom samtliga valskärmar i 

lokalen. Det får inte ligga lösa kuvert, valsedlar, lappar eller annat 

skräp bakom valskärmarna och det ska alltid finnas en penna vid 

varje valskärm. 

7. Röstmottagare och valsedelhanterare ska bära namnskylt som 

tydliggör deras roll. 

8. Röstmottagare och valsedelhanterare får inte bära någon 

partibeteckning/partisymbol.  

9. Endast affischer och skyltar tillhandahållna av valnämnden får sättas 

upp inne på röstmottagningsstället. 

10. Starka parfymer och dofter bör undvikas på röstmottagningsstället.  

11. Om någon uppträder störande ska röstmottagarna eller 

valsedelhanterarna be denne lämna lokalen. Vid behov kontaktas 

väktare eller polis. 
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Uppförandekod för röstmottagare vid de allmänna valen 2022 
 

Detta dokument riktar sig till röstmottagare och utgör en uppförandekod med utgångspunkt 
i kommunens åtaganden i samband med val. Innehållet i dokumentet ska gälla i samband 
med val till riksdag, kommun- och regionfullmäktige 2022 och avser tidsperioden från 
förtidsröstningens början till och med valdagen, det vill säga från den 24 augusti till och med 
den 11 september. 

I vallagen (2005:837) finns de grundläggande bestämmelserna om röstmottagarnas uppdrag. I 
Haninge kommun ska därutöver följande gälla. 

 

1. Allmänna bestämmelser 
1.1. Alla väljare ska bemötas respektfullt oavsett egna politiska preferenser. 

1.2. Röstmottagare ska under inga omständigheter använda raster åt politisk propaganda 
eller politisk verksamhet i form av utdelning av valsedlar och liknande.  

1.3. Röstmottagare ska inte diskutera politik utan agera neutralt. Detta gäller såväl med 
väljare som med varandra.  

1.4. Starka parfymer och dofter bör undvikas på röstmottagningsstället.  

1.5. Haninge kommuns policy kring rökfri arbetstid, policy mot oegentligheter och 
riktlinje mot kränkande särbehandling gäller även för röstmottagare.  

1.6. Röstmottagare ska inte använda sin mobil eller äta på röstmottagningsstället under 
arbetspasset. Detta görs under röstmottagarens rast.  

2. Röstmottagarens roll 
2.1. Röstmottagarens anvisningar gäller alltid i och i anslutning till lokalen. 

2.2. Röstmottagare ska alltid beakta väljarens valhemlighet och har tystnadsplikt. 

2.3. Röstmottagare ska bära namnskylt som tydliggör deras roll. 

2.4. Röstmottagare får inte bära någon partibeteckning/partisymbol. 

2.5. Röstmottagare ska rotera arbetsuppgifter.  

2.6. Röstmottagaren riktar sig alltid till väljaren, inte till eventuell medföljande.  

3. Inne på röstmottagningsstället 
3.1. Röstmottagarna ansvarar för ordningen inne i lokalen och i valsedelställen. 
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3.2. Röstmottagarna fyller på valsedelställen med valsedlar. Anmälda partier kan lämna in 
sina valsedlar till röstmottagarna för utläggning.  

3.3. Röstmottagarna ska se till att valsedelställen alltid är i ordning, påfyllda och att inga 
valsedlar eller kuvert ligger löst.  

3.4. Vid röstmottagning ska alltid minst två röstmottagare vara närvarande. 

3.5. Röstmottagarna ansvarar för ordningen bakom samtliga valskärmar i lokalen. Det får 
inte ligga lösa kuvert, valsedlar, lappar eller annat skräp bakom valskärmarna och det 
ska alltid finnas en penna vid varje valskärm. 

3.6. Om någon uppträder störande ska röstmottagarna be denne lämna lokalen, vid 
behov kontaktas väktare eller polis.  

3.7. Endast affischer och skyltar tillhandahållna av valnämnden får sättas upp inne på 
röstmottagningsstället. 

3.8. Valurnan eller uppsamlingslådan ska vara väl synlig för väljare men endast åtkomlig 
för röstmottagare. 

3.9. Väljare som på grund av funktionsnedsättning eller liknande inte själva kan göra i 
ordning sina röster, ska på begäran få hjälp med detta av röstmottagarna i den 
utsträckning som behövs. En sådan väljare får också anlita någon annan person som 
hjälper honom eller henne vid röstningen. 
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Revidering av valnämndens sammanträdesplan 
2024 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Nämndens sammanträde 2024-06-04 flyttas till 2024-06-03. 

Sammanfattning av ärendet  

Valnämnden beslutade 2023-10-10 § 6 om sammanträdesplan för 
2023 och 2024.  

Sammanträdet tisdagen den 4 juni föreslås flyttas till måndagen den 3 
juni. Skälet är att den 4 juni är ett lämpligt tillfälle att hålla utbildning 
för röstmottagare till valdagen.  

Valnämndens sammanträden 2024 skulle därmed vara följande datum: 

 16 januari 2024 

 5 mars 2024 

 9 april 2024 

 3 juni 2024 – uppstartsmöte inför valdag 

 18 juni 2024 – insamling av valnämndens synpunkter 

 8 oktober 2024 

Ekonomiska konsekvenser 

Förslag till beslut medför inga ekonomiska konsekvenser. 

Underlag för beslut 

- Tjänsteskrivelse 2023-11-13, Revidering av valnämndens 
sammanträdesplan 2024 

__________ 

   

Annica Lempke 
Avdelningsdirektör 

 Fredrika Forslund 
Valsamordnare 
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Attestförteckning 2024 

Förslag till beslut 

Valnämnden beslutar 

1. Föreslagen attestförteckning godkänns. 

Sammanfattning av ärendet  

Enligt Haninge kommuns attestreglemente ska nämnderna årligen 
utse beslutsattestanter och ersättare. Förslag till attestförteckning för 
valnämnden för år 2024 finns i bilaga.  

Ekonomiska konsekvenser 

Förslag till beslut medför inga ekonomiska konsekvenser. 

Underlag för beslut 

- Tjänsteskrivelse 2023-10-20 Attestförteckning 2024 

- Förslag: Valnämndens attestförteckning 2024 

 

Beslutet skickas till:  

Ekonomiavdelningen för åtgärd 

__________ 

   

Annica Lempke 
Avdelningsdirektör 

 Fredrika Forslund 
Valsamordnare 

 



   2023-10-20 
Dnr VN 2023-19 

 

 

 

Attestförteckning för valnämnden 2024 

Ansvar Attest funktion Attest namn Beloppsgräns Ersättare funktion 

1106 Valnämndens ordförande Marietta de 
Pourbaix-Lundin 

250 000 kr Kanslichef 

1107 Kanslichef Gabriella Nylander 250 000 kr Kommundirektör 

  
Belopp som överstiger 250 000 kr attesteras av kommundirektören. 
Kommundirektören bemyndigas att vid behov utse annan ersättare inom kommunstyrelseförvaltningen. 
____________________________________________________________________________________________________  
 
Attestförteckningen ska årligen beslutas av nämnd i enlighet med attestreglementet. Kopia av attestförteckningen lämnas 
snarast efter nämndens beslut till ekonomiavdelningen. Ekonomiavdelningen måste även inneha namnteckningsprov på 
samtliga attestanter. För detta finns särskild blankett. Denna blankett ska även användas under löpande år vid förändringar av 
innehavare av befattning. 
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