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Reglemente for naringslivs- och arbetsmarknadsnamnden

ANSVARSSOMRADE

1§

Nimnden ska frimja ett gott naringslivsklimat, en minskad arbetsloshet och 6kad
sysselsattning. Namnden ska ocksd ge uppmairksamhet till fragor rérande hégre utbildning

samt frimjande av ndringslivet och bes6ksnaringen och dess utveckling. Naringslivsstrategin
utgor en viktig utgangspunkt for nimndens arbete.

29
Nimnden ska
a) halla sig underrittad om utvecklingen inom sina verksamheter samt ta de initiativ
som nimnden ser som nédvandiga
b) svara for planerings- och utvecklingsfragor inom nimndens verksamhetsomrade

¢) uppritta och teckna avtal samt 6vriga 6verenskommelser inom verksamhetsomradet
d) 1 6vrigt fullfélja de uppdrag som kommunfullmiktige limnar till nimnden

3§
Nimnden ska besluta i féljande grupper av drenden:
a) fordelning och omférdelning av medel som anslagits till nimnden inom den av
kommunfullmiktige faststillda budgetramen

b) bokféringsmaissig avskrivning av belopp f6r enskild fordran inom nimndens
verksamhetsomrade.

UPPDRAG OCH VERKSAMHET

49

Nimnden ska inom sina verksamhetsomraden f6lja vad som anges i lag eller annan
torfattning. Ndmnden ska folja det fullmaktige — i reglemente, i samband med budget eller i
annat sirskilt beslut — har bestimt att nimnden ska fullgéra, samt verka for att faststillda mal
uppnas och i 6vrigt f6lja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

ORGANISATION INOM VERKSAMHETSOMRADET

59§

Nimnden ansvarar for att dess organisation ir tydlig och dndamalsenlig med hansyn till av
fullmaktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar f6r verksamheten.
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PROCESSBEHORIGHET

6§

Nimnden fér sjilv eller genom ombud féra kommunens talan i alla mal och drenden inom
sitt verksamhetsomrade.

BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTER

7§

Nimnden ar personuppgiftsansvarig for de behandlingar av personuppgifter som sker 1
nimndens verksamhet.

Nimnden ska utse dataskyddsombud.

ARKIVANSVAR

89§

Nimnden har ansvar for sina handlingar.

UPPFOLJNING, ATERREDOVISNING OCH RAPPORTERING TILL FULLMAKTIGE
99§

Nimnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Nimnden ska tva gianger per ar redovisa till fullmaktige hur de har fullgjort de uppdrag som
full-maktige har limnat till dem

1.1 reglemente,

2. genom finansbemyndigande
3.1 den arliga Mal och budget

Nimnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som delegerats till den
tullgjorts.
Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullmiktige. Redovisningen limnas till

styrelsen som samordnar de olika nimndernas redovisningar.
Nimnden ska ocksa fullgéra rapporteringsskyldighet som dlagts den enligt speciallag.

INFORMATION OCH SAMRAD
10§

Styrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska i mojligaste man fran
nimnd erhalla den information och det underlag de behover 1 sin verksamhet. Ratten till

information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Nimnderna ska samrida nir deras verksamhet och drenden berér styrelsens eller annan

naimnds verksamhet.



Sida
7(13)

Samrid bor dven ske med féreningar och organisationer nar dessa ar sirskilt berrda.
Nimnden beslutar om formerna f6r samradet.

11§

Nimnden ska, inom eget verksamhetsomrade, aktivt arbeta for att informera, rada och
upplysa kommuninvanare och andra intressenter.

ARBETSFORMER

TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN
12§

Nimnden sammantrider pa dag och tid som nimnden bestimmer.
Sammantride ska hallas ocksa om minst en tredjedel av nimndens ledaméter begir det eller

om ordforanden anser att det beh6vs. En begiran om extra sammantride ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantridet.

Ordforanden ska, om moijligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra

sammantrade.

Om det foreligger sirskilda skal far ordféranden stilla in ett sammantride eller indra dagen

eller tiden f6r sammantridet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordfoéranden beslutar att ett ssammantride ska stéllas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantride ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrittas om beslutet.

KALLELSE
13§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantriadena. Nir varken ordforanden
eller en vice ordforande kan kalla till sammantride ska den som varit ledamot i namnden
lingst tid gora detta (alderspresidenten). Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid ska

den till dldern dldste ledamoten vara alderspresident.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet.
Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far
nédrvara vid sammantradet senast 7 dagar fore sammantridesdagen. Kallelse far ske
elektroniskt om det inte ir olampligt. Ordféranden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.
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Kallelsen bor atféljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen. Ordféranden
ska 1 kallelsen ange om utelimnande av handlingar har skett.

Nimnden beslutar om dndring av eller tillagg till f6redragningslistan.

OFFENTLIGA SAMMANTRADEN
14§

Nimnden far besluta om offentliga sammantraden. Offentliga sammantriaden far inte héllas i
arenden som avser myndighetsutovning eller 1 vilka det forekommer uppgifter som omfattas
av sekretess.

SAMMANTRADE PA DISTANS
15§

Nimnden far, om sarskilda skil foreligger, sammantrida med ledaméter narvarande pa
distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bild6verforing sker 1 realtid
och pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen
ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av sammantrideshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast fem arbetsdagar i férvig anmala detta till
nimndens kansli. Ordféranden avgér om ndrvaro far ske pa distans

NARVARORATT
16§

Kommunalrdd och styrelsens ordférande har ritt att narvara vid nimndens sammantriden
och delta 1 6verliggningarna. Namnden far dirutéver medge ledamot av styrelsen denna ritt.
Den fértroendevalde har i den utstrickning nimnden beslutar ritt att fa sin mening
antecknad 1 protokollet.

Hirutover far nimnden medge fértroendevald som inte dr ledamot eller ersittare i nimnden
att nirvara vid sammantride med nimnden for att limna upplysningar. Aven anstilld i
kommunen och sirskilt sakkunnig kan medges denna ritt. Om nimnden beslutar det, far den
som kallats delta 1 6verliggningarna.

Nimnden far harutover bestimma att annan ska ha ritt att nirvara vid nimndens
sammantriden.

SAMMANSATTNING
17§

Nimnden bestar av X ledaméter och X ersittare.
Ledaméter och ersittare viljs av kommunfullmaiktige.

ORDFORANDEN
18§

Det aligger ordféranden
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1. att leda nimndens arbete och sammantraden,
2. kalla till sammantride i enlighet med lag och reglemente,

3. kalla ersittare,

4. inf6r sammantridena se till att Arendena som ska behandlas i nimnden vid behov ir
beredda,

5. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas 1 nimnden,

6. bevaka att nimndens beslut verkstalls.

PRESIDIUM
19§

Nimndens presidium ska bestd av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordférande.
Viceordforandena ska bitrida ordféranden 1 uppgiften att planera och leda sammantridet i

den min ordforanden anser att det behdvs.

ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE ORDFORANDEN
20 §

Om varken ordféranden eller annan i presidiet kan delta i ett helt sammantrade eller en del
av ett sammantride, fir nimnden utse en annan ledamot som ersittare f6r dessa. Tills valet
forrittats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i nimnden lingst tid.
Om flera ledaméter har lika lang tjanstgoringstid fullgérs ordférandens uppgifter av den
aldste av dem.

Motsvarande giller om ordféranden eller annan 1 presidiet inte kan fullgéra sitt uppdrag

under en lingre tid. Ersittaren ska fullgora samtliga ordférandens/6vriga presidiets
uppgifter.

ERSATTARES TJANSTGORING
21§

Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i1 ett sammantrade ska en ersittare
tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star 1 tur att tjdnstgéra och som
inte redan har kallats in. En ledamot som instiller sig under ett pagaende sammantride har

ritt att tjdnstgora dven om en ersittare tritt in i ledamotens stille.

Ersittarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjdnstgora enligt den ordning som
fullmiktige har bestimt. Om ingen ordning ar bestdimd, kallas ersittarna i den ordning de
tagits upp i fullmaktiges protokoll fran valet.

En ersittare for ett parti som inte har en ordinarie ledamot i nimnden eller dess utskott har
ritt att delta i 6verldggningarna och att limna ett sarskilt yttrande, ett sa kallat

ersittaryttrande, om drendet slutligt avgors 1 nimnden eller dess utskott.



Sida
10 (13)

En ersittare som har borjat tjanstgora har foretride oberoende av turordningen. Om den
etablerade styrkebalansen mellan partierna paverkats genom ersittarens tjanstgoring, far dock
en ersittare som instiller sig under pagaende sammantrade trida in i stillet for en ersittare
som kommer lingre ner i turordningen.

JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING
22§

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en gang avbrutit tjinstgoringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder 4n jav, far ater tjdnstgéra om ersattarens intride har paverkat den etablerade
styrkebalansen mellan partierna.

YRKANDEN
23§

Nir nimnden forklarat 6verlaggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Ordféranden befister genomgingen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot
yrkande dndras eller liggas till, om inte nimnden enhalligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det beh6vs ska den ledamot som har framstallt ett yrkande avfatta

det skriftligt.

DELTAGANDE | BESLUT
24§

En ledamot som, dir detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta 1 ett beslut, ska anmala
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmailan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden
fattar det med acklamation.

RESERVATION
25 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska limnas till sekreteraren fére den tidpunkt
som har faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar justering.

SARSKILT YTTRANDE
26§
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Nimnden eller dess utskott kan medge en ledamot som deltagit 1 6verlaggningen 1 ett drende
att anteckna sin mening i protokollet, ett sa kallat sirskilt yttrande.
Yttrandets huvudsakliga inneb6rd ska redovisas innan sammantridet avslutas.

JUSTERING AV PROTOKOLL
27 §

Protokollet justeras av ordféranden och minst en ledamot. Ordféranden bestimmer tid och
plats for justering av protokollet.

Nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.

KUNGORELSER OCH TILLGANNAGIVANDEN AV FORESKRIFTER M.M.
28§

Nimnden ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors

enligt gallande bestimmelser.

Nimnden ska underritta kommunstyrelsen om dndringen och dess innehall sa snart en

uppdatering av den kommunala férfattningssamlingen bedoms nédvandig.

DELGIVNINGSMOTTAGARE
29§

Delgivning med nimnden sker med ordféranden, forvaltningschef eller annan anstilld som
nimnden bestimmer.

UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR
30 §

Skrivelser, avtal och andra handlingar frain nimnden ska pa nimndens vagnar undertecknas
av ordféranden och kontrasigneras av forvaltningschefen. Vid forfall f6r ordféranden
intrider vice ordféranden och vid forfall £6r denne den ledamot som styrelsen utser.
Nimnden fir dven uppdra at fortroendevald eller anstalld vid forvaltningen att enligt av
nimnden limnade direktiv underteckna handlingar pa nimnden vignar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprattas med anledning dirav undertecknas av den som fattat beslutet och, i férekommande

fall, kontrasigneras av den som utses dartill.

UTSKOTT
31§

Inom namnden ska finnas ett arbetsutskott. Arbetsutskottet ska bestd av tre ledamoter och
tre ersittare. Namnden far dirutéver inritta ytterligare utskott.

Inom ett utskott viljer nimnden f6r den tid nimnden beslutar bland utskottets ledaméter en
ordférande och en vice ordférande.
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Om ordféranden i utskottet pa grund av sjukdom eller av annat skal ar forhindrad att
fullg6ra sitt uppdrag for lingre tid fir styrelsen/ndmnden utse en annan ledamot i utskottet
att som ersattare f6r ordforanden fullgbra dennes uppgifter.

Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av nimnden vid valet bestimda ordningen. Avgar
en ledamot eller en ersittare i utskottet, som inte utsetts vid proportionellt val, ska fyllnadsval
snarast forrittas.

Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestimmer. Sammantriaden ska
ocksa hallas nar ordféranden anser att det behovs eller nir minst tva ledaméter begir det.
Ordféranden ansvarar for att kallelse utfirdas till sammantridena. Kallelsen ska vara skriftlig
och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantridet samt uppgift om de drenden som
ska behandlas.

Utskottet far handlagga drenden bara nir mer 4n hilften av ledaméterna ar narvarande. Vid
lika réstetal har ordféranden utslagsrost.

Vid utskottssammantride ska protokoll foras. Protokollet anslas separat pa kommunens
anslagstavla.

De idrenden som ska avgoras av naimnden i dess helhet bor beredas av utskottet om
beredning behovs. Ordféranden, kommundirektoren eller forvaltningschefen 6verlimnar
sadana drenden till utskottet.

Nir drendet beretts bor utskottet ligga fram forslag till beslut.
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